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ACUERDO MINISTERIAL No. 57-2021 5~
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 18 de marzo de 2021.
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALMENTACION
CONSIDERANDO:

Que es responsabliidad del Ministro de Agriculiura, Gonaderia y Alimentacion,
poseer ia estructura organizativa y funcional del misma, con el fin de contribuir
con la comecta ejecucion de sus funciones, con el objeto de opfimizar el
desempefio de las mismas, Asimismo, fiene las atibuciones de dirigir y coordinar la
labor de la administracion de los recursos financieras, humanos y fisicos, velando
B por la eficiencia y la eficacia en el empleo de los mismos.

CONSIDERANDO:

Que es necesario establecer los pracedimientos pora fa inspeccidn en puestos
fronterizos para la apficacion de normas y procedimientos aprobados por el
MAGA ~en lo importacién, exportacién y irénsitos de alimentos, vegetales,
animales sus productos y subproducios & insumos agropecuarnios, en virtud de la
prevencion o minimizacion del riesgo de ingreso. establecimiento y diseminacién
de plagos y enfermedades al pais, sin perjuicio para la salud humaona y el
ambiente,

CONSIDERANDO:

Que el Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones o fravés de la
- Direccion de Sanidad Animal y Direccion de Sanidad Vegelal, en coordinacion
con el Organisme Intemacional Regional de Sanidad Agropecuaria procedieron
a fa eloboracién del Manual de Procedimientos de cuarentena vegetal y animal;
posterionmente. la Direccion de Sanidad Animal por medic de Providencia No.
DSA-VISAR 01/22-01-2020 trasiada el Dictamen Técnico favorable de o Direcciénl
de Sanidad Animal y Direccién de Sanidad Vegstal, asi comao Providencia No. 01-\
22-01-2020, que contiene opinién juridica emitida por el profesional jurdico de la
Direccion de Sanidad animal; asimismo Asesoria Juridica de este Ministerio, emitic -
opinién juridica fovorable para la emision del Acuerdo Ministerial COITBSDOﬂdIeﬂth-* L
por lo que se procede a emilir la presente disposicién. ‘}‘h g A

&

POR TANTO: | o

En ejercicio de las focultades que le ‘confiere los ariculos 194 de Ia Constitucién
Polifica de la RepuUblica de Guatemaia; 27 del Decreto Nomero 11497 del
Congreso de la Republica, Ley det Organismo Eecutivo; 7 del Acuerdo
Gubemativo Nimero 338-2010, Reglamento Orgdnico Infemo del Ministerio de
Agriculiura, Ganaderia y Alimentacién,
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ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CUAREMTENA VEGETAL
Y ANIMAL",

ARTICULO 2. Ei presente Acuerdo Ministerial entra en vigencia inmediatamente.
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AUTORIDADES PARTICIPANTES EN LA ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
CUARENTENA AGROPECUARIA

Direcciones de Sanidad Vegetal y Sanidad Animal de VISAR-MAGA.

COLABORADCORES DEL SERVICIO DE PROTECCION AGROPECUARIA PARTICIPANTES EN LA
ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CUARENTENA AGROPECUARIA

Gerente del Servicio de Profeccion Agropecuciia -SEPA- Guatemaia.

Jefe de Puesto SEPA

Inspecior SEPA
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1. INTRODUCCION

En Guaotemadla el sector agropecudrio es promotor del desarrolio econdmico de
la nacion, estimulando la iniciafiva en aclividades agropecuarios, forestaies e
hidrobioldgicas. Siendo el Ministerio de Agricullurg, Ganaderia y Alimentacion
(MAGA} el encargado de adopltar las medidas necesarios para la
conservacion, desarolio y aprovechamiento de os recursos naturales en forma
eficiente y sostenibie,

Bl MAGA ejecuta y coording las acciones parg ia aplicacion de nommas y
procedimientos reglamentarios en ia movilizaocion de dlimentos, plantas,
animales sus productes y subproducios y medios de fransporie, parg evitar la
infroduccién de plogas y enfermedades al pais, que afecten la salud hurmang,
animal, sanidad vegetal y su diseminacion, Asi mismo delega los servicios de
cuarentena al Organismo intemacional Regional de Sanidad Agropecuaria y se
crea el Servicio de Profeccidn Agropecuaria, que goranfiza un servicio
moderno, tfransparente, profesionadl y eficiente paro salvaguardar gl pafrimonio
agropecuaro nagcional e inocuidad de ios alimentos, mediante los
inspecciones, aplicacién de medidas iécnicas, adiestramiento y capacitacion
al personai delegado.

El proceso de globgdiizacion pionfea el desafio de aprovechar las
potencidlidades del mercado pora kg agrculivia vy la aperfura comercial,
manteniendo condiciones que favorezcan Ik proteccidon del pafimonio
sanitano, fitosanitario de! pais y lo proteccion de o salud humana con dglimentos
INOCUOS.

Por lo onferiormente expuesto se ha desarollado el presente Manual de
Procedimientos para cuarentena vegelal v animgil e inocvidad de alimentos
con fa finalidad de armonizar las acciones en las fronteras v lograr una mayor
eficacia y eficiencia en los controles realizados.

El presente Mcnual de Procedimientos contiene la descripcion de los
actividades, ubicacion, requerimientos, documental fisico y registro elecirénico
- a seguir por el personal de cuarentena agropecuarnia en ia reglizacion de los
funciones en los pussios de contrdl fronterizo para brindar proteccion sanitaria,
fitosanitaria e inocuidad de [os alimentos requerida; fombién detalla las boletas,
actas y auvtorizaciones a ufilizar en cada proceso. igualmente, se cuenta con
referencias técnicaos para complementar las necesidades de informacion.

Finalmente, se incluye una seccidn donde se localizan los puestos fronterizos del
pais

Ba _\-‘
‘\;.\j\'.)\ 3 Udﬂ;l,‘c‘.\ -3

b Agrog, SN AIIRA, B4R
3 ey

/

2 . ..?l‘-.‘,:,pﬁf'it Wi o
o 75 hReccion o -y i
" . ” 3 UF SANDAD 7 | LAY
ingAgr. Jorie Mario astillo AL SE Trinemis ;
Diréctor Sanidad Vegetal 5y *:.V.ﬂm Eugenio Puz Dizz
VISAR-MAGA IRECTORA i, SANIDAD ANTMAL

VISAR-MAGA



MINISTERID DE

| | GUATEMALA  Camaonin Manual de Procedimientos
[, ¥ ALIMENTACHON 3
para cuarentena vegetal y animal
2. OBIJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Establecer los procedimientos para la inspecciéon en puestos fronferizos para la
aplicacion de las normas y procedimientos aprobados por el MAGA en la
importacion, exportacion y transitos de alimentos, vegeiales, animales sus
productos y subproductos e insumos agropecuarios en virud de la prevencién o
minimizacion del riesgo de ingreso, establecimiento y diseminacién de plagas v
enfermedades af pais, sin perjuicio para la salud humana y el ambiente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Definir los procedimientos para inspeccionar los medios de fransporte,
embdlaje, alimentos, vegetales, animales, sus productos y subproductos
de origen vegetal y animgl, insumos para uso agricola & insumos para
uso en animales para verificar su estade fifosanitaio, sanitario ©
inocuidad de los alimentos cuyo fin sea el ingreso y egreso al femitorio
nacional o en fransito internacionadl.

2. Describir las medidas técnicas sanitarias v fitosanitarias con la finalidad
de evitar ef ingreso a! pals de plagas cuarentenarias, enfermedades y
alimentos contaminados porg consumo humano.
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3. ABREVIATURAS

AT: Acciones Técnicas {Incluye acciones Fito y Zopsanitarias)

CITES: Convencidn sobre el Comercio Interacional de Especies amenazadas de

fauna y flora Silvestre.

CONAP: Consejo Nacional de Areas Protegidas.
DUCA: Declaracion Unica Centroamericana
EX: Exportacion

IM: importacién

MAGA: Ministerio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacion

& MT: Medida Técnica

NIMF: Normas internacionales para Medidas Fitosanitarias

OIRSA: Organismo internacional Regional de Sanidad Agropecuaria

SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria,

SEPA: Servicio de Proteccion Agropecuaria

SITC: Servicio Internacional de Tratamisntos Cuarentenarios
TR: Transitos

VUPE: Ventanilla Unica para las Exportaciones
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4 GLOSARIO

ACCION DE EMERGENCIA:
Procedimienio fitosanitario establecido en caso de emergencia ante una situacién sanitaria o
fitosanitaria nueva o imprevista.

ACCION TECNICA:

Cuclquier operacion oficial, como inspeccion, prueba, vigilancia o fratamiento, llevada a cabo
para aplicar la reglamentacion o procedimienios sanitarios.

ALIMENTO:
La definicion de dlimento nalural no procesado y procesado es ko establecido en el Codigo de

Saludo [Decreto 90-97}, para el presente manual incluye los alimentos que son competencia del
MAGA,

ANALISIS BACTERIOLOGICO:
Andlisis para la deteccidn e identificacion foxondmica de Bacierias.

ANALISIS ENTOMOLOGICO: -

Andlisis para la deteccion e identificacion faxonémica de arfrépodos.

ANALISIS FATOLOGICO Y FITOPATOLOGICO:
Andlisis para ko deteccion e identificacion faxonémica de hongos y virus.

ANALISIS MALHERBOLOGICO:
Andlisis pora la deteccidn e identificacion taxondémica de mdlezas.

ANALISIS NEMATOLOGICO:
Andlisis para la deteccidn e identificacion taxonémica de Nemdtodos,

ANALISIS DE CONTAMINATES EN ALIMENTOS:
Andlisis para la deteccién e identificacidon de contaminantes bioldgicos y quimicos que afecten a
la salud humana.

ANALISIS DEL RIESGO:

Evaluacion de la probabilidad de entrada, radicacion o diseminacion de enfermedades o plaga®
en el femtorio de un miembro importador segtin las medidas sanitarias que pudieran aplicarse, asi
como de las posibles consecuencias bicldgicas y econémicas conexas; o evaluacion de los
posibles efectos perjudiciales para la salud de las personas v de los animales de la presencia de
aditivos, contaminantes, toxinas u organismos patégenos en los productos alimentficios. las bebidas
y los piensos,
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ANALISIS DE RIESGO DE PLAGAS:

Proceso de evaluacion de los evidencias bioldgicas u otras evidencios cientificas y econdmicas
para deferminar si un organismo es una plaga, st deberia ser reglamentado, v 1a infensidad de
cualesquiera medidas fitosanitarios que hayan de adoplarse conira & [NIMF 2, 1995; revisado
CIPF, 1997; NIMF 2, 2007]

ARTICULO REGLAMENTADO:

Cualquier planta, producto vegetdal, lugar de amacenamiento, embalgje, medio de transporie,
contenedor, suelo y cualquier ofro organismo, objeto o material capaz de albergar o dispersar
plagas, que se considere que debe esfar sujelc a medidas fitosanitarias, en particular en el
fransporte internacional [FAD, 1990; revisado FAQ, 1995; CIPF, 1997].

BINOMIO CANINO:
Equipo conformado por un guia y un caning enltenado para la deteccion de productos y sub
productos de grigen agropecuario, alimenios, insumos agricolas e insumos para uso en gnimales

CERTIFICADO FITOSANITARIO O ZOOSANITARIO:

Documenio oficial emitido por la autoridad competente del pais exportador o re exportador, el
cudl atestigua que un envic o mercancia cumple con los requisifos filosanitarios y sanitario del pais
importador o de destinc.

CERTIFICADO SANITARIO:;
Documento oficial emitide por la autoridad competente del pais exportador o re exportador, el

cual atestigua que un dlimento cumple con 105 requisitos sanitarics del pais importador o de
destino.

CONOCIMIENTO DEL EMBARQUE / BILL OF LADING/AIRWAY BILL:

Documento propio del fransporte temestre, marifimo y aéreo respectivamente que se uiiliza como
contrato de fransporfe de las mercancias en un buque ¢ avidn en lineg regular. La finalidad de
este confrato es proteger al cargador y ol consignatario de la carga frente al naviero y dar
confianza g cada parte respecto al comporamienio de ia ofra.

CONSTANCIA DE AUTORIZACION DE IMPORTACION:
Documento oficial que autoriza el ingreso de envios y mercancias procesados, emitido por el
MAGA.

CUARENTENA POST-ENTRADA:
Cuarentena aplicada a un envio 0 mercancias {animales vivos), después de su entrada al pais.

CUARENTENA AGROPECUARIA:
Toda actividad destinada a prevenir la infroduccién, establecimiento y diseminacion de plagas
regiomeniacdas vy  enfermedades de nofificacion  obligatoric ol tenmitorio  nacional.
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DECOMISO:

Incautacién de alimentos, envios, mercancias, insumos para uso agricola e insumos para uso en
animales por los funcionarios de cuareniena agropecuaria, debido al incumplimiento de ios
requisitos sanitarios o fitosanitarios establecidos.

DESTRUCCION:

Medida técnica que causa dafio grave o un producio que no cumple con los requisitos sanitarios
o fitosanitarios de importacion.

DEVOLUCION:
Enfrega de un dglimento, envio, mercancio, insumos para uso agricola & insumos para Uso en
animales que causo refencion, una vez el usuario haya solveniado los motivos que la ocasionaron.

DIAGNOSTICO SANITARIO Y HTOSANITARIO:

Proceso de andlisis de un envio o mercancia para la deteccion e identificacién de una plaga o
enfermedad,

DOCUMENTACION:

informacion presentada de forma fisica o electrénica que respalda un envio © mercancia para sue

identificacion y cumplimiento de los requisitos sanitarios o fitosanitarios.

EMBALAJE DE MADERA:
Madera o productos de madera (excluyende los productos de papel} utlizados para sujetar,
proteger o fransporiar un producto basico (incluye la madera de estiba)

ENFERMEDAD:

Ruptura del equilibrio de la interaccion enire un animal o vegeial, agente bioldgicc v medio
ambiente, que provoca dlteraciones en las monifestaciones vifales del primero.

ENViO:
Cantidad de plantas, producios y/u ofros articulos que se movilizan de un pais a otro, y que estan

amparados en caso necesario por un solo cerfificado fitosanitardo (el envio puede estar compuesto
por uno o mds iotes).

ENVIO EN TRANSITO.

Envio ne imporiade a un pais, sinc que pasa a fravés de éste con destino a olro pais y que esiae
sujeto a procedimientos oficiales que aseguren que se mantenga cerrado, no sea dividido o
combinado con oiros envios, ni reembaladeo.

EXPORTACION:

Proceso por el cual se pretende enviar un bien a otro pois, cumpliendo con los requisitos sanitarios
y fitosanitarios del pais desiino.
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FERIA, SUBASTA O EXHIBICION GANADERA:

Aquella actividad autorizada en la que se reune el ganado en instalaciones adecuadas con
destinc a su fransaccidn comercial, sea para reproduccion, engorde, sacrificic U ofro
aprovechamienfo, © con destino a su exhibicidn o muesha, asi como a su valoracion y posterior
premio: en su caso Y en s gue pueden parlicipar todaos los ganaderos © personas interesadas que
reunen en cada caso los requisitos exigibles.

IMPORTACION:
Proceso por el cual se prefenda Infroducir una mercancia o envio provenientes de oire pais al
territorio nacional.

INSUMOS PARA USO EN ANIMALES:

Todaos tas substoncias y materiales de cudlguier origen, dé composicion natural o sintélica que se
utilicen en animales con fines profilacticos, terapéuticos, de reproduccién, de dlimentacion,
nutricion, mejoradores de fa produccion, belleza, higiene y ios que se empleen en reactivos de
diagndsfico e investigacion. Incluyéndose ademds lo relacionado con los orgonismos vivos
geneticamente modificados,

INSPECCION FiSICA;

Examen visual oficial de dlimentos, envios y mercancios para determinar si hay plagas,
enfermedades o contaminantes y/o detemminar ef cumplimiento de la reglamentacion sanitaria o
fitosanitaria,

INSPECCION DE IDENTIDAD:
txamen visual para determinar que los glimentos, envios o mercancias son los citados en los
documentos.,

INSPECTOR DE CUARENTENA AGROPECUARIA:

Persona capocitada y autorizada por el MAGA para cumplir vy hacer cumplir las regulaciones
sanifanas y fitosanitarias para proteger y garantizar el patrimonio agropecuarnio y salud humana, asi
como facilifar el comercio de aimentos, envios y mercancias.

INTERCEPCION DE PLAGA:
Defeccidn de una plaga durante la inspeccion fisica de un envio, mercancia o pruebas de un
envio importado.

LABORATORIO OFICIAL
Instancia técnica especidiizada, outorizada por el MAGA para realizar diagnésticos o andfisis
sanitarios ¥ fitosaniarios.

LABORATORIC ACREDITADO:
Instancia teécnica especializada reconocida por la autoridad competente para redlizar pruebas
de diagnastico o andlisis sanitarios v fitosaniforios.
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LIBERACION DEL ENVIO O MERCANCIA:

Avtorizacidon pora la entroda o transito intemacional det envio o mercancia luego de su
aprobacion por el MAGA.

WIBERACION ELECTRONICA:

Plofaforma informdtica mediante el cudl se autorizan los actividades pemmifidas de articulos
reglamentados y mercancios para proceder con la importacion, exportacion o kansito.

LICENCIA, PERMISO, AUTORIZACION, CONSTANCIAS ZOOSANITARIAS Y FITOSANITARIAS

Documento oficial que autoriza la importacion de un envio, mercancia, insumos para uso agricola
€ insumos para uso en animales de conformidad con requisitos fitosanitarios y sanitarios de
importacidn especificados por el MAGA.

MEDIDA TECNICA:

Cudlguier actividad basada en la legisiacion, reglamento o procedimiento oficial que tenga el
propdsitc de prevenir la infroduccidn y/o diseminacién de enfermedades, plaga cuarentenaria o
un dimenfo que represente riesgo para la salud humana. Tales como: Liberacion, refencion,
decomiso, fratamiento cuarentenario, destruccion, rechazo y retomo al pals de origen. ﬁ
MEDIO DE TRANSPORIE:

Aeronaves {aviones, avionetas), transporte acudtico (barcos, barcazas, bugues, lanchos y otros

simitares). transportes terrestres {medio de fransporte, furgdn, camidn, vehicutos pesados, vagones
automéviles y ofros similares).

MERCANCIA:

Designa los animales vivos, fos productos y subproducios de origen animal, €l malerial genético
de animales, los productos bigldgicos, dlimentos para animales y el matesdal paiologico.

MUESTRA:

Cantidad de matenal cuya compuosicion representa ia fotglidad de los producios que conforman
un alimento, envio o mercancia para su andlisis en el laborgatorio.

MUESTREO:
Procedimiento para exitaer muesirtas de productos relacionados con un alimento, envio o

mercancia. ﬂ
NORMA iINTERNACIONAL:

Norma aprobada por CIPE, QIE y CODEX Alimendarius gque indican como manejar aspectos
especificos sanitarios y fitosanitarios.

NOTIFICACION:

Comunicacidn oficial emitida en los puesios fronierizos de acuerdo con [os procedimientos
establecidos para el efecto.
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PERIODO DE CUARENTENA:

Tiempo estimado usualmente en dias, durante el cual un animat o un grupo de ellos seran sometidos
a observacion clinica y a pruebas de loboratoric con la finalidad de constatar el adecuado
estado de salud

PERMISO SANITARIO:

Documento oficial emitido por la autoridad competente de salud animal, en el cual se establecen
los requisitos sanitarios y los procedimientos que deben cumplirse con la importacion de animales y
sus productos, antes, durante y después de su ingreso al pais.

AUTORIZACION EN TRANSITO:

Autorizacion para la movifizacion o trasiado de envios o mercancias en ransito dentro del teritorio
nacional, cuando se compruebe gue no representan resgo fifosanitaric para el patrimonio
agropecugric del pais.

PLAGA:
Cuadlquier especie, raza o biofipo, vegetal, animal o agenie palégeno dafiino para los planias o
productos vegetales.

PLAGA ENDEMICA:
Aguella que se encuenira en et pais, cuyos efectos pueden ser moderados o graves, sobrevive en
forma natural y ha sido reconocida oficicimente.

PLAGA EXOTICA:
Aquella que no se encuentra en el pais o gue enconfrdndose no ha sido reconocida oficiadimente,
la cual at momento de ser detectada debe ser objeto de cuarentena.

PLAGA CUARENTENARIA:

Aguella que puede tener importancia econdmica para el drea que corre elfiesgo que sea plaga
nociva, cuando aun la plaga no exista o i existe, no estd extendida y se encuentra bajo control
oficial.

PLAGA REGLAMENTADA:
Plaga cuarentenaria o plaga no cuarentenaria reglamentada

PRECINTO O MARCHAMO:
Dispositivo fisico numerade, que se coloca sobre mecanismos de cierre para asegurar gue éstos
no se abran, exceplo cudndoe y por quién comesponda legaimente.
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PRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL:

Toda parie del animal, en estado notural o fransformado, destinadg ol consumo humano ©
animal, o usos técnicos ¢ industriales. Se enfenderan incluidos évulos, semen o embriones, los
derivados o subproductos de origen animgi, los huevos embrionados. los frofeos de animatles o de
ofigen animal, las excreciones y los caddveres de animales {come y derivados, leche y derivados,
harinas de tejidos animales, lana y pelos, gallinaza, pollingza y otros de usa indushial).

PRUEBAS DE LABORATORIO:

Diferentes andlisis especificos desarollados en condiciones de laboratorio para verificar
detferminados valores presentes en fluidos o fgjidos del organismo gnimal osi como determinar la
presencia o ausencia de plagas en envios y contaminantes en alimentos.

RECHAZO:

Prohibicion de la entrada de un alimento, envio o mercancio, cuandoe no cumple los requisifos
sanitarios o fitosanitarnios.

RETENCION:
Accion de mantener temporalmente inmovilizados los dlimentos, envios 6 mercancias, cuando

incumplen los requisifes sanilarios o fitosanitarios, en tanto se delerming la aplicacién de lase

medidas técnicas comespondientes.

REVISION DOCUMENTAL

Verificacion de ia documentacion original que respalda af envio o mercancia, ya sea en fisico o
gleclonico con el fin de garantizar que el envio o la mercancia cumplen los requisitos sanitarios o
fitosanitarios esiablecidos.

RIESGO:
Potencial de dafio gue pude causar una enfermedad o plaga al pais.

USUARIO
Persona individual o juridica que solicita y emplea el servicio de cuarentena agropecuaria.

VERIFICACION:

Proceso oficial para comprebacién del cumplimiento de ias normas oficiales establecidas por la
normativa vigente.
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- 1 CODIGO
E V4" 1 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0001
; - MANEJO Y ANALISIS DE INTERCEPCION DE PLAGAS | FECHA
Aoty
) : FCHADE
=7 ELABORADO VALDACION:
[ PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA 1 DICIEMBRE
e | 2020
' OBJETIVO Dictar los pasos para inferceptar e identificar plagas de inferés
3 cuarentenario en los envios 14 mercancias que represenien riesge pora o
o sanidad agropecuania gel pais. |
| BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto Na. 36-98.Titulo |, Caprtulc i,
Articuto 6, Inciso b). Reglamento de la Ley de lg Sanidad Vegetal y Animal,
Acuerdo gubemnafivo No, 745-99, Titulp I, Capitulo Il Articulo 12 inciso g), h),
Articulo 14, 15, 16, 26, 29, Capilulo V. Articulo 39. Acuerdos ministeriales 312-
2006, 813-2007, 341-2019, 491-2015 y las plkagas incluidas como decloracion
| adicional en los requisitos fitosanitarios. ) ’
w | ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de apﬁccxc:on por ef
f personal del Sefvicio de Profeccion Agropecuario en todos los puestos de
| conirol fronterizo de Guafemala. Inicia con k3 infercepcion de una plaga.
| finalizando con la aplicacion ¢ de la medida fécnica conespondrenfe
1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTG
Inspecior de Intercepta ploga o Determina la presencia de
| cuarentena | ploga, la colecta en un
| agropecuqric | recipiente adecuado.
dependiends del fipo de
espécimen interceptado vy
i trasiada al taboratorio del
puesto SEPA para realizar el
diagnéstico preliminar, |
prepara y envia la muesira
- al loboratoric  oficial {Ver
procedimienio de envio de
muestras para el
diagnoésiico fitosanitario)
inspector de , Dlognosnco prelrmmar Determina:
cugarentena ;
agropecuara {
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO _ | ACCION/DOCUMENTO =
inspecior de *« Taxonomiq {orden,
cuarenienq familia, género o «
agropecuaria especie).

» Factores de  riesgo, |

asiatus cuarentenario

L
{basado en la legislacion

; _ e Gk Sy vigente) = | @
inspector de Intercepta especimenes muerios « Emite la bolela de record |
cuarentena de intercepcion. |

| agropecuaria R - - « Llibera envio o mercancia, | o
inspector de Intercepta especimenses vivos « Emite boleta de record

cuarentena de infercepcion v boleta| ™

agropecuaria de mueshreo, registra en|

lo base de datos |
correspondiente,  segin | ®
el diagnostico. :

Usuario Enfrega boleta de pago de| = Enlfrega  boleta del
andlisis de laboratoric vy depésito bancardo que |
constancia del envio de o suslenta el pago det|
muestra. andlisis de laborgtorio y| *

constancia del envio de 4

T _ | ~ lomuestra. _

Inspector de Recibe los resultados de e Analza y deiermina ia, «©

cuareniena laberatorio medida técnica

agropecuaria conespondiente de acuerdo |
al resultado de laboratorio | ¢
oficial. f
Plaga endémica: Libera -

Ploga reglamentada: Se |
gplica la medida {écnica
conrespondiente, segun la | &
biologia de ia plaga {plagag
con capacidad de entrar en| &
diopausa, latencio,
anhidrobiosis v ofra forma de, @
supervivencia se procederd al
rechazo del envio o
mercancia) | &
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 RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
inspector de Post-Inspecciona el envio o » Postinspecciona el envio o |
cuarentena mercancia y llena boleta de mercancia, posterior al
agropecuarna inspeccion. fratamiento, en caso de
haber sido esta la medida
iécnica  aplicada, pora |
verificar la eficacia del
| s  mismo.
| inspecior de Libera = Aplica lo “medida técnica |
| cuarentena comespondiente o libera el |
agropecuaria envio o mercancia y cuando |

comesponda en el sistema |
de refenciones y liberaciones |
de aduanas.
» Firma y sella la Fotocopia de
o documeniggion  de
avtorizacion,
comespondiente al envio o
mercancia y las Folocopias
del documento aduanero.

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

animal

Boleta de muestreo para la importacidn de
productos de origen animal o vegetal

Acta de Relencién
Record de infercepcion de plagas

Orden de fraiamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Boleta de inspeccién y seguimienio documental
de productos y subproducios de origen vegetaly

AREA DE ARCHIVO

Carpeia fisica
Registro digital en las Aclividades del mes

Carpeta fisica
Registro digital en las Aclividades del mes
Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica
Registro digital en ios Aclividades del mes

Carpeta fisica
Registro digifal en las Acfividades del mes
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v CODIGO .
> L NOMERE DEL PROCEDIMIENTO AT0002 |
APLICACION DE LA NORMATIVA FECHA ELABORACION
. A4 INTERNACIONAL SOBRE MEDIDAS DICIEMBRE 2013
" \\ _FITOSANITARIAS (NIMF) No. 15 =
o @ ELABQRADO FECHA DE
" PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA VAUDACION:
DICIEMBRE2020 |
- OBJETIVO inspeccionar y verificar embalaje de modera ulilizado en e comercio
internacional, bosade en ia aplicacién de la Norma intemacional sobre
- Medidas Fitosanitarias (NIMF] No. 15, en los diferentes puestos de confrol |
_____ fronterizo del pais. o -
- BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Reglamento de la Ley
5 i de g Sanidad Vegelal y Animal, Acuerdo gubemativa No. 745-92 Titulo 1,
| Capitulo ll, Articuio 12, Inciso b), Capitulo V, Articulos 39. Acuerdo Ministerial
- L . |03-2014. s NN
ALCANCE | Et procedimiento descrito en el presente manual s de aplicacién por el
e | | personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria a todo fipo de embaigje
| de madera para verificar el cumplimiento de lo esfipulado en la NIMF No.
v ; | 15; oplicable en todos los puestos cle confrol fronterizo del pafs. Inicia conia
" 1 | inspeccion del embaldje y finaliza con la aplicacién de la medida técnica
[ comrespondiente. S ) L
1. PROCEDIMIENTO ; _ BCn = -
» ,’ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO f
| Inspector de | Inspecciona el embalaje. |« Verfica gque e embdlgje de
| cuarentena madera tenga la marca y demdas |
’ - agropecuaria ; disposiciones de la NMF 15, |
; asociado o envios o mercancias y |
4 | | |

: ‘ otros productos no agropecuarios.

Liberacion de |= Al embalgie que cumple con la|

I_nspecfér de
v ‘ cuarenieng productos asociados. NIMF 15 o aplicacion de o medida |

permile que confinie con el
proceso de imporiacion del envio, |
mercancia o preductos asociados

i
» agropecuarnia ’ fécnica comrespondiente, se |
i

= | | dl embadlgje. |

» inspector de EUena y enfrega de boleta | Emite y entrega la boleta de |
| cuarenteng de notificacion por | nofificacion por incumplimienio de |

v §cgr0pecucria incumplimiento de NIMF 15 | NIMF 15 y apiica la medida
i | técnica

s 3 | .
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RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION /DOCUMENTO |
Inspector de corespondiente segun el caso ysi |
cuarentena las condiciones lo permiien.
agropecuaria ;

; « Consigna en la boleta de

? inspeccion, la canfidod vy tipo |
de embaldje gue no cumple |
[ con la normativa.

|

|

« Nofifica al UsuCrio el
< incumplimiento del
} embaigje.

| ¢+ Refiene el envio o mercancia |
| asociado al embalgje, hasta |
_ ; que sea somelido a la
i apficacién de o medida

i técnica conespondiente.
I -
g En caso de que el usuario no desea |
I la aplicacion de una medida
‘ | técnica, se retornara a su pais de
L i origen o procedencia.

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de producios y subproductos de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Carpeta fica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetalo  Carpeta fisica

Acta de Retencion

animal Registro digital en las Actividades del mes
Corpeiq fisica i i
Recibos Varios Regisiro digital en ias Aclividades del mes y
reporie financiero
informe a las autoridades Enviar nofificacién via electrénica
V: Vigente

E

L2\, "J_ oreemn AL
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MINISTERIC DE
ACRICULTURA,
GANADERIA

& GOBIERND
{ GUATEMALR
’ ¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos

para cuarentena vegetal y animal

\y0
-

NOMGBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
ENVIO DE MUESTRAS Y ESPECIMENES AL LABORATORIQ | AT-0003
| PARA EL DIAGNOSTICO FITOSANITARIO FECHA
‘ ELABORACION
’._. N\ L= | | DICIEMBRE 2013
ORS ELAS0RADO o
| PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

Facilitar fa preparacion. idenfificacion de las muestras y espec:imenesf al

| Ley de Sanidad Vegefal y Animal Decreto No. 36-98 Tituio I, Copifulo |,
| Arficulo 9 y 10, Regiomento de o Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,

Acuerdo Gubemafiva No, 745-9% Titulo Il, Capitulo 1, Articulo 5, Capitulo i, i
Articulo 8, inciso f}, Arficulo 10, Capitulo M, Arliculo 12, inciso e]. Acuerdo |

| OBJETIVO
laboratorio oficial para su respeca‘:va d’;cgnoshco fitosanitario.
| BASE LEGAL
Ministerial 137-2007, Articulo, inciso 68).
ALCANCE

I
I
|
|
H

E procedimiento descrito es de aplicacion para todos los puestos de |

cuarentena del Servicio de Proteccidn Agropecuano en los puesfos de |
- confrof fronterizos del pols, para el envio de muesiras y especimenes al

laboratoric para su respectivo  diagndsfico fitosanitario. Inicia con o™

preparacion e identificacion de ia muestra y especimenes, finalizando con la
recepc;crn deia nnsrm por parte del Iabomtone

| A PROCED!MIENTO

\& T\
\. L'“!!eflsl?d(-l‘t;/,

\ \ \R \‘1 ’%Uﬁ “‘;’TE-"‘E:‘..MP'_;.'-‘

RESPONSABLE "PROCEDIMIENTO | ACCION/DOCUMENTO
Inspector de | Prepara la muestra o | »  Acondiciona los
| cuarentena - especimenes | especimenes interceptados o productos |
| agropecuaria |interceptados. | o subproductos de origen vegeial
‘ 1 muesireado en recipientes adecuados,
‘ segun o naiurclera de los mismos
| {Hieleras, sobres, bolsas plasticas, bolsas
de papel, vigles con o sin alcohol, tubos
de ensayo. entre otros).
|
i
Inspector de Identifica ia muestro o i Identifica con una efiqueta que con:;;gne
cuarentena especimenes inferceptados. | NUrmero de autorizacién de importacién
agropecuaric sNombre del producto muestreadoe o
| donde se reglizd la intercepcion.
| «Nombre del importador o empresa
| *NGmero de bolefa de muestreo
| #Fecha y nombre del puesto SEPA.
sCrigen y procedencia del envio o
| mercancia muestreoda.
s _| *Nombre del interceptor |
T, ———— — g
L5 L) - _‘f‘".fw Méuw ™
= & Dmecodn = 3| o [45 DRECOION % 2\, -
( %?é%?"ft% : *v' lag _4 s i -1 5 DE SANID "“; ff V.V Mana Eugena Paz Diaz
o ,T Be Mdrio Goghy Castillo 3, ANIMA l.*; 4 JUPCTRA i, SANIDAD ANIMAL
N 0y Or Sanidad Ve getal » xq & .

VISAR-MAGA
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- » MINISTERIG E
COBIERNO AGRICULTURA,

| GUATEMALA  CANADERIA Manual de Procedimientos
» L ¥ ALIMENTACION " &
para cuarentena vegetal y animal

» | RESPONSABLE |  PROCEDIMIENTO |  ACCION/DOCUMENTO
; ;Usuorio Cancela el valor de la tarifa del ¢« Hace efeclivo el pago
- diagnostico fitosonitario del valor del diagndstico
» fitosanitario en el banco
designado por el MAGA
o a segin el cédigo que

comresponde al fipo de
diagnastico o redlizar.
” Enfrega un ofginal y
Fotocopia del recibo
electrénico dl oficial de

b cuarentena.
| « FEl originagl en fisico o la
4 1 impresion del recibo
elecironico debe
ko acompanar o fa muestra
v ' enviada al laborgiorio
. con sy conespondiente
e . boleta de muestreo
i PR . : — e IR (el e I vt se adjunta al expedienie |
Inspecicr de Coordina el envio de la muesira o s Coordina y  adjunta
’ ' cuarentena especimenes. constancia del envio al
| agropecuaria / expediente.
4 | Usuario/empresas
' de fransporte de
o ' comespondencia
o 1. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
- Carpeta fisica
p | Actarde Refencion Regr?s?ro digital en las Actividades del mes
Boleta de muestreo para [a importacion de Carpeta fisica
i productos de origen animal o vegetal Registro digital en ias Actividades del mes
Carpeta fisica
l Recibos Varics Regisiro digital en las Actividades del mes
) y reporte financiero

V: Vigente

/ CLISOWINSC T A
~ /’ W% —"M—-—’:f:"j* [ j‘ DIRE.GCEO'[! k?”:“. il - . 2 §
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MINISTERIO DE

A

GRICULTURA

GUATEMALA  cansosmin Manual de Procedimientos
M para cuarentena vegetal y animal
| CODIGO
‘ T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO %c%i_. .
| ' INSPECCION DE LA DESCARGA DE DESECHOS SOLIDOS | gL ABORACION
4 INORGANICOS DE LOS BUGUES | DICIEMBRE 2013
| e - | recHADE
| {ﬁ‘; % ELABORADO VALIDACION:
! PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
| OBJETIVO Inspeccionar los desechos sélidos inorgdnicos que representan riesgo a
la sanidad vegetal y animal, provenientes de los buques que ariban, en
los puertos maritimos al pais.
| BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Acuerdo Ministerial
\ . No. 095-2010, Acuerdo Ministerial 114-2018. ]
[ ALCANCE El procedimiento descrito comprende las aclividades de i inspeccion de
‘ los desechos sdlidos ingrganicos provenientes de los buques, por parte
del personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los puertos
- martimos de Guatemala. Inicia con la verificacion del regisiro de la
empresa aulorizada y finalizo con la enfrega de la boleta de
| autorizacion de manejo de desechos sdlidos que respalda la descarga.
1. PROCEDIMIENTO o L
| RESPONSABIE |  PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
| Usuario Solicita la extraccion de desechos s Presenia solicitud de
stlidos inorganicos y pago por exfraccion de desechos al
servicio de verificacion, personal SEPA del puesio
maritimo donde afracarg el
; buaue, por escrifo con o
é menos 24 horas  de
antelacion.
s Prasenta constancia de
‘ pago de o taffa por lo
1 prestacion del servicio de
- | verficacion de exiraccion
i f:le . 'desechos solidos
| inorganicos.
Inspector de Emile el recibo por concepto c:ie.-4 s Verifica que o constancia
cuarentena prestacion  del  servicio  de de pago de la laifa sea la
| agropecuaria vefificacion de exfraccion de correcta.
- desechos solidos inorgdnicos. = Emite, firma y sella el recibo;
entregar crigingl ol usuario.

A, G
5% ab Agrg e
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2\
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1] comemna AGRICULTURA,
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g ¥ ALIMENTACION H
para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIM!ENTO s ACCION / DOCUMENTO |
Inspector de verifica  la vigencia del ¢ Verifica gue el cerfificado de
| cuarentena cerfificado de regisiro y perfila registro de la empresa extraciora
| agropecuaria | el riesgo de desechos solidos inorgdnicos
| ; este vigente.
' * Andliza la solicitud vy los Glfimos
{ fres puerfos para evaluar
; tactores de fesgo.
f s Si se determinan incumplimienios |
! o rfiesgo no se permifird la
4 descarga de los desechos sdlidos
| - s inorganicos. |
Usuario Confirma la hora de exiraccion + Indica la hora para ia logistica |
de los desechos inorganicos de ia inspeccién a los desechos, |
fratamienio cuando ‘
aplique vy outorizacién de
descaorga.

-
inspector de Verifica el medio de fransporte » Verifica que el medio de
cuarentena auforizado, previc o o fransporfe o uliizar poara el
agropecuaria descarga de los desechos traslado de desechos  sdlidos

sdlidos inorgdnicos. inorgdnicos, cumpla con las |
condicicnes de bioseguridad v o |
requerido en el AM. 95
2010.
Inspector de Inspecciona y cuantifica los * Inspecciona y cuanfifica la
cuarentena desechos solidos inorgénicos en cantidad tfotal de desecho
agropecuaria cubieria del bugue. solidos inorg@nicos a descargar |

del buque, de acuerde o la|
inspeccion, se foman
las medidas
comespondientes.

El pesdje de los desechos SOildOS
es responsabiidad de la|
empresa prestadora del servicio, J
mismo que ’
serd verificado por el oficial del !
SEPA

técnicas |

r. Jorge MdArio Goofez Castillo
E)m\. anidad Vegetal
VISAR-MAGA
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MINISTERIO D&

3 GOBIENNG ./ =
GUATEMALA fﬂf%ﬁ?f’:‘m Manual de Procedimientos
v HASET para cuarentena vegetal y animal
- — - ;
RESFGNS&BLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO saren J
o Inspector de Supervisa la descorga de los * Supervisa que la '
cuarentena recipientes conteniendo  los canfidad de desechos
- | agropecuaric desechos sdlidos inorganicos descargados son  los
> mismos que los
, inspeccionados previgmente |
- ¥ que no |
confengan desechos o residuos
» ! orgamcos
- " Inspecior de Detecta el incumplimiento de s« No se pemite la
| cuarentena la normativa o la descarga.
- | agropecuaric contaminacion por desechos ©
» residuos organicos en la |
[ .  descarga. ofr s, — _‘
- ' inspector de Liena lo boleta de inspeccién * Liena la boleta de forma clara y |
cuarentena de desechos sélidos inorgénicos legible; se fima y sela, se
v W | agropecuaiia provenientes del bugue enirega original al
" usuario v la Fotocopia se archiva
2 o B &n el puesto,
2. REGISTROS
- NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Boleta de inspeccion y seguimiento documental i
' Carmpeta fisica
gﬁ; rﬁré:;ducios y subproductos de origen vegetal y Registro digital en las Actividades del mes
> Orden de tfratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes
v Boleta para la autorizacién de la extraccion de
desechos solidos orgdnicos
£ 4
- V: Vigente

R AL T e
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- MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

GOBIERNG . .
2 GUATEMALA  canaDeria Manual de Procedimientos

v Yo para cuarentena vegetat y animal
NOMERE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO I
- W, - {
‘] INSPECCION Y VERIFICACION DE LA ;‘:Iﬁg_;“f 1
- i ESTERILIZACION DE DESECHOS SOLIDOS, ELABORACIGN
. PROVENIENTES DEL EXTRANJERQ., VIA AEREA -
> ’ﬁ\\ % DICIEMBRE 2013
. ‘ FECHA DE
ERARRRADO VAUDACION:
o | | PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBIETIVO Veerificar el manejo adecuado de los desechos sdlidos internacionales que
- | amiban a los Aeropuertos Internacionales del pais.

BASE LEGAL Ley de la Sanidad Vegetal y Animal Decreto Ley 3598, Reglamenfo de la i Ley
j de la Sonidad Vegefof y Animal Acuerdo gubernalivo No. 745-99, Tituio I
1 Capitule lll, Articulo 12 incisc g. '
ALCANCE El presente procedimiento es de apficacion por parle del personal def Servicio |
- de Proteccion Agropecuario, o todas los ceronaves intemacioncles que
ingresan ol temtorio guatemalteco. El procedimiento de verificacion desde el
. momenfo de la enfrega de los desechos al SITC por parfe de Ia linea aéreq, |
del comespondiente manifiesic de carga, en el vueio o al ambo de la |
aeronave vy finaliza con la aplicacion de la medida técnica correspondiente.

1. PROCEDIMENTO .

- RESPONSABLE —i PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

inspector de Verifica los planes & itinerarios de s Verfico o diario la

= cuarentena vuelos  privados, comerciales, programacién del itinerario de
agropecudaria | cargueros y ofras aeronaves. vuelos intemacionoles y planes
| de vuelo en el caso de los

- 1 e 2 | wueios privados. :

Inspector de ' Inspeccién de la asronave s Preseniarse 10 minutos antes |

v cuarentend | del alerizaje del avidn.

agropecuarid w » Permitir la revision que requiere |

of ' seguridad de la linea aérea

' {toma de datos. no portar

= R i objetos exirafios, ceiulares,

radios].

+ Ingresa g iQ geronove antes |
que el personal de limpieza e |
inspecciona 1 misma  para
deteccion de presencia de
plaga. {(Ver procedimiento de
intercepcion de plagaj

e Lenado de bolela de

_inspeccidn.

u
e

G ¥
| 29
A

i ;»' ‘-
P 7.\ | SN Y e
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MINISTERIC DE
] GOBIERNG, ACRICULTURA,

GUATEMALA CANADERIA Manual de Procedimientos
EToe para cuarentena vegetal y animal
 RESPONSABLE | 'PROCEDIMIENTO 'ACCION / DOCUMENTO
Inspector de | Vefifica la recoleccién de los « Verifica el uso de las bolsas
cuarentena { desechos por parfe dei SITC. fransparenties con dimensiones
| agropecuaria. de 28" X 40" de 7 milésimas de
1 pulgada de grosor, con su
} cincho de pldstico
- debidamente sellado, sin |
roturas, ni fugas de hxlwodos
inspector de | Verifica el proceso  de e Verifica el ciclo de|
lcuarentena | esterilizacion. esterilizacién de los desechos
agropecuaria, solicios.
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Boleta de inspeccion y seguimiento documental Campeta fisica

animal

Acta de Retencion

[ animal

V: Vigente

\\‘\\'-a G"ﬁ‘.-?v

5%

\8l8io gg »
«s\eii0 g
A5 g
=4
]
3

de producios y subproductos de origen vegetal y
Bolela de muesireo para o importacién de
productos de origen animal o vegetal

Record de intercepcion de plagas

Orden de fratamiento Cuarentenario vegetal o

Registro digital en las Actividades del mes

Cuaipeta fisica
Regisiro digital en las Aclividades del mes
Carpela fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisi

ca

Registro digital en las Actividades del mes

Campety fisica

Registro digital en las Actividades del mes

& DIRECCION

. DE SARIDAD 2 ‘H’I«' Maria fliugem Pz Dlaz
%, ARMAL £ SHECTORA 21, SANIDAD ANTMAL
. b- Uy L &7 VISAR-MAGA
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MINISTERIO D&

L[ GORRRL,  Amicumees Manual de Procedimientos
’ ¥ ALIMENTACIGN para cuarentena vegetal y animal
[ cobieo
g NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO AT-0006
— | INSPECCION DE AERONAVES Y CABINA DE :Elgggm Son |
e P

ey E ________ | PASAJEROS  |emo 2012 |
L) | FECHA DE |
&7 | ELABORADO VALDACION: |
| PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE |
| 2020 ‘

OBJETIVO ﬁnspeccioncr las aeronaves para garantizar que venga libre de plagos de |
 interés cuarentenario y arficulo reglamentado praovenientes de vuelos
' nacionales e intemacionales que ariban a los Aeropuertos y aerddromos ’
; __| del pais. o |
BASE LEGAL ' Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Tifulo I, Capitulo 1 |
| Articulos 11 y 12. Reglamento de ki Ley de la Sanidad Vegetal y Animal, |
Acuerdo gubernativo No, 745-99, Tituio I, Capitulo [li, Ariculo 12 inciso "b", |
| Articulos 33 y 43, Acuerdo Ministeriol 491-2015, Acuerdo Ministeriol 114- |
| 2018.

| ALCANCE | El presente procedimiento es de aplicacion por parte del personal del |

Servicio de Proteccién Agropecucrio, a todos los vuelos nacionales e
 internacionales. £l procedimiento inicia con & andlisis de faciores de |
fiesgo def vuelo v la apficacién de medida fécnica carespondiente vy |
| finalizo con ia elaboracién de reportes y archivo. i

1. PROCEDIMIENTO

Registros /
Respomable e Documentacion
Inspector de Verifica fos planes e ifinerarios s Verfica a diario Ig
cuarentena de vuelos privados, programacion del
agropecuaria comerciales, cargueros y ofras ineraio  de  vuelos
geronaves, internacionales y planes

de vuelo en el coso de los

vuglos nacionales Y]

et = _privados. ]
Inspector de ingresa a la geronave » Preseniarse 10 r
cuarentena minutos anies dej
agropecuaria atenizaje del avidn,

» Cumple con el protocolo |
de seguridad que |
requiere lalinea aérea. |

= Ingresa a la ceronave |
antes que el personal de _

——t I limpieza.
el TN N e A
\ 2 % DE SANIDAD 5 2 ‘
;ﬂg. i = ANRMAL & f f 1 {? @L‘i.z
g A & 4 1, e L
orsanidad Vegetal BN M4 K{am 'El-‘l:iw'_w:
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' - MINISTERIQ DE N
= UL COARMALa AR Manual de Procedimientos

GCANADERIA

¥ ALIMENTACION para cuarentena vegetal y animal

Registros /
> Responsable Actividad Bocbainetin

Inspector de cuarentena Inspecciona la cabina de * Inspecciona ic
w agropecuana posajeros cocing, cobing de
pasqjeros,  filos,

= paqueteras, porta
revistas, base de los
asienfos y maleteras
parg inferceptar
plagas.

inspecior de cuarentenca Infercepta plaga » Al inlerceplar plaga
o agropecuarici ésta se coloca en un
recipiente adecuado,
se readliza = pre-
diagndstico.
» Verfica o oplicacion
& del fratamienio de
agiomizacién a o
4 cabing,
» FEnvia los especimenes
v al Laboraiorio oficial
del MAGA parg
» diagnésfico
confimativo.
- Inspector de cugrentena Emite de la bolefa de s« Emite boktc de
agropecuaria inspeccion de la geronave. inspeccidn o firma v
la sella, entegao ia
- ongingi of delegado
de la gerolineq.
- « Archiva lag boleta
fisica y digita Ia
w informacisn del
mismo en la bose de
i . datos
- Colector SEPA Emite el recibo por » B colector SEPA debe
prestacion del servicio. reunir las boletas
» deinspeccitn de
cada aeronave,
v « Guarda la boleta en!
el archivo fisico vy
g digifa la informacién
del mismo en la bose
de datos

Y P ‘s-"" =
b > . 5. .
P e T .

i

el
4.V Maria Eugenia Pz Diaz
DIRECTORA 5. SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA

ireCtor Sanidad Vegetal
VISAR-MAGA




i MINISTERIO DE

§ | CORRSL  Admcuroma Manual de Procedimientos
g ¥ ALIMENTACIOH para cuarentena vegetal y animal
Responsable Actividad e,

» Verificar el pago
comespondiente sea
el correcto.

« FEmite, firma vy
sella el recibo

« entrega original al
usuario.

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

animal

Record de intercepcién de plagas

Boleta de inspeccidn y seguimiento documental
de productos y subproductios de origen vegetal y

Carpety fisica
Regisiro digital en ias Actividades del mes

Carpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

V: Vigente

VISAR-MAGA
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MINISTERIO DE

i ; SSRa s, AcmcuTuna, Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION para cuarentena vegetal y animal
§ A, NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO E]? géos;? |
A PROCEDIMIENTO TOMA, PREPARACION Y ENVIO DE[ fECHA |
K= IMAGENES DIGITALES A DISTANCIA AL ELABORACION
= LABORATORIO, PARA EL DIAGNOSTICO ENERO 2012 '
) % FTOSANITARIO E. 1
PRORESIORALE gg.DSgPAfMAGA VALDACISN:
! | DICIEMBRE
) l bk g S T |2020 |

OBJETIVO : Redlizar ia preparocson e identificacion de la muesfra para el envio de

| imdgenes digitales de especimenes of laboratorio oficial para su respectivo
. dfagnosﬁco fitosaniario. ,

BASE LEGAL | Ley de Sanidad \/egefo! yAnfma! Decreto No. 36-98, Eeg!amenfo de la Ley |

| de la Sanidad Vegetal y Animal, Acuerdo gubemnativo No. 745-99 Capitulo |
| Il Articulo 6, Articulo 8, Incisa f], Articulo 10, Tituio i, Copitulo I, Ariiculo 12,
|inciso e}. Acuerdo Ministerial 137-2007, Arliculo 1 Inciso é8). Acuerdo
| Ministerial 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito es de aplicacién para todes los puestos de confrol ¥
fronterizo del pak, para el envic de imdgenes digitdles de especimenes al
loboratorio para su respectivo dfagnésﬁco fitosanitano. Inicia con la |
preparacién y monigje de los especimenes, finalizando con la remision del
dfognésﬁco de los mismos por po:fe g:fei Iabora fom

L PROC&D!M!ENIO ) R SRS s R -
~ RESPONSABLE ; PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO _
inspecicr de ‘Redliza el moniogje de los|s Coloca los especimenes en
cuareniena | especimenes en el laboratorio del posturas gue permitan obtener
agropecudia | puesio SEPA. imagenes de estructuras

; morfolégicas adecuadas para
- | B | tomadeimagenss.
inspector de g Captura imagenes de eshucturas | « Resguardo imdgenes dsgncies
cuarentena | motfolégicas de los especimenes., en sus respeclivos archivos, de
| agropecuaria ‘ estructurgs morfologicas para
ser cargadas en sistema -

I W) ¥ informatico DDDI

Inspector de Accede a plataforma virdual de = Ingresg aQ plﬂtaforma virtual |

cuarentena | DDDI DDDI htip://dddi.org/airsa,

agropecudria ; ulifizandeo usuario y confrasefia
pmporc:ionadn para el efecto
inspecior de Selecciona tipo de muestra en s Indica s se somete la muestra ¢ c
| cuarentena | platatorma DDDI diagnodstico entomoldgico o
| agropecuaria J - ! asgl o, fitopatologico

———
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MINISTERIO DE

| | GOATEMALR oo Manual de Procedimientos
¥ AUIMENTACION para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
| Inspector de identifica al usuaric dentro de la s Selecciona deniro del catdlogo
| cuareniena plataforma DDDI st el usugrio del servicio es
agropecuaria recumente. |
| * edita datos si se trata de un |
| usuario del servicio que se ‘
regtsh'a por pnmera vez.
inspector de Ingresa informacion general de o s lena flodos los cumpos
cuarentena muasira posibles. Los Campos |
agropecuaria marcados con un asterisco {*), |
son recueridos de ‘
maners obligatornia
Inspector de Carga imdgenes previamente | s Las imagenes que se carguen |
cuarenteng guardados en formafe “jpeg” o {generalmente cinco), seran las |
“ipg" ol sisterna DDDI gue muesiren las esiructuras |
' que anafizaré el |
diagnmﬁcador ‘
Inspecior de Verifica la informacion, mediante |«  Si la informacién es correcta se
J cuarentena vista previa de la misma, antes de accionargd la opcidn  guardar |
| agropecudria accionar la opcién guardar {esta aecidn es permanenie) y |
automdficamente generard un |
comeo elecirdnico nofifi cando 3
! al diagnosticador. .
| Inspector de Prepara ia muesira o s Acondiciona los
| cuareniena | especimenes inlerceptados. especimenes interceptados en |
| agropecuaria | reciplentes adecuados [viales |
‘- ; con o sin alcohol, fubos de |
| ensayo, entre ofros}. ’
rinspecfor de Identifica la muestra o especimenes | Idenfifica con una efiqueta « que 1
| cuarentena interceptados. consigne:
‘ agropecuaria + Numero de autorizacion de |
importacion
| e Nombre del producio|
@ muesireado ¢ donde se
| realizé la intercepcion.
j s Nombre dei importador o
i empresa

ejgauid L

,.
¥

r. JWIUD mez—ﬁsﬁﬁu
uc r Sanidad Vegetal
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MINISTERIO DE

LSRRG oucuns, Manual de Procedimientos .
¥ ALIMENTACIGN para cuarentena vegetal y animal d
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCHON / DOCUMENTO | @
¢ NOmerc de boleta de
i 5 muestreo | -
’ r e Fecho y nombre del puesto |
SEPA. |
s Origen y procedencia del| ¢
3 envio 0 mercancia
! mussireada, w
e Nombre delintercepiaor.
: Nomero de ideniificacion| ©
’ qgue le asignd lo plataforma |

DDD! a I muesira gue se |
remitié a fravés del o

. imdagenes
s digitales a distancio parasu | ©
! diagndstico.
i e FEspera resultado por parie |
! del Laboratorio degy &
| Diagnéstico pora la toma
o : de decisiones. . F ™=
2. REGISTROS N
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO -
Boleta de Ingreso de Muestia al Laboratorio o
N Carpeta fisica -
Boleta de muestreo para la imporiacion de i = ..
productos de origen animal o vegetal Regisiro digital en las Actividades del mes -
. . Carpeta fisica
REebesVEel Registro digifal en los Actividades det mesy |
reporte financiero -
r -
q

1""

& DIRECCI

fu 5 DESANDAD B %] . . -
Ing. Agp Aorge Maro Gifnez Castillo 5, mA & Sy, Mana Eugenta Paz Diaz
wrector SanidadNegetal S S0 IRECTORA ol SANIDAD ANTMAL 4
v -MAGA TEMALR 7 VISAR-MAGA
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MINISTERID D&

| | SORTENRL S Manual de Procedimientos “
el s para cuarentena vegetal y animal a
{ R - CODIGO: s
W | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 0001
AAG ' INSPECCION DE ENVIOS EN EXPORTACION BN | FECHA b
g PUESTOS CUARENTENARIOS ELABORACION |
-\ | DICEMBRE2013 | ©
© % csuoune o | ¢
| = n PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020 | [
OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproductos de origen vegefal que seran |
e exporfados, para posterior emision del cerlificado fitosanitaric. | @
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la ley {

de la Sanidad Vegeial y Animal Acuerdo guberniativo No. 74599, Titulo i, i
Capitulo i, Arficulo 14, Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial |
L | 341-2019 y Acuerda Ministerial | 12-2018, Acuerde Ministerial 137-2007.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el | @
personal del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los puestos de |
conirol fronlerizo del pois. Inicia con la recepcidn y revision de la| ©
documentacion, finalizando con ko emision del Cerlificado Fitosanitario !

intemacional de Exporiacion. > i
o 1. PROCEDIMIENTO _ SR iy ol S
RESPONSABLE _ "PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO 1 *
Inspector de Recibe vy andliza la/| Verfica: | @
cuarentena documentacién requerida » Solicitud de ceriificado fitosanitario |
agropecuarnc para la exportacion. de exportacion -

Fotocopia de la factura comercial
s Fotocopia del documento aducnero |

de exportacion. I
s Cerlificado CHES {cuando |
aplique] 4

+ Pemiso de exportacion de semilla
botdanica {cuando aplique)

s Constancia de PIPAA [cuando!| o
aplique). -

s Resultado de andlisis de ploga de| «

laboratorio oficial {cuando aplique).
s Manifiesto de carga w
-
-

|
L=
i L
e s+ — .. KEB @
PR - P s 2\ PN ey 4
_— e it 1 2% DESANDAD ETA -, s . -
InggAtr. Jorge Mario (omez Castillo 2%, RNMAL £ QV Mana Egenia Puz sz

: DLI"SW{ Sanida Vegeta.l 4'-:,/',7 T "&F::".CT IRA .. SANIDAD .er"l -
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MINISTERS DE

L | GUATEMALA  Samaoemin Manual de Procedimientos
v WANIZERACIon para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de + Original de boleta de pago para
cuarentenc emisidn del cerfificade fitosanitario de
\ agropecuaria exporiacion.
o Original y fotocopic del pogo por
inspeccion.
Usuarioflnspector Acciona en caso de s Extiende boleta de rechozo dei
de Cuarentena Incumplimiento de expediente indicando de formo clarg y |
Agropecuaria requisitos ordenada el motlivo que sustenta el |
! rechazo.
! {El usuario debe solventar el rechazo y |
! presentar el expediente nuevamente)
Inspector de | Acciona en caso de s Autoriza ol usuaro la gestisn de la|
Cuarentena | cumplimiento de ‘ ubicacion del medio de fransporte o
Agropecuaria. requisitos 1 envio en el drea de verificacion.
| e Recibe folocopia de cerlificado |
9 fitosanitario de ‘
axportacién, fotocopio de documenio
aduanero de sxportacion (en caso de
que el cerlificado fitosanitario  de
exporiacion sea emitido por la VUPE)
inspector de Verifica la apertura det | e Cgptura de informacion para
cuareniena medio de fransporie conmsignarla en  jo  bolsta  de
agropecuaricy/ ‘ seguimiento  técnico e inspeccion
empresa fSAT dt:cumentcﬂ !
Inspector de Inspecciona Verifico: ‘
cuarentena fisicamente el envio s H piso y las condiciones del medio
Qgropecuaria de transporte, presencia o ausencia

‘\“. 43l ‘-ch-

o 363#;

VISAR-MAGA

de plaga en el mismo.
Condiciones

y el embaloje.
identidad, fecha de
numeros de iote.

El estado fitosanitario del

del empcque :
cadycidad y

envio

[Presencia o ausencia de plaga).

W N =
(h‘,.ﬁ\.im_.

- 3 r-‘ - \ E\ ;‘- Y
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MINISTERIC DE
AGRICULTURA,

l I GUATEMALL  canapsria Manual de Procedimientos bl
VprhERpey para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE FROCED!M!ENYO £ ACCION‘/ DOCUMENTO : =
mspecior de Verifica el sellado de bulios | » Verifica el sellado de los diferentes | @
cuarentena y ciere del medio de tipos de empague que fuercn ‘
agropecuaria transporte, sometidos a inspeccidn y la -

colocacién demarchamo {cuando

correspondal P =
Inspector de Emite el Cerfificado s Emite y entrega el cerificado| &
cuarentena Fitosanitario Internacional fitosanitario internacional de |
agropecuaria | de Exporiacion exportacidn, unc vez que e w

P resultado de la inspeccién cumpla
con los requerimientos del pais| *

‘ importador. |

| s En caso de determinar presencia de

ploga no se emile cerificado

fitosanitario infernacional de i

exportacion. -

- W

Inspecior de Emite recibo porconcepto | s Verifica que el pago se efectud ae| | *
cuarentenda de cobro de inspeccion. conformidad  con & tardfario |
agropecuaria comespondiente. '

» Extiende fima y sella el recibo.

- S | w
Inspector de Libera el envio « Fima y sela el cerfficado |
cuarentena fitlosanitaric infernaciondide -
agropecuarna exporiacion y las Folocopias del

documento aduanero. e

DiR‘:‘ECim ~-',";
ﬂEth DAD ; 711
7,% AL

o e VISAR-MAGA




HINISTERIO DE
ACRICULTURA,

|| SORRREL. A Manual de Procedimientos
vALgTAcion para cuarentena vegetal y animal
2 REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
‘Rechazo de expedlenie de importacion de | Campeia fisica

animaies, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobiologicos

Registro digital en la Importaciones y
exportaciones dei mes

Boleta de inspeccién y seguimiento documental
de producios y subproducios de origen vegetal y
“animal

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Campeta fisica

Cenicadolfisspiiiane Registro digital en el sistema informdtico
. correspondiente. 3
Recibos varios Carpeta fisica
V: Vigente
/ 3 “5@@&%% e Wi
Ing ‘?, Torge Macio (Z(/C\'——”” & - DEsaioa 2T %anhhgt.lil PazDirz
’ ”? WAL & BECTORA 2 S
umﬁf;dm x?::mmm T 4P S /IRECTORA ai SANIDAD ANTMAL
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MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

L | COATEMALA  Sonoin Manual de Procedimientos
EAIRIARION para cuarentena vegetal y animal

Ve CODIGO
| ¥ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0002
* b INSPECCION DE MERCANCIAS EN EXPORTACION | FECHA

- EN PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZO DEL PAlS | ELABORACION
"‘l}\\ DICIEMBRE 2013

FECHA DE
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
| OBJETIVO Inspeccionar las mercancias que serdn exporfados, para
posterior validacion del certificado zoosanitario de exportacién.
| BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Regiomento de ia ley

| de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubemnativo No. 745-99, Titulo Il

| | Capitulo lll, Articulo 14. Acuerdo Ministerial 114-2018. " ,
 ALCANCE E! procedimiento descrito en el presente manual es de opﬁcac:on por el
‘ personal det Servicic de Proteccion Agropecugrio en los puesfos de

confrol fronterizos del pais. Inicia con lo recepcién y revision de la
i documentacion, finglizando con lo aplicacién de o medido técnica
correspond:ente

1. PROCEDIMIENTO r .
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO | ACCION / DOCUMENTO

Inspecior de Recibe ¥ ancliza la | Verifica:

cuarentena - documentacién requefida | e Cerlificade  zoosanitoio  de

agropecuaria | para la exportacion. exporiacion {original y copial).

» Folocopiac de o faciura
comercial.

= Fotocopia del documenio
aduanefo

» Cerlificado CHES
{cuando aplique}

s Verifica ia constancia de pago
por inspeccion.

- | Inspector de Detectaincumplimierfosde | s Extiende bolefa de rechazo del |
| cuareniena requisitos expediente indicando de forma |
| agropecuarna clara y ordenada el mofivo que

| sustenta el rechazo

‘ (8 usuaric debe solventar el
' rechazo vy presentar Ia |
documeniacién nuevamente.)

3, GM,%

: ﬁ;\\“‘ )
\

Dl ELE‘ é}};az
R 85 Manafugmq’dzm,l
1& ARIMAL /OIRECTORA al SANIDAD

/ VISAR-MAGA




MINISTERIO DE
GOBIERNG ./ AGRICULTURA,

i | GUATEMALA  CANAERIA Manual de Procedimientos -
¥ ALIMENTAGIGN i
para cuarentena vegetal y animal @
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO ? -
inspector de Detecta cumplimientos de » Autoriza al usuario la gestion de o
cuarentena requisitos ubicacion del medio de|
agropecuaria / fransporte o mercancia en el drea | @
Usuario de verificacion. ;
inspector de Inspecciona fisicamente la Verifica:
cuarentena mercarncia « H piso y ios condiciones del medio |
agropecuara de fransporte y presericia de | @
plago en la misma. ‘
= Condiciones clal ~
} empaque y el embalgje
‘ * [dentidad, fecha de caducidady |
nomeros de lote.
+ Temperatwa {en los casos gue |
proceda}. -
Inspector de Verifica sellado de embalgje s Verifica el sellodo de los diferentess @
| cuarentena de la mercancia y el cieme del fipos de empaques.
agropecuaria medio de transporte. ol | -
[ Inspector de Emite el recibo por conceplo = Verfica lo constancia de pago
| cuarentena ' de pago de tarfa de = Exfiende &l recibo § "
| agropecuaria 4 inspeccion. e AT . | @
Inspector de | valida el cerfificado » Verifica que los datos
cuarentena , zoosanitario de exportacién consignados en e cerfificade| «
agropecuaria : zoosanitaic de  exportacion |
, ' concuerden con lo|
inspeccionado. Si i
w derivado de la inspeccion, la|
‘ documentacion que ampara la
| exportacion no concuerda con lo |
‘ inspeccionado, se emite la boleta | ¢
de rechazo documenial  (E
usuario debe solventar ef rechazo ' ¢
y presentar la documeniacion ‘|“"
| - o nuevamente}. IR T
inspector de Libera la mercancia « Fimao vy sela e cerificado |
cuarentena zoosanitario de |
agropecucria exportacién y las Folocopios |
del documenio aduanero
| -
L
-
AN I _ =~ [
g £ QD!EE&TOII. MLy S &
5 Ing, T — 5 DE SANIDAD & f,vV mamfugem@ﬂm
:« amdad Vegetal %:* — P'.I HIRECTORA ai. SANIDAD ANTMAL | -
e ‘qs ! R " N

-MAGA 8 VISAR-MAGA




= MINISTERIO D&

| CORTEmALa  Ashcuiuma. Manual de Procedimientos

¥ ALIMENTACION para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importocion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la importaciones y
” iNsUMos agropecuarios y hidrobioldégicos exporiaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimientc documential | Carpeta fisica
ud de productos y subproductos de origen vegelal y | Regisiro digital en la iImpartaciones y
animal exportaciones deal mes

Recibos varios Carpeta fisica

V: Vigente
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L

MINISTERIG DE
AGRICULTURA,

| coniEn S
t l. GUATEMNSIM GANADERIA Manuatl de Procedimientos
i para cuarentena vegetal y animal

e ’ CODIGO
Y, NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0003

w INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA| FECHA
- PARA LA EXPORTACION ELABORACION

[ ( \\ | DICIEMBRE 2020
Y

FECHA DE
ELABORADO | VALIDACION:

PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020

OBJETIVO tnspeccmnor los insurmos parg Uso agriccla que seran exporiadas y que
. cuenten con el debido cerlificado de registro y de libre venta

BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamento de la Iey
| de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubemativo No. 745-99, Titulo i
% Capifulo 1, Aticulo 14. Acuerdio Ministerial 114- 2018, Decreto 5-201 o
Acuerdo Gubemative 342-2010, Acuerdo Gubemativo 343-2010.

ALCANCE El procedimiento descrito en ef presente manual es de aplicacitn para ios
puestos de control fronterizo del pals. Inicla cort ia recepcién y revision de
o la documentacion, finalizando con o aplicacidén de la medida técnica
comrespondiente. !

1. PROCEDIMIENTO

| RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION /DOCUMENTO |
inspector de 'Recbe vy andliza o] Verifica:
cuarenieng | documentacion requenda s Fotocopia del cerificado de
Qgropecuaria | para fa exportacién, regisiro y de libre venta. -
1 « Folocopic de la factura |

‘ comercial.

» Fotacopia del documenio
aduanerc gue ampare la
exportacitn,

& Verifica la constancia de pago
segun tarifa por servicio por

- T, | e, inspeccién. -
- Inspector de | Emite el recibo por cnncepto « Verficala consiuncm de pcxgo
cuarentena ' de poago de taifa de « FExiiends el recibo
agropecuaria - inspecci()n. =1
Inspector de | Detecta incumplimienfos de » Exdiende boleta de rechazo del
cuarentena requisitos. expediente indicando de forma |
agropecuaria clara v ordenada el mofive que |

sustenta el rechazo (B! usuario
debe solveniar e rechazo vy
presenfar la documentacion

el nuevamente).
-~ SO R S S SO S
;‘&“'\ ‘ ‘H::»rr a
b ey L e ¥
S & pRECOON = /|55 pRECtoR S E
35 M S ' % 0F 3%‘;:&;" =Y Mana Lugmm?dzbuz
= 5 S i gL 0
> % h ¥ ’y( I, i ) "'-,‘}'_*}1"';"-27‘ =/ DIRECT lL MID&DAHW
% rector Sanidad Vegetal ! U ./ . -MAGA

'SAR-MAGA ==



MINISTERID DE
| COBIERND AGRICULTURA,

| | GUATEMALA  canapema Manual de Procedimientos
s para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO |  ACCION / DOCUMENTO !
inspector de Verifica el cumplimienio de * Verfica que estan iodos los
cuarentena requisitos documentailes. requisitos documentales para la
| agropecuaria / geslién de exportacion. ‘
Usuario s Autoriza al usuaric i gestion de |

io ubicacion del medio de
tronsporie o de los insumos
para uso agricolaen el Grea de

SO verificacion. 1
Inspector de Inspecciona fisicamente los Verifica: ‘
cuarentena insurnos para uso agricela s © piso y laos condiciones del |
agropecuaria medio de fransporte y si hay |

presencio de plaga en el
mismo © alguna iregularidad
en ia exporiacion.

Inspecior de Libera ef insumo porc use agricola s Fma y sella el documento |
cuarentena adugnero -
agropecuaria

2. REGISTROS

NOMEBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de | Carpeta fisica

animales, vegetales, productos y subproductos, | Registro digital en la imporfaciones y
insumos agropecuarios y hidrobiologicos exporiaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental | Carpeta fisica

de productos y subproductos de origen vegetal y | Registro digital en la importaciones y
animal exportaciones del mes

Recibos varios Carpeta fisica

V: Vigente
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MINISTERIO DE
COHIERNG . P
| I GUATEMALA  CAnADERIA Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION para cuarentena yegehl ¥y animal

e | CoDIGO
Y NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EX-0004 |
g INSPECCION DE INSUMOS PARA USO EN ANIMALES| FECHA
- PARA LA EXPORTACION ELABORACION
’ﬂ“ DICIEMBRE 2020
&7 - FECHA DE T
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE
I ot PNk 2020 _
OBJETIVO Inspeccionar los insumos para uso agricola que serdn exporfadas y que

cuenten con el debide Cerlificado sanitario oficial de animales, productos
y subproducto y dimentos concenfrados para animales o Cerifi ccdog
L . zoosanitario Internacional de Exportacion

BASE LEGAL Ley de Sanidad Yegetal y Animal Decreto No. 36-98. Reglamenio de la sev
de la Sanidad Yegefal y Animal Acuerdo gubemativo No. 74559, Tiiulo |,
Capitulo lil, Adicule 14. Acuerdo Ministerial 114- 2018. Acuerdo Ministerial
137-2007, Decreto 5-2010, Acuerdo Gubemativo 342-2010.

ALCANCE Bl procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para Io; -
puestos de conirol fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacién, finalizando con lo aplicacion de lo medida técnica
| comespondiente.

1. PROCEDIMIENTO e e
RESPONSABLE PROCENMIWD ACCION / DOCUMENTO
inspector de Recibe vy  ondfiza  la| verifica:

cuarentena documentacion  reguerida s Orginal del cedificado sonitario |

| agropecuaria para la exporiacion. oficial de animales, productos vy |

subproducto v alimenios |

concentrados para  animales o |
certificado zoosanitario
Infernacional de Exportacion

« Fotocopia de la factura comercial.

+ Fotlocopia del documento cduanerow

» Verifica la constancia de pago por |
torifa por servicios de inspeccion. |

i inspector de Emite el recibo  por | s Verfica la constancia de pago.
cuarentena concepio de pago de laifo Extiende el recibo.
agropecuaria de inspeccidn.

[ ]
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GOBIERNG
| | GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURR,
CANADERES

Manual de Procedimientos

FASHENIASCN para cuarentena vegetal y animal
[ RESPONSABIE PROCED!MIEHTO ACCION / DOCUMENTO ok 1
| inspector de Detecta incumplimientos en los ¢ Piiende boleta de rechozo del
| cuarentena requisitos documentales. expediente indicando de formao
clara y ordenada el motivo gque

| agropecuaria

sustentd el rechazo

' o (B wsuario debe solventar el
j rechozo ¥ presentar la
. N : ’ Y ____documentacién nuevamente.) |
| Inspector de sfifica cumplimientosdelos |  « Verifica que estan todos los |
| cuarerttena equisitos documentales, requisitos documentales para ia
l agropecuaiia / gestidn de exportacién. ‘
| Usuario s Autoriza ol usuyario la gestidn de Ia
; ubicacién del medio de fransporte |
! o el insumo para use en animales |
S S P en el drea de verificacién. '
| Inspector de Inspecciona fisicamente los Venf;cc
| cuarentena INsUmos para uso en E piso y las condiciones del medio de
| agropecuaria animales. transporte y si hay presencia de plaga
| en el mismo o alguna iregularidad en |
la exportacion. |
inspector de Libera el insumeo para uso en s  Firma y selia el
| cuarentena animales documento aduanero
| agropecuaria » Firma y sella el Cerfificado sanitario |
oficial de animales, producios y
i subproducic y alimentos |
i concentrados para animoles o el |
i cerificade  zoosanitario de
L . _[ exportacion.
2. REGISIROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Rechazo de expediente de importaciéon de | Carpeta fisica

animales, vegetales, productos y subproductos,
iNsSUMOos agropecuaros y hidrobioldgicos

Registro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

de productos
animai

Boleta de inspeccidn y seguimiento documentai

y subproductos de origen vegetal y

Carpeta fisica
Regisiro digital en la Importaciones y
exportaciones del mes

Recibos varios

Carpela fisica

V' Vigente
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" GOBIERNG
q | GUATEMALA

MINISTERICH Bk
AGRICULTURA,
CANADERIA

¥ ALIMENTACIONR

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

I
CODIGO
] NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO rome
AAC | INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOSDE | FECHA |
£ ORIGEN VEGETAL EN IMPORTACION VIA MARITIMA IM- | ELABORACION
® b
Ad ELABORADO VALIDACION:
‘u : PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020 |
OBJETIVO Inspecc:onar los envios que se importan al pofs en los diferentes madios de
fransporte via maritima.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto legislativo 36-98, Titulo Il, Capitulo I,
Arficulo 12, Reglamento de la ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo
Gubermnuativo 745-99, Titulo I, Capitulo I, Articulo 12 al. bj, cj. e). Ariculo 14.
Articulo 16, Capitulo IV, Arliculos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V. Articulo
1 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial | 14-2018, 341-2019, 491-2019 y 4-2020,
f ALCANCE El procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion paro todos los
} puestos de conirol fronterizo martirmos del pas. Inicia con la recepcion y revisibn de Ia
documentacion, finalizando con lo oplicocién de la medida técnica
| carespondiente. B
1. PROCEDIMIENTO -
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO | ~ ACCION / DOCUMENTO o
inspector de Recibe vy _ancxhza la | Verifica cuando requiere pemiso:
cuarentena documentacion s Ornginal del Pemiso fitosanitario de |
agropecuaria (requerida  para o impertacion fisico o electronico. |
| importacion s Original del cerdificado fitosanitaric de |

exportacién fisico o electrénico emitido
por o ONPF del pais de oigen o
procedencia. ‘
Fotocopia de la factura comercial g
Fotocopia de manifiesto de carga
Cerlificado CITES o NO CITES {en los casos |
que proceda).

Autorizacion de desalmocencie  de
semillas (en los casos que proceda)

Origingl  Cerlificado de  fratamiento
cuando aplique.

Ltos productos vy subproductos de origen vegetal
amparados con COMIECO 338-2014:

Categorig A

¢ Aviso de ingreso
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¢ MINISTERIC DE
GOBIERNO AGRICULTURA,

Q [ SO O Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE |  PROCEDIMIENTO | ACCION / DOCUMENTO I

. Ongmci de certificado fitosanitaric de
exportacion fisico o electrénice emitido |
por lo ONPF del pais de origen o
procedencia.

s Fotocopia de Documento Aduanero. |

s Folocopia de Factura
Comercial

e Fotocopia de manifiesto de
carga

e inspeccién obligatoria
Categoria 8

e Criginal de cerlificado fitosanitario de |
exportacién fisico o elechénico emitido |
por la ONPF del pais de origen o

procedencia. .
Fotocopia de Documento Aduanero.
Fotocopia de Factura
Comercial ‘

| = Folocopia de manifiesto de |

: carga

| = Inspeccién dlectoria

i Categoric C

i s Fojocopio de Documenio Aduanero.

: s Fotocopia de Factura

i Comercial

|« folocopia de maniliesio de

' corga

s Inspeccion aleatoria

Verificar con COMIECO 175-2006: i
+ Pdliza
» Folocopia de Factura
Comercial
Folocopia de manifiesto de carga
s Inspeccion dleaforia

1~i~=fi.- y
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MURISTERIC DE
GOBIERNG AGRICULTURA,

o | | GUATEMALA CANADERIA Manual de Procedimientos
o para cuarentena vegetal y animal
’ | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ___ ACCION / DOCUMENTO |
‘ Inspector de  Detecta el de + Extiende una bolefa de rechazo del |
. cuarentena incumplimiento expediente. indicando de forma clara
agropecuaria y de requisitos y ordenada el motive gue sustenta el |
- | Represenianie rechazo.
| de la empresa (Bl usuaric debe solventar el
; | Quiorizada rechazo y presentar la  papeleria
- ; | nuevamente}
| Inspector de Detecta el cumplimiento de s FEsiompar el seilo de solicitud de |
- | cuarentena requisitos aperiura en el documento aduanero, |
> | agropecuaria indicando el o los medio de fransporte |
: ; que
- f s la seran inspeccionados
| Usuario Coordina fa * Poneradisposicién del inspector de
» j inspeccién fisica | cuagrentenael  medio de
. \ ‘ fransporte a inspeccionar. ‘
| Inspector de Se fraslada al area de | » Se frasiada al &rea de verificacion en |
» ¥ | cuareniena | verificacion : donde estd ubicado el medio de
agropecuaria i’ | fransporte a inspeccionar
_J
- | Inspector de | Comobora Ia informacion . Cmpam los datos consignados en los
cuareniena ‘ consignada en los | documentos de soporte del medio de |
= agropecuaria  documentos de soporde | fransporie a inspeccionar. ‘
| Para redlizar inspeccion + Verfica la idenfidad del medio de
. transporte, numero de marchamo de
- . origen {cuando aplique). |
| |
r ‘ i
“ Inspector de Supervisa lg apertura del » Veiifica que se corte el marchamo de |
> cuarenienda medio de transporte origen {cuando aplique) |
agropecuaria/
- | empresa /SAT
-y | S Ta = b .
v [inspecior de | Inspecciona ef envio | Verifica:
| cuarentena | |« El piso y lus condiciones del medio de
i | agropecuaria | | fansporte y presencia de plaga en la |
> ; | misma 1
| ‘ * Condiciones del empaqgue v el embalcue ’
o | J | [cumplimienio de la NIMF 15 en los casos |
i ’ que procedal
- |» Identidad, fecha de caducidad y nomeros
o . de iote SR i L |
e o B
égmi A TR, .
5 & DREEED D £ 2.V Manig Eugenia Paz Dinz
~;i_% “f'f““ & &/ DIRECTORA 2., SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA
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comemo ANTEACS:
§ | GUATEMALA  canaperis Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION «
para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
| Inspecior de Inspeccidn del envic En carga seca:
| cuarentena » Candiciones del producto
| @9ropecuana » Presencia de plago. |
: e Toma muestra, cuando aplifque (ver envio |
! de muesiras y especimenes al laboratorio
para el diagndstico fitosanitario)
En carga con cadena de frio:
e Propiedades organclépticas de acuerdo a
o naiuraleza del producio
* Temperatura adecuada
s Presencia de plagas ([ver envio de
muesiras y especimenes of laborgtoric |
para el diagnostico fitosanitario) i
+ Tomao de muestra cuando aplique i
; NOTA IMPORTANTE: los hallazgos
! enconirados durante la inspeccion fisica
} deberdn ser documentados enla boleta de j
! inspeccién mismos que pueden derivar :
j medidcs técnicas ver fiujogramal '
| |
Inspector de Supervisa el cierre s Verfica la colocacion de 3
cuarentena del medio matchamo consignando el f
agropecudria de fransporie nimerc  en o bolela de |
. inspeccidon
lnspecior’ de Entrega o boleta +« Enkega la boleta de inspeccion al
cuarentena de inspeccién usuario, el duplicade deberd
agropecuaria ; adiuntada ol expediente
; importacion y el friplicado se adjunta al
AT _ archivo financiero.
usuario Enfrega la constancia de » Enfrega page por concepio de tarifa
pago por concepto de i por servicio de inspeccion.
| inspeccion ‘

e A ) | e |
Inspector de  Emisidn  de recibo por:[ Vernficar que la constancio de pago |
cuarentena ' concepto de cobro de | sea ia corecia segun lo establecido en |
agropecuariao | inspeccién | el AL M. 114-2018.
colector ' ! Extiende el recibo

VISARMAGA
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MINISTERIO OE
AGRICULTURA,

| CORIERRO s
I . GUATEMALA cANADERIA Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

[ RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
o TN 4

inspecior de i Libera &l envio » Llibera en el sistema de mformcnco

cuarenfem ' de aduarias.

;ogropecuaria 1 » Fima y sella la Folocopia del

permiso fitosanitario de importacion |
y los Fotocopias del documento |
aduanerc que corresponda }

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
i Rechc:zo de exped’ ente de importacién de | Carpeta fisica
“ | animales, vegetales, productos y subproductos, Regisiro digital en la Importaciones y
| INsumos agropecuanos y h;z:imbiolog:cos exportaciones del mes
| Boleta de inspeccién y seguimiento documental
' de productos y subproductos de ongen vegetdly | Campeta fisica ‘
| animol |
| Boleta de muestreo para la importacion de Carpeta fisica |
| productos de origen animal o vegetal | Registro digital en las Actividades del mes
1 I | Campeta fisica
 ASloideRalencién. Registro digital en los Actividades del mes
i Carpefa fisica
AcladebeEgnto ™ Registro digital en las Actividades del mes |
. - Carpetaq fisica
‘ Record de intercepcién de plagos | Registro digital en kis Actividades del mes
’ Orden de tratamiento Cuczrenienono vegetal o Carpeta fisica
animal Regisiro digital en las Actividades del mes |
b Carpeta fisica '
; Recibos Varios Reglsiro digital en las Actividades del mes y \
i S reporte financiero

V: Vigente
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MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

- CUATEMALA Shoemia ™ Manual de Procedimientos
- para cuarentena vegetal y animal
[ | ~g g \
v | Ay ‘ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | &%ﬁ
- | w INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE FECHA
| | ORIGEN VEGETAL EN IMPORTACION ViA AEREA IM- | FLABORACION
- "9\\ % DICIEMBRE 2013
w FECHA DE
- ELABORADO VALIDACIGN:
o PROFESIONALES DEL SEPA - MAGA DICIEMBRE 2020
» \ OBJETIVO | Inspeccionar los productos y subproductos de origen vegetal que se importan al
i " _| pais en los diferentes medios de transporte aéreo. ol e 0oL W
- 5 BASE LEGAL {ey de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 34-98, Titulo I, Capitulo Il, Articulo
, 12. Reglamento de la fey de Ia Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubemativo
- No. 745-99, Titulo I, Capltulo lll. Arliculo 12 a). B, ¢}, e). Articulo 14. Arficulo 16.
| Capitulo IV, Arficulos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V, Articulo 39, 40, 41, |
- , | 42, 43. Acuerdo Ministeriaf 114-2018, 491-2015, 341-2019. .'
J | ALCANCE | & procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion para fodos fos |
' ‘ puestos de conirol fronterizo del Servicio de Proteccion Agropecuaria en los
- ‘ | puestos agreos de Guatemala. Inicia con la recepcién y revisién de g
documentacidn, finglizondo con lo aplicacién de la medida técnica
» f correspondiente. |
4
1. PROCEDIMIENTO _ -
- | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
- inspector de i Recibe y analiza jo documentacion | Verifica cuando requiere permiso:
cuarenfena | requerida para la importacion =  Original del permiso
P | agropecuaria ' fitosanitario de imporiacion.
| e Original del cerfificado
4 ‘ fitosanitario de |
v exportacion. !
» Folocopia de lo factura
b cormercial, ‘
[ s Folocopia de manifiesto de |
carga.

s Certificadoe CIHES o NO CITES
(en los casos que proceda). |

- ' e Autorizacién de |
desalmacenaje de
v g semillas {en los casos que
L proceda) ]
-
__

‘gr. Jor Mar mez Castillo
Jirepfor Sanidad Vegetal
VISAR-MAGA
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MINISTERIO O

GOBIERRO AGRICULTURA, _—
k | GUATEMALA  GANADERIA Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION S
para cuarentena vegetal y animal

| RESPONSABIE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
: Los productos y subproducTos de |

origen vegelal amparados con |
COMIECO 338-2014:

Categoria A
& Aviso de ingreso
« Cerificado fitosanitario
» Documento aduanero para |
la importacion. g
e Folocopic de Faciura |
Comercial
+ Fofocopia de manifiesto de
carga
e Inspeccion obligatoria ;
Categoria 8 3
« Ceriificado fitosanitario »
¢ Documento adudnero para w
la importacion
» Folocopia de Foctura
| Cormercial
« Fotocopia de manifiesto de
carga
» [nspeccidn aleatoria
Categoria C ,
s [Documento aduanero para |
la importacion
= Folocopia de Faclura
Comercial
= Folocopia de monifiesio de
carga Inspeccion dlectoria
Verificar con COMIECO 175

2006:
s Documento aduanero para o °
la importacion |
s Folocopia de Foclura
Comercial
= Folocopia de manifiesio de
carga

e Inspeccidn dlealoria

& A e GANR :51":
Se L2 P > . .
é-g DE SANOAD = 3) ﬂn" U N ZE) Mmg ﬁ
T % VEGETAL < & f mE L,
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| comiErno
> . GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

CANADERIA Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION -
) para cuarentena vegetal y animal
- RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
) Inspecior de ' Detecta incumplimiento de o Exfiende una boleta de
cuarentena | requisifos de importacion rechazo del expedients,
g agropecuaria indicando de forma clara
v ; y ardenada el molivo que
! systenta el rechazo. (H
- i usuario debe solventar el
rechazo y presenior la
’ S——— e LI T papeleria nuevamente)
> inspector de Detecia el cumpiimienio de » Autoriza ai usuorio g
' cuareniena requisitos de importacion gestion parda ia ubicacion
o | agropecuaric del envio en el drea de |
. | verificacion. N
Usuario Entrega boleta o constancia de = Enfrega boleta de |
- pago de inspeccion deposito bancario ¢ la
- cuenia respectiva, gue
" o sustenta el pago de la|
y =R inspeccion |
Inspector de Emision de recibo por concepio + Verificar que la boleta de |
4 cuarentena ' de cobro de inspeccion depdsito bancario sea la
) agropecuaria ‘ correcta segun lo
' . 1 establecido en e A. M.
. I 114-2018.
* « Extiende fiima vy selia el |
. - a ol ____recibo R
" inspector de Movilizocion al Grea visturia « Dirgirse al drea asignada
cuarentena : para inspeccién, donde
E agropecuaric las personas de visturia,
Courier o cuarto fic
i i ponen a disposicion el
> | envio y pide lag actlivacion
il TR . Ui el 18 ;. de camaras. B
’ | Inspecior de Inspecciona fisicamenie el envio | Verifica:
| cuarentena e Condiciones del
= | agropecuario empague y el embalagje |
- | {cumplimiento de la NIMF
' 15 en los casos que
v proceda)
> i e idenfidad, fecha de
; caducidad y numeros de
- ; e Lot o o lote __|
T = D
W (&t %N\ - s
’@-’fm;cn;%i‘i\ . e B AR N g‘j
S C oo £ ° - s — 2 D SH0n 5 ) Maria Eagenia Paz Diaz
T R T2 lngan Jorge Mario @omez Casillo -"?,-.”Eéﬁata;f £V Mant Ligene
\F % G 7 Director Sanidad Vegetal b N PIRECTURA . SAN[DADANM
N lema 5‘4_“-- VISAR-MAGA " 7 VISAR-MAGA
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MINISTERIO ¥

GORIERNG ,
GUATEMALA

AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos

para cuarentena vegetal y animal

RESPONSA&LE
1nspecfor de
cuarenteng
agropecuaria

PROCED[MIENTO

Inspecciona fisicamente el
envio

Inspector de
cuarentena
| agropecuaria

Entrega boleta de
inspeccion

ACCION / DOCUMENTO i
En carga seca: ‘
+ Condicionss del producto
+ Presencia o ausencia de plagas; |
en caso de determinar presencia |
de plaga {ver envio de muestras y
especimenes al laboratorio para el
diagnésiico fitosanitario)
+« Toma muesiras de ser necesario

En corga con cadena de frio:

» Propiedades organclépiicas de
acverdo a la nafuralezo  det
producio

+ Presencia de plagas {ver envio de
muestras y  especimenes al |
laboratoric para el diagndstico_
fitosanitario) '
Temperatura

NQTA IMPORTANITE: Los

hallazgos enconirados durante g

inspeccion  fisica deberan  ser

documentados en la bolefa de
inspeccién, mismos gue pueden
dernvar a las medidas técnicas [ver
flujogramay} |

« Enfrega el original de la boleta |

de inspeccion al usuario.

inspector de
cuarentena
agropecuana

Libera el envio

« libera en  plataforma |
informdiica conmespondiente.

-

-

« Firma y sella las Fotocopia de'w

los diferentes permisos |
fitosanitarios o constancia de
imporfacion y las Fotocopias |
del documento aduanero para |
la importacion.

lf;,-d@: Jur’g.c/vf'ari‘ﬂ Gy
DirectprSanidad Ve
YISAR-MAGA
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MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

GOBIERNG . s
v J U | cumamua Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

=
2. REGISTROS
g NOMERE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO |
- ' Rechazo de expediente de imporiacién de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, Registro digital en la Importaciones v
v insumos agropecuarios e hidrobiolégicos exportaciones del mes o |
Boleta de inspeccién y seguimiento dacumental |
u | de productos y subproductos de origen vegetal y Carpeta fisica
- cznlmol e
Boleia de muestreo parala mpoﬂqcuﬁn de Carmpeia fisica
v producfos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades dei mes
Carpeta fisica ‘
“ | Acta de Refencién - Registro digital en las Actividades del mes |
- . Carpeta fisica
Lfcm FiPocgrbo | Registro diigital en los Actividades del mes |
u j . g Carpeta fisica “
» T | Record de intercepcion de plagas Regisiro digital en las Actividades del mes ]
@ | Orden de frak:xmlenio Cuarentenario vegeial o Carpeta fisica !
f cnrmcf Registro digital en las Actividades del mes |
4 ‘ Carpeta fisica '
| Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y ’
el _— . reporte financiero i |
- V: Vigente
-
-
w
-
> ‘
-
4
-
__J
w
—A A\ - 3 mﬂzccm 2\ “}"\"&:ﬁ%
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MINISTERIO DT

COBIERNO AGRICULTURA, 1
E || GUATEMALA  Ganabenia Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACIGN

para cuarentena vegetal y animal

— - - —

2 } DI
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO oy ey
Ly | INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOSDE | FECHA
g | ORIGEN YEGETAL EN IMPORTACION VIA TERRESTRE ELABORACION |
" i . DICIEMBRE 2013
o) g e Fe = T FECHADE |
=7 | ELABORADO VALIDACION:
f PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020 ‘
OBJETIVO Inspecc:;cmczrlos productos ysubproducfos de origen vegetal que i
 se importan al pais en los diferentes medios de fransporte temesire. !
BASE LEGAL \ Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrefo No. 36-98, Titulo 1, Capituio Il, ]
Articylo 12. Reglamenio de lo ley de la Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo |
| gubemativo No. 745-99, Titulo Il, Capitulo i, Ariculo 12 a), b), ¢]. e). Arficulo |

; | 14. Articulo 16. Capitulo IV, Arliculos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capifulo V, |
i | Articulo 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, 491-2015, 341-2019.

| ALCANCE | & procedimiento descrito en el presente manuol es de aplicacion para todos |
‘ los puestos de conirol fronterizo del pak. Inicia con la recepcién y revision de

. |l documentacion, finafizando con la aplicacién de la medida técnica
| comespondiente.
_ . PROCEDIMIENTO
{l RSSPONSA&I.E _L__ PROCEDIMIENTO X ACCIONIDOCUMENTO
| Inspector de 'Recibe y andliza la| Verifica:
cuareniena | documentacion  requerida| s Orginal del Permiso fitosanitario de
agropecuaria | para la importacion imporiacion
| * Original de! cerfificado fitosanitario
de
; exportacidn
f s Documento aduanero de
’ importacion
» Fotocopia de la factura comercial |
Fotocopia de monifiesio de carga
- } Cerlificado CITES o NO CITES {en los

; casos que proceda)
» Desdlmacenaje de semilias
{en los cosos que proceda).

Los productos y subproducios de origen |
; vegetal amparados con COMIECO 338- |
E 2014

wuid, Gz
W:\uﬁ ‘9@?’: :
H

i-'—fr.d-. . et
ECCION ° RN

Ty S 0 gt
. or Sanidad Vegetal SR ’m\mwm: Miumw\w—'
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MIRISTERIO DF
AGRICULTURA,

GOBIERNG i
I l GUATEMALA  caNADERIA Manual de Procedimientos
Y ALIMENTACION =
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO |  ACCION / DOCUMENTO
Categoria A
e Aviso de ingreso
Ceriificade fitosanitario
s Documento aduanero de
importacidn
e Folocopioc de Factura
Comaercial
+ Foiocopia de manifiesto de ;
carga
inspeccitn obligatoria
cufegoria B
Certificado fitosanitorio
i « Documento adudners de
| imporiacion i
1‘ » Fotocopia de Fociura !
| Comerciol
|

« Fotocopia de manifissto de =
carga
e Inspeccidn cleatonia
Categoria C
¢ Documento aduanero de
importacion
s Foiocopia de Fociurg
Comercial
s Fotocopia de manifiesto de
carga
» inspeccién aleatoria
Verificar con COMIECO 175 2006: |
{fotocopic de  constancic de
imporiacién cuando aplique) ‘
s Documento gduaneto de
imporiacion &
s Folocopia de  Factura T
Comercial
‘ * Fotocopia de manifiesio de
carga ‘
| 1 | e inspecciengleatoria |

-
My I
¥V, Mania Eugensa Puz Diaz

WIHECTORA 2. SANIUAD ANTMAL
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MINISTERIO DE

- | GUATEMALA  Cansoena Manual de Procedimientos
Y ALIMENTACION H
- para cuarentena vegetal y animal
- ~ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO ‘
Inspector de Detecia el incumplimiento de » Extiende boleta de rechazo del |

- | cuareniena requisitos de importacién expediente, indicando de forma |

| agropecuaria clara y ordenada el motivo que

- 3 sustenfo el rechazo. (El usuario |

s debe solveniar el rechazo vy |

. presentar la
& | papelefia nuevamente)
| |

- l Inspector de Detecia el cumplimiento de ¢ lienc boleta de inspeccion. j

& | cuarentena requisitos de importacién !

agropecuaria_ | IR L S SO

- Usuaro - Coordina la inspeccion fisica » Pone o disposicion del inspector |

‘ de cuarentena agropecucria el

o medio de fransporte

J i ; inspeccionar.

o . inspector de Moviliza ai areq de « Traslado al drea de verificacion en |

" | cuarentena veiificacion indicada por el donde esi& ubicado el medio de

| agropecuaria | usuario transporte & inspeccicnar
‘ | inspector de | Solicita de documentos s Solicita documentos o} usuario y
o | cuarentena | comparar los datos corsignados
g | agropecuaric en esfos con los datos del medio
: de fransporie a inspeccionar.
v i » Verifica el nimero de medio de |
; fransporte, plocas de furgdn o
» i camién, nimero de marchomo |
de orgen {cuando aplique] v
> condiciones externas del
o A = medio de fransporte
Usuaric Entrega boleta o constancia * Enfrega boleta o constancia de |

- - de pago de inspeccion page bancaric a o cuenta

respectiva, gue sustenia el pago |

- de la inspeccion |

-

-

__

4

-
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/g ?mfcmir' : SuREoon =) PTECTS .
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MINIBTERHG DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACIGN

GOBIERNO
GUATEMALA

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

ACCION / DQCUMEN?O

!nspecior de
cuareniena
agropecuaric

Emision de recibo por
concepio de cobro
de inspeccion

Inspector de
cuarentena

| agropecuaria/
| empresa /SAT

Supervisa de
apertura del medio de |
transporie

s Verifica que la boleta de pago de Ia
tarifa por servicios sea la correcm
segun lo establecido

Emite y entregar el recibe original oi
usuario.

Verifica que se corte sl marchamo
de orgen {cuando apligue]

Inspector de
cuarenitenc
agropecuara

Inspecciona
fisicamente el envio

\\

e ittt ) 7

%
Sk
o
:‘,: § £y L'/
23 VAL S
e & In
k §i

g. AST. Jnrgez/w Gdi{ez Castillo

irector
VISAR-MAGA

anidad \ELgl al

Verifica:

s [l piso y igs condiciones det medio de
fransporte y presencia de plaga en la
misma

Condiciones del empague y el
embdldie [cumplimiento de la NIMF 15
&n los casos que proceda)
idenfidad, fecha de caducidad
nomeros de iote.

Identifica iregularidades en el envio.
'En carga seca:

+ Condiciones del producto
Prasencia de plagas
enfermedades

Toma de muestras de ser necesario {ver
envio de mueshras y especimenes al
lmboratorio  para el diagnostico |
fitosanitario)

En carga con cadena de fiio:

s Propiedades organolépticas
acuerdoe o la naturaleza del producto
Presencia de plagas y/o enfermedades |
{ver envio de muestras y especimenes al |
laboratorio para e diagndsticc gy
fitosanitario) "
Temperaiurg

Los hallazgos enconfrados durante la
inspeccion fisica deberdn ser
documentados en la boleta de
inspeccion mismos que pueden

derivar medidas técnicas {ver
flujograma)

\ M
Y

. y/o

de

¢

L M%&%
'fe.«f 1 f!damﬁ:gem%zfﬂuz
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HMINISTERHO DE

VISAR -MAGA

1 GOBERNG AGRICULT 2 &
” ' I CUATEMALA ;%Ex::rs;m Manual de Procedimientos
o para cuarentena vegetal y animal
®  RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
Inspecfor de Cierre del medio de fransporte e Verifica lg colocacion de
- cuarentenc marchamo consignande el | |
| agropecuaria numero en la boletade 1
- , mspeccnon l
- inspector de Enfrega de boleta de inspeccidn . Enfrega e ofiginal de lo |
cuarentena , boleta de inspeccion al |
> agropecuaria a UsSUario. -
> I inshé_éé_or_&e I Libera él envio s w) ' Firma y sella la Fotocopia de |
| cuarentena { la permiso fitosanitario de | ;
- | agropecuaria ‘ importacion y las Fa?ocopxos |
del
- documento aduanero para |
- % 7 - | la imporiacion |
__
. 2, REGISTROS
. l NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
v Rechazo de expedtante de imporiacién de | Carpeta fisica :
" animales, vegetdles, praductos y subproductos, | Registra digital en la imporiaciones y 1
» insumos agropecuarios e hidrobiologicos | expor‘faciones delmes
o ' Boleta de inspeccidon y seguimiento documental '
| de productos y subproductos de origen vegetaly | Carpeta fisica
- ammal -
Boieia de muesireo parc la importacién de Carpefa fisica _
" _productos de origen animalovegetal | Registro digital en los Actividades del mes |
- N Carpeta fisica ‘
'fim geiRgiengon | Registro digital en las Aclividades deimes |
- ! Campeta fisica
| Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades del mes
- _ LY e B = | Nt e mes |
) o Carpetia fisica i
o Recoddainisigepeionds plagof_ o Registro digital en las Acfividades del mes J
- Crden de fratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica !
r animai e | Registro digital en las Aclividodes del mes |
& Carpeta fisica !
Recibos Varios Registro digital en las Actividades del mes y
o L - | reporte financiero .
V: Vigenie
_J
-
b}t{i"'_: m‘&\%i L
hfh GOt B
iy 4V, Maria Fgenia Paz Diz
4 F\“w——n,‘;;, DIRECTORA ai.§ SANIDAD ANTMAL

bAR*f\iAGA
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MINISTERTD DE

R | L T Manual de Procadimientos
. ¥ ALIMENTACION
) para cuarentena vegetai y animal
- - | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO aoNso W
® ) A L INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA
w i ORIGEN ANIMAL E !—IEDEOBEOLC)GICOS EN ELABORACION
- ’. IMPORTACION ViA MARITIMA _| DICIEMBRE 2013
. | DE
. ® % aAsOmADO o
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
> OBJETIVO rnspeccaonar las mercancias que se importan al pais en los diferentes
medias de tramsporie.
v
S | BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animail Decreto No. 36-98, Titulo i, Capftulo |,
' | Arficulo 20, 21, 22. Reglamenio de la Ley de la Sonidad Vegetal y Animal, |
B Acuerdo gubemativo No. 74599 Titulo Il, Capitulo lil. Arficulo 12 a}, bj, ¢).
: e). Ariculo 14, 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31. 32, 33, 34. |
v | Capitule V, Ariculos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministenal 114-2018. |
i | Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo Ministerial 1029-99
’ ALCANCE El proced:m:enfo descrilo en el presente manugl es de GpﬂCOC'Dm pcrc:
» * fodos los puestos conirol fronterizo del pais. Inicia con la recepcion vy |
; revision de la documentacion, finalizande con la aplicacion de la medida |
o g técnica corespondiente.
’ - _— , - — ;
- 1. PROCEDIMIENTO , o
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
v ‘ Inspector de Recibe y  angliza la | Verifica: '
cuarentena documentacién  requerida | &  Original de Ia Autorizacion Zoosanitaria |
i agropecuana para la imporiacion de importacion i
& ; s Original del certificado zoosanitario de |
exportacion expedido por el pais de |
- ofigen s} procedencia  segun
coresponda. ‘
o + Oxiginal del certificado de origen / TLC
7 documento aduanero de
- importacion en fotocopia {cuando el
- ofigen de Ila mercancia sea
Cenfroamérica)
-
+ Fotocopia de la factura comercial
- s Folocopia de manifiesto de carga.
" s Cerfificado CHES o NOC CITES {en los |
cas0s que proceda) ‘
- |
F P G N R e i‘?ﬁ}
i % | ;1_ ’¢ ‘_‘/ \ ! 2 A
SR Y Mania Eugenia Paz Die
o, MNAL £ SRECTORA 2l SANIDAD ANTMAL

ml %, * >
VSAR-MAGA bom  Swf | VISAR-MAGA
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T HMINISTERIO BE
cO8 o AGRICULTURA,
GUATEMALA  caMADERIA
¥ ALIMENTACISN

Manual de Procedimientos

para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

~ ACCION / DOCUMENTO

|

Los productos y subproductos de ongen |
animal e hidrobioldgicos amparados con |
COMIECO 338-2014:
Calegoria A

Aviso de ingreso

QOriginal del certificado zoosanitario de
exporiacion expedido por €l pais de
origen o} procedencic  segun

comesponda.

Documento aduanero de importacion

Fotocopia de Factura
Comercial

Fotocopia de monifiesio de carga.
inspeccion obligatoria Categoria

B

Original del cerlificado zoosanitario de |
exportacion expedido por el pals deag
origen 0 procedencia segun

comasponda.

Documenio aduanero de importacion

Fotocopia de Factura
Comercial

Fotocopia de manifiesto de carga.
Inspeccion aleatoria Categoria

C

Documento aduanero de importacion

Fotacopia de Faclura
Comercial

Fatocopia de manifiesto de carga.
Inspeccion oleatoria

lnsbector de Detecta incumplimientc de
cuareniena requisitos
agropecuara

Extiende boleta de rechazo

expediente, indicando de forma clara y9*

ordenada el

mofive que sustenta el recharo,
{El usuario debe solventar e
Rechozoy preseniar g
papeleria nuevamente)

del

lng.Agr. Jurge)hlriu Gémez Castillo
irectof Sanidad Vegetal
VISAR-MAGA

g e anito ol 4

SN PAETRY /
& DIRECGION = =\
2= BESANIDAD &0

%
FRALR.™ VISAR-MAGA

% ANMAL ﬁfﬁlﬁariz’Eugznia‘Pzz@i.
B LAIRECTORA i SANIDAD ANTMAL
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MIMISTERIO DE

o GUATEMALA  casadtnis Manual de Procedimientos
> VRIS para cuarentena vegetal y animal
B RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
> inspector de Detecia cumplimienio de * Estampa el selioc de solicitud de apertura
cuareniena requisitos en el documenic aduanero de
- agropecuaria % importacion, indicondo el medio de
¢ = | transporte gue serd inspeccionado
1 ! i
» | Usuario Coordina la inspeccion fisica | »  Pone a disposicion del oficial
de cuarentena el medio de fransporte a |
v __ . S N ) inspeccionar. R
b inspectior de Moviliza of area de s Sediige «al area de
cuarentena verificacion indicada por verificacion en donde estd
E agropecuaria usuario ubicade el medic de
transporte ainspeccionar
y Inspector de Solicita documentos de s Soficita los documentos al usuario y |
& | cuarentena | soporfe para realizar | compora los datos consignados en
ke | agropecuaria inspeccion | estos con los datos del medio de |
v ’ | | {ransporte ainspeccionar. :
e Verfica e ndmero de medio de |
y transporte, placos de furgdn o camion, |
® numero de marchamo de origen
{cuando aplique},
y * condiciones externas del .
{ medio de fransporie. |
, J
) Inspector de Supervisa aperturc del « Verifica gue se marchamo de corle |
cuarentena medio de fransporte {cuando aplique)
y agropecuaraf
empresa fSAT
g Inspector de Inspecciona fisicamente el Verificq;
o cuarentena envio e Hpisoy las condiciones del medio de
agropecuaria fransporte y
presencic de plaga en la misma
e Condiciones del empogue vy €l
embualcje [cumplimiento de lo NIMF 15

):}ectnr, 4
VISAR-MAGA

1 en los £asos que aplique}
Idenfifica  ireguiordades

| mercancia.

| En carga secer

'« Condiciones del producto
Presencia de plagaos

| « Toma de muestras de ser necesario

|- o

an

ECC

i
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= e
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WINISTERIO DE

. GOBIERNO AGRICULTURA, P
i i GUATEMALA  GawADERIA Manual de Procedimientos .
¥ ALIMENTACION

para cuarentena vegetal y animal

~ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION /DOCUMENTO |
En carga con cadena de fio; L
» Propiedades organolepticas
de acuerdo a la naturaleza |
del producto
Temperatura adecuada | =
s Presencia de plagas o
« Tomo de muesira en los|
casos de aplique | @
NOTA IMPORTANIE: Los hallazgos
duranie la  inspeccion  fisica| ©
deberan ser documeniados en la |
poleta de inspeccion, mismos que |
pueden derivar medidos técnicas. | %
A . [ver flujograma] |
Inspector de Cierra el medio de iransporte s Verficalacolocacidnde | «
cuarentena marchame consignondo
agropecuaria elnimeroenlaboletade | ¢
» N SR | mspeccion | @&
Inspector de Entrega de boleta de inspeccién s Entrega el orginal de la|
cuarentena boleta de inspeccidn al| &
agropecuoria L usuario. = |
Usuaric Enfrega boleta o constancia de s Enfrego boleta de| *
pago de inspeccion inspeccién ofiginal frmaday |
: selflada. asi como pago por |
4 servicio segun farifa. | @
Inspector de Emite recibo por concepto de cobro s Verfica gque el pogo por
cuareniena de inspeccién servicio segun taifa sea el |
agropecuaria conacto, segin ol @
establecido en et A. M. 114-
2018, -
s Emite y entrega el recibo al |
g Log b ysuario. "
inspector de Libera mercancia » Firma vy sella la Fotocopia |
cuareniena de la aulorizacion |
agropecuana zoosanitaria de ! -
importacion Y las |
Fotocopias del | ¢
documento aduanero de |
L ; . importacion. .
L
-
oty YA I
' pe SN0 = = v 9 Maria Eagenia Paz Doz ”
5, MNE © O/DIRECTORA L SANIDAD ANTMA! &

VISAR-MAGA




MINISTERID OF

v l l GUATEMALA g‘%@ Manual de Procedimientos
- e para cuarentena vegetal y animal
w
2. REGISTROS
-
e NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Rechazo de expediente de imporfacidn de | Carpeta fisica
f animales, vegetales, producios y subproductos, | Registra digital en la Importaciones y
- insumos agropecuarios y hidrobiolégicos exporiaciones del mes
Boleta de inspeccidon y seguimiento documental
p de productos vy subproducios de origen vegetaty | Carpela fisica
animal
. Boleta de muestrec para la irmportacion de Carpeta fisica
- producios de origen animal ¢ vegetal Registro digital en ks Aclividades del mes
- Carpeta fisica
o Acta cellialpision Registro digital en las Actividades del mes
, Carpeta fisica
» Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades del mes
> & . 7 Corpeta fisica
Recordge intarcepcion ds pifgs Registro digital en las Actividades del mes
o Orden de iratarmienio Cuarentenario vegetal o Carpela fisica
- animal Registro digital en las Actividades del mes
. _ Carpeta fisica
v Recibos Varios Regisiro digital en las Actividades del mes y
reporte financiero
i V: Vigente
4
w
_J
. 4
-
_J
F

=,
Jug. JurgeWé&z Castille . DE SANID M Mana & Luggmﬁ Paz Dz
wrector idad Vﬁgﬂ‘tﬁ AN ) ij-k}_! "TORA MSANIDADAM
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MINISTERIO BE

- | | CUATEMALA  camamEmi Manual de Procedimientos
5 i 45 para Guarentena vegetal y animal
v W NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO &?%0622 j
o (R INSPECCION DE PRODUCTCS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN | FECHA '
<a ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS EN IMPORTACION ViA AEREA | ELABORACION
- '- R g | s | DICIEMBRE 2013
) FECHA DE
- ; ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE
- 2020
OBJETIVO Inspeccionar los productos y subproducios de origen animal e hidrobiolégicos|
- que se importan al pais en los diferentes medios de fransporte.
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Cap:h;fol Articulo |

; 20, 21, 22. Reglamenic de la Ley de la Sanidad Yegefal y Animal, Acuerdo

- | gubemative No. 745-99 Tilulo Il, Capitulo iil, Arficulo 12 g}, b, ¢}, e]. Articuio 14,
! 16. Capitulo IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31, 32, 33, 34. Capitulo V. Articulos 39, 40,
- 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo |
[ | Ministerial 1029-99 -
o E ALCANCE El pmcedlmrenfo descrito en el presenie manual es de Gp&ccc:on para todos los |
9 puestos de confrol fronterizos del pais, Inicia con la recepcion y revision de la
- documentacién, findlizande con la aplicacién de lo medida fécnica
> } comespondiente.
. 5y 1. PROCEDIMIENTO = S
” 25 RFQPONSABLE | ~ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de ' Recibe y analiza la | Verifica:
r cuarentena | documeniacion requerido para | «  Aulorzacidn  zoosanitorio de |
agropecuarnc | la importacidn imporiacion ‘
& ¢ Original del cerificado zoosanitario |
" ! de exporiacion expedido por el
f pals de origen o procedencia
” i segdin comesponda.
_ i » Original del cerfificado de origen / |
o -‘ TLC / Documento aducanerc de
imporiacién ;
| » Folocopia de la factura comercial |
“ « Fotocopia de manifiesto de carga.
= Cerlificado CITES o NO CITES f{en |
w ‘ los cosos que proceda] -
g el _u ) . R T 1o o
w
-
L IR S = R
'.*3{7;;.;|;E-[l-ﬂ-l-..ii':u-‘ VETRY -
ot 5 DESHIAD £ 90 0) Maria Eugenia Pz iz

£ menee—

ing. ASr. Jorge Mapit Gémg Castillo A SHRECTO ANTMAL
/ guutor idad Vegetal 57 s };L:LSégigﬁ

VISAR-MAGA k7 VIS




MINISTERIO DE

| CORERG Asces Manual de Procedimientos .
i ¥ ALIMENTACION H
para cuarentena vegetal y animal &
_____ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO ®
Los productos y subproductos de orgen
{ animal e hidrobiclogicos | -
‘ amparados con COMIECO 338-2014 i
Categoria A |
s Aviso de ingreso 1
« Original del cerfificado zoosanitario de |
exporacion expedido por €l pois de | o
origen c procedencia sequn |
| coresponda. | @
| » Documento aduanero de importacion
| ¢ Fotocopia de  Factura -
s Comercial *
' » Fotocopia de manifiesio de carga.
* inspeccién obligatoria Calegoria | @
B
« Qrigingl del cerlificado zoosanifario de | ™
exporiacion expedido por el pals de
ofigen ©  procedencia  segunt
comespondd, -
Documenio aduanero de importacion
, « Fotocopia de Factura |
Comercial
« Fotocopia de manifiesfo de corga. e
* Inspeccion aleatoria Categoria »
c
Documento aduanero de importacion - | ©
Folocopia de Factura :
Comercial | ™
« Fofocopia de manifiesto de carga. | &
(T ) . Inspeccion aleatoria PO
inspector de Detecta incumplimiento de | s Extiende boleta de rechazo del| «
cuarentena requisitos | expediente, indicando de forma claray |
agropecuaria ordenada el motivo aque susienta el i'
rechazo (El usuorio debe solventar ell
rechazo y presentar la papeleria
L nuevamenie). @
S L3 X - @
o
-
iy W=y S
& DIRECCION =2\ | ] ,
28 né a.-.m‘]J:n 1) Mana Eugenia P2z Diz -
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COBIERNG
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AGRICULTURA,
GANADERIA
¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

| Inspector de
| cuarentena
agropecuaric

ACCION / DOCUMENTO

Moviliza al area visturia

Inspector de
cuareniena
agropecudria

Inspecciona fisicamente la
mercancia

Inspector de
cugrentena
agropecuaric

Enfrega boleta de inspeccion

|

e Sediige ol drea asignadapara
inspeccion, donde

personal de visturia pone a disposicion la

mercancia.

Verifica: |
Condiciones del empague Yy el
embalagje {cumplimienio de la NIMF 15 |
en los casos gue proceda)
identifica  imegularidades
mercancia.

en ia

En carga seca:

= Condiciones del producio

s Presencia  de plagas

* Toma de muesiras de ser necesario

i

de |

En ¢carga con cadena de frio:
Propiedades organolépficas
acuerdo a la naturaleza del producio
Temperatura adecuada

Prasencia de plagas

Torma de muesiras de ser necesario

-
»
- !
NOTA IMPORTANIE: Los -
halicizgos durante lka inspeccién fisica |
deberdn ser documentados en i boleta
de inspeccidén, mismos que pueden
derivar medidas técnicas (ver flujograma)

Entrega el original de la boleta de |
inspeccién ol usuario.
i

Usuario

| Enfrega boleta o constancia
| de pago de inspeccion

~Jorge Marlo Gomtz Castilly

1or

fnidad Vegetal

VISAR-MAGA

Enfrega bolela o consioncia de
page bancario aia cuenta

respectivg, que sustento el pago |
_de la inspeccion |

X R e
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MINISTERID D

5 | GUATEMALA gﬁﬁ%’%ﬁ’f‘; Manual de Procedimientos
S para cuarentena vegetal y animal
| RESPONSABLE ~ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
inspector de Emite recibo por concepto de cobro e Verfica que la boleta de |
cuareniena de inspeccion depdsito bancaio sea ia|
agropecuaria conecta.
s Emite recibo y entrega al
usuario,
Inspectorde libera mercancia e Liberacion en el sistema de |
cuarentenc retenciones y liberaciones |
agropecudrio en la plataforma |
informdtica
A= S correspondiente.
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Rechazo de expediente de imporiacién de | Carpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, | Regisiro digital en la Importaciones y
iNsSUMos agropecuaros y hidrobioldgicos exportaciones dei mes -
Boleta de inspeccion y seguimienio documental
de productos y subproductos de origen vegetaly | Carpeta fisica
animal
Boleta de muestreo para fa importacion de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en ias Actividades del mes
Acta de Retencion Campela fisica

Registro digital en las Actividades dei mes

Acta de Decomiso

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

. s Cuompeta fisica
Record de intercepcion de plagas Registro digital en las Actividades del mes
Orden de fratamiento Cuarentenario vegetal o Carpeta fisica
animal Registro digitat en las Actividades del mes
) ] Carpeta fisica
Recibos Varios Registro digital en las Actividodes def mes y
reporte financiero J
V: Vigenie
el P 3 it T R
éﬁa;ﬁ"

o

=
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4 R HINISTERIO DE
[ ] Samni aoncumm Manual de Procedimientos -
' YA para cuarentena vegetal y animal e
W N3 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO hocs A e
| INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE | FECHA ®
w | ORIGEN ANIMAL E HIDROBIOLOGICOS EN ELABORACION
3 % IMPORTACION Vi TERRESTRE DICIEMBRE 2013 @
o) o = | recHADE
PROFESKNA R ALAAGA VAUDACION: =
- i B | DICIEMBRE 2020
OBIETIVC l Inspeccionar los productos y subproducfos de ongan ammul e h:dmb:ofog;cos
| - que se importan al pais en los diferentes medios de fransporte. -
BASE LEGAL ;Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titvlo 1, Capitulo 1, \

| Articulo 20, 21, 22. Reglamenlo de la Ley de la Sonidad Vegelal v Animal, | «
; Acuerdo gubemativo No. 745-99 Titulo Il, Capitulo i, Articulo 12 a}. b). c]. e]. |

| Arficulo 14, 16. Capfiulo IV, Adficulos 23, 24, 27, 29, 31, 32, 33, 34. Capitulo V, | ¥
| Arficulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-2018. Acuerdo Ministerial |

| 1090-2001, Acuerdo Ministerial 1029-99. | =
ALCANCE El procedimiento descrito en el preseﬁfe manual es de apfrccc:on para fodos
los puestos de control fronferizos del pais. Inicia con la recepcion y revision de
la documentacion, finalizando con la aplicacién de la medida recma.., -
comespondiente.

[

1. PROCEDIMIENTO

—— ey

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTC | =
inspector de Recibe vy andliza la| Verfica: | @
cuarentenag documentacion  requenida | »  Agtorizacion zoosanitaric de'
icgropecuoﬁa para ia importacion importacién | -

+ Orginal del cerfificado zoosanitario de ‘

exporiacién expedido por el pais de |

orngen o] procedencic segun
comresponda,

» Originol del certificado de origen /TLC | @
/ Docurmento  aduanero de |
imporiacion .

s Fotocopia de la factura comercial
Fotocopia de manifiesto de carga. <

s Cerlificado CITES o NO CITES {en los |
cQs0s que procedal)

Las producios y subproductos de origen

animal ehidrobiolégicos | -
amparados con COMIECCO 338-2014: -
L s )]
-
L
TR T SF - Tilme WTER. S RC—
;'r‘w‘b ad Rgra; L‘_—“s" i ' o, MGG b :.:;'La‘ Ll
(-‘ S L HMeemsy
¥ Dmecaitn = 5| : 5 DIRECCION =
= [1E SANIDAD == b
Y Gl #7, lng, M. Jorge Mprlo oz Castille : -.1. Biﬁgﬁ:"‘n ) Mﬂm E»v?fmﬂ ?h Dizz
C N i 4 wrector dad Vegetat % —— £l {ECT ‘11‘_.:.‘ ANIDAD ANIMAL -
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MINISTERIO DE

- ] i CUATEMALA éﬁﬁf.?"é?:f“; Manual de Procedimientos
2 Yer e para cuarentena vegetal y animal
= RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO i
- Categoria A
' » Aviso de ingreso
d » Origindl del cerfificado zoosonitario
- » Documenio aduanero de
imporiacién ‘}
- +« folocopia de Faclura i
Comercial ;‘
e Fotocaopia de manifiesto de carga
e » Inspeccién obligatoria Categoria ;
3 |
- » Original del certificado zoosanitario
| « Documenio aduanero de '
- ! importacién '
o » Folocopia de Faciura
) ; Comercial
- » Fotocopia de manifiesio de carga |
= inspeccion aleatoria Categoria '
e i ' C :
- ! » Documento aduanero de %
! importacién
» e Folocopia de Fachura ‘
; Comercial \
- « Fotocopia de manifiesto de carga
Y ! s nspeccidn gleatoria \
- Inspector de Detfectaincumplimiento de |« Extiende boleta de rechozo del
- cuareniena requisitos expediente, indicando de forma claray
| agropecucria ordenada el motlivo que susienia el |
v rechazo. .
{El vsuaric debe solventar el rechazo v |
‘. presentar la papeleria nuevamenie)
. Inspector de Detecta cumplimiento de « Se inicia con sl llenado de la boleta
3 cuareniena | requisitos de inspeccién en el aparfado del |
agropecuaria ' encabezado y se autofiza al usuario |
- é la gestién para lo  ubicacion  del |
; medic de iransporte ol drea de
v ; verificacion.
-
o ORGP B,
7 ot ;\.QLELQL'%A%-‘-": A Mﬂ:‘}}{
et " e 00 © S 0) dani Eugeria Baz Dizz
Ia I‘i;)r. Jor :hr?ﬁémez Castillo AN 8 70 1m B0TORA 2.1 SANIDAD AMIMAL
tregeir Sanidad Vegetal ; VISAR-MAGA
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GOBIERNO i

MINISTERIC DE
AGRICULTURA,

‘ | GUATEMALA m::rl:c = Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal
~ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO s |
Usuario Coording la inspeccidn fisica s Poner a disposicion del oficial de |
cuarenient ef medio de fransporte
a
inspeccionar.
Inspecior de Solicita documentos = Solicitar los documentos al usuario y |
cuarentena comparar los datos consignados en |
agropecuaria estos con los datos del medio de |
kransporte 4 inspeccionar.

« Verficar &l nimero de medio de |
fransporte, plocas de furgdn o |
camién, numero de marchamo de |
ofigen {cuando oplique] vy
condiciones externas del
medio de fransporte.

Inspector de Supervisa aperfura = Verifica que se corte el mafchcmo?
cuareniena de ongen {cuando aplique}

| agropecuana e

| Inspector de Inspecciona fisicamente la Verifica:

| cuarentena mercancia + H piso y ias condiciones del medio de

| agropecuaria fransporte y presencia de plaga en la

misma

¢ Condiciones del empaque y el
; embalgje {[cumplimienio de o NIMF 15 |
en los casos que procedal.

mercancia.

i = ldenfifica
| En corga seca:

= Presencia

aplique.

imegularidades  en

» Tondiciones del producio

de plagas

& Toma de muesiras en los casos que

En carga con cadena de frio:

s Propiedades  organoléplicas
acuerdo a la naluraleza del producto

s Temperatura adecuada

o]

de

+ Presencic de plagas y/0 |
aenfermedades. f

A = q":’"
“ ety Q\Lw_i%"\:b\ _‘ A

00 £ 317 Mana Bugenia Paz Diaz

ULHECTORA 23 SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA




MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

GOBIELNO .
1 || cuamEMALA ANADERIA Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

| NOTA IMPORTANTE: Los

; hallazgos durante la inspeccién
\ ‘ fisica deberan ser documeniados
. en fa boleta de inspeccién, mismos

F_ RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ~_ACCION / DOCUMENTO

que pueden defivar en medidas |
tecmcos (ver flmograma} ;
inspector de Supervisa el ciemre del medio de e Verifica la colocacion de
cuoreniena transporte marchamo consignando
agropecudria 1 el numero en la boleta de
- R TR A Ml __inspeccion B
Inspector de Entrega de boleta de inspeccién * Entrega el orginal de la |
cuareniena ; bolefa de inspeccién ol |
| agropecuaria usuario, f
| Usuario Enfrega boleta o constancia de » Entrega bolefa o constancia |
| pago de inspeccian de pago bancario o la|

cuenta respectiva, que |
sustenta el page de ic‘

== ol L | . el inspeccion |

Inspector de Emite recibo por concepto de cobro s Verfica que o boleta de
cuarentena de inspeccion depdsito bancario sea la
| agropecuaria comrecta

* Emile y enirega el recibo |
: _original al usuario.

b - e

| Inspectior de Libera la mercancia s  Firma y sella la Folocopia de “
| cuarentena auiorizacion zoosanitaria de
 agropecuaria importacion y las Fotocopias
del documento aduanero
e t) = (LB Sl T de importacion. 1

i ,;i,ﬁ%\ — —

Sy
B

o
T DIRECCION 7%2h T
= ,nésnm A |5 ZK V. Mana Eugenia Paz Dizz
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- MINTETERIQ DE
h GOBIERHO AGRICULTURA.

) CUKTEMALA | cANaDSGIA Manual de Procedimientos
T para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccidn y seguimiento documentat | Carpeta fisica
de productos y subproducios de origen vegetal y | Registro digital en Ja importaciones y

animal exportaciones del mes

Rechazo de expediente de imporiacion de )

animales, vegetales, producios y subproductos, Campeta fisica

insumos agropecuarios & hidrobiolégicos

Boleta de muesireo para la importacion de Carpeta fisica

productos de origen animal o vegeial Registro digital en las Actividades del mes
- Carpeta fisica

Acladsiieiegeicn Registro digital en las Actividades del mes
. Carpeta fisica

AGta de:Deconiizp Registro digital en las Actividades del mes

Carpeta fisica

Record de infercepcion de plagos Registro digital en los Aclividades delmes

Qrden de iratagmiento Cuarenienario vegetal o Carpeia fisica
animal Registro digital en las Actividades del mes
] ) Carpeta fisica
Recibos Varios Registro digital en las Acfividades del mes y

reporte financiero

V: Vigente
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& comerno Tc%‘li:ﬁ%ﬂiﬁ P w
| CURTEMALA  cavaoemia ' Manual de Procedimientos
=T para cuarentena vegetal y animal @
[ TN | NOMBREDELPROCEDIMIENTO cobico | ®
| ’ INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA USO |- IM-0003
g AGRICOLA EN EL PUESTO DE ENTRADA | :ﬁ:&.ﬁcr P -
{ ‘@“ % | DICIEMBRE 2020 | @
& FECHA DE |
| SABORADO ‘ VALDACION: | &
[ OBJETIVO | nspeccionar los insumos para uso agricola que se importan ol paks en los
diferentes medios de ransporte. -
—— e e ——— s i |
BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal Y Animal Decreta No. 36-98, Tituio I Capityio #, ;

Articulo 12., Capitulo I, Arficuic 14. Reglamento de la ley de la Sanidad | »
i Vegetal y Animal Acuerde gubemativo No. 743- 99, Titule #, Capitulo 1 | @
‘. Arficulo 11, @}, b), ), d). 12 al. bl, ¢}, Arliculo 13, Aiculo 14, Arficulo 16, ,
, Capituio IV, Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V. Articulo 39, 40, {
: 41, 42, 43. Capitulo XV Articulo 39. 40, Acuerdo Ministerial 114-2018. Decreto |
— | Ley 5-2010, Acuerdo Gubernativo 342-2011, Acuerdo Gubernaflivo 343-2011. 1 -
| ALCANCE El procedimiento descrito en el presentfe manual es de aplicacién para todo-
i los puestos de control fronterizo del pais. Inicia con larecepcitn y revisién - -

; la documeniacién, finalzando con Ia aplicacion de la medida técnica

L |comespondiente. paies 8 N DT =
1. PROCEDIMIENTO S S AT TR -
_ RESPONSABLE | ~  PROCEDIMIENTO | acciony ORGC -.  | e
Inspector ce Recibe y revisa Ig Recibe y verifica:
cuarentena documentacion de requisitos. | Licencia de imporiaciéon de abonos |
‘ agropecuaria y ferilizante vy permiso  de
importacion de plaguicidas agricoias
1 y sustancias o fin, cuando aplique. -
* Fotocopio de factura comercial
] * Fotocopia de manifiesto de carga. | -
g * Fotocopia de decumento aduanero | @
| carespondiente, |
¢+ Constancio de pago por tfarifa de | &
/ servicios prestados. -
| >
" Inspector ds Detecta Incumpiimienio de +« Extiende boleta de rechozo del | -
| Cuarentena requisitos. expediente indicando de forma ciara |
agropecuarna y ordenada el motivo que sustenta el | ©
J rechazo (B usuario debe solventar el | -
! rechazo y presentar o paopeleria ‘
[ B S L nuevamente). | =
-
ST TR —— -
g =, S -
5 DIRECCION 2 7.\ “M?MW;&‘ i,
SN 7 L
o W 7 — 5 ’ g% +/DIRECTORA ai. SANI
etong O VISAR ppacEetal i VISAR MAGA =




MINISTERID DE

I SR Shiizn Manual de Procedimientos
TR, para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de Verfica cumplimiento de + Procede ainspeccion.
cuarentena requisitos

| @gropecuaria - el o |
Inspector de Emite el recibo por concepto | «  Verifica que la constancia de pago |
cuarentena de inspeccion por tarifa de servicios prestados sea
agropecuaria la correcia.

e - ) o, ] M T +« Extiende recibo. .
Inspector de inspeccion fisica Verifica: |
cuarentena s El piso y las condiciones del medio |
cgropecuaria de tramsporte y presencia de ptogc ‘

en la mismg
= Condiciones del empaque vy el
embdigje {cumplimienio de la NIMF |
15 en los casos que pracedal .
+ Idenfidad, fecha de caducidad y
ndmercs de lofe. 1
s Presenciac de plagos. ﬁ
s Toma de muestras de ser necesario |
fver envio de muestras vy
especimenes al laboratorio para el |
diagnéstico fitosanitario) ;
| «  En el caso que se observe
incumplimiento en la norma de
etiquetado, se genera acla de ,
retencion y se nofifica al jefe .
inmediato
, » Entrega de notificacion alusuario |
! para que cumpka con la nomativa, |
i previo a autorizar ia importacion.
Los hallazgos encontrados durante la
inspeccidn fisica deberan ser :

L documentados en la boleta de ;

f nspeccidn mismos que pueden derivar |

Bl Oh medidas técnicas. '
inspector de Emite boleta de inspeccion « Posterior a esto emite boleta de |
cuarentena inspeccion.

| agropecugana i L § 3 _— _

| Inspector de Libera el insumo para use « Sella el documento aduanero.
cuareniena agricola. « libera en el sistema informdtico
agropecuarnia conmespondienie {cuando apilque)

26r Sanidad Vegetal
VISAR-MAGA

L v A %
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T VISAR-MAGA




MINISTERIO DE
GOBERNG AGRICULTURA,
3 ' GUATEMALA  canabepis
A ¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2, REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

| Boleta de inspeccion y seguimiento documental
' de productos y subproductos de origen vegetal y
| animal

-
i

Rechazo de ex;ae&iehi‘é de imporfacfén de
animales, vegetales, producios y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobiolégicos =~

Carpeta fisica
Registro digital en los Actlividades del mes

Carpsia fisica

1
1
Registro digital en las Actividades del mes i

animal

ial s Carpeta fisica
Aelam=IRsiagsion Registro digital en los Actividades del mes
Orden de fralaomiento Cuarentenario vegetal o Campeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes

Constancia de enirega de productos y/o
subproductos de origen animal ¢ vegetal
Retenidos

Carpetia fisica
Registro digital en las Aclividades del mes

. . _Ccrpeta fisica ™
Recibos Varios Regishro digital Financiero ,
V: Vigente
— i 15 & DIRECCION %2\, T D TV
'}('\g-“; Mario Gjmez Castillo (% oe sawoan © £ Y. Maria Eugenia Puz Dtz
ector Sanidad Vegetal

VISAR-MAGA
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MINISTERIO DE
AGRICULTURA,

i 5 CURTEMALA  omcoinin Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION =
para cuarentena vegetal y animal

I . S————

T | copico
i ; NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | IM-0004
B INSPECCION DE LA IMPORTACION DE INSUMOS PARA { FECHA
e | USO ANIMAL EN EL PUESTO DE ENTRADA | ELABORACION
o) [ oo | DICIEMBRE 2013 |
' | FECHA DE
| ELABORADO | VALIDACION: |
I | ~ PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA L DICIEMBRE 2020 |
OBJETIVO I Inspeccmcr los insumos para uso en animales que se rmpon‘cn ol pats en los
| diferentes medios de fransporte.
BASE LEGAL 1 Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrefo No. 36-98, Titulo I, Capfa‘ufo |

| Arficulo 12, Reglamenio de la ley de g Sanidad Vegelal y Animol Acuerdo |
\Gubemahvo No. 74599, Titulo II, Capituto I, Articulo 12 a), b), c]. Arficulo 14.
} Ariculo 16. Caopifulo I, Arficulos 23, 24, 27. 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V., |
| Articulo 39, 40, 41, 42, 43. Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial |
| 114-2018. Acuerdo Ministerial 390-2006, RTCA 65.05.52:711 .
ALCANCE | B procedimientc descrifo en el presente manual serd aplicado por e
' personal de los puestos de confrol fronterizos del pais. Inicia conia recepcion’|

| y revision de la documentacion, finaglizando con la aplicacion de la medida |
| técnica correspondiente.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
inspector de | Recibe s aratliza Ia | Veiifico:
cuarentend  documeniacion  reguerida | ¢ Permiso de imporiacion de Insumos
agropecuara | para la importacion pura uso en animales.

« Original del cerlificado de origen / TLC
/ documento aduanero de |
importacién en fotocopic {cuando el |
ofigen de o mercancic sea
Centroamérica).

= Fotocopia de factura comercial.

» Folocopia de manifiesto de carga.

o PRI |

lnspéciéx_’ae | Detecta incumplimiento de | « Extiende boleta de rechazo del |
cuarentena | requisitos expediente indicandode forma claray |

agropecuaric ? ordenada el
molivo que susienta el rechazo (El|
usuaric debe solventar el rechazo vy |

L presentar la papeleria nuevamente). |

A L LT | JORECOON =2\ ARGy
ﬁ’ —— A - —— . OE SANMIUAL & =10 = ,
lg Afr, Jurge Srio G?mez Castllto (5, ML & AT Mana Fugenia Paz Dl
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COBIERNG .
GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

if_ RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO R ]

1 Inspector de | Detecta cumplimiento de « Se inicia con el llenado de la|
' cuarentena | requisitos boleta de inspeccion en el
| agropecuarna | apartado del encabezado y se
| ; autoriza al usuario la gestion para

i la ubicacidon del medic de

1 transporfe o carga al drea de |

= ‘ verficacion. !

| Usucrrio Coordina la inspeccion fisica + Pone a disposicion del Inspector de |
cuarenfenas  agropecuaiia el
medio de fransporle o carga a

; o) B Do B[ ISR B g inspeccionar |
inspector de Solicita documentos + Solicita los documentos ol usuaric y

| cuarentena de soporie pora compara los datos consignados en
| agropecuaria realizor inspeccién estos con los dolos del medio de
‘ transporte o carga ainspeccionar.

+ Verifica el nimero de medio de
fransporte, placas de furgdn o©
camién, nimero de marchamo de
origen |cuondo apligue) vy
condiciones externas del medio de
ransporte o carga.

 Inspector de Supervisa la  apertura s Verifica que se corte el marchamo
| cuarentena del medio de de ofigen {cuando aplique)

| agropecuaria fransporte o carga h

| inspector de inspecciona fisicamente el Verifica:

cuarentena insumo para uso en animales * El piso y lgs condiciones del medio
| agropecuana de fransporie y presencia de

plaga en la misma
Condiciones del empague vy el

embalaje [cumplimienfo de ia
NIMF 15 en los casos que
proceda}.

s Deteclq inegularidades

En carga seca:

s« Condiciones de! producto

e Presencic de plagaos

Toma de muesiras de ser necesaric
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IEANG MIMISTERICS DE
COB L AGRICULTURA, ity
GUATEMALA  caNADERIA Manual de Procedimientos -

A A
¥ ALIMENTACION para cuarentena yegeta] Y animat

-
~ RESPONSABLE _ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO 1 "
lnspecfer de Inspecciona fisicamente el En carga con cadena de frio; .
cuarentena | insumo para uso en animales | « Propiedades fisicas de acuerdo a la
agropecuara ; naturaleza del producto -
| s Temperafura adecuada %
| # Presencia de plagas
|
‘ NOTA IMPORTANTE: Los . *
hallozgos durante la inspeccién fiical ©
deberan ser documentados en i boleta
i de inspeccion, mismos que pueden %

i derivar en medidos ftécnicas [ver

§ flujogramaj}

i Inspector de Cierre del medio de fransporte |« Verifica la colocacion de megchamo |«
| cuarentena i consignando &l numero en ko boleta
agropecuarna ; de inspeccién {cuando -

|

! | proceda) _!' i

‘inspectorde | Enfregadeboletade | Enfrega el original de la boleta de| @
cuarentena inspeccion inspeccion al usuario. ‘
| agropecuaria 3 -

[ Usuaic Enfrega boleta o constancia | Enfrega boleta o constancia de pago | @

i de pago de inspeccién bancario a la cuenta respectiva, que

sustenta el pagoe de o inspeccion o
Inspectorde | Emite el recibo porconcepto |«  Verifica que la comsiancia de pago |«
cuarentena de Inspeccidn por tarfa de servicios prestados sea 10
agropecuarna comecta. | =

i s Exfiende recibo. | &

| .
Inspector de | Lberaelinsumo parausoen  |s Libera en ef sstema  electonico |
cuarentena - animales comrespondiente.
agropecuara | » Firma v sella la fotecopia del permiso .

| ; de importacion

: de Insumos pora uso en animales y las
? fotocopias del documento aduanerc | o
' de importacion.
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MINISTERIG DE
AGRICULTURA,

| GOBIERNO
l - GUATEMALA  canaDiRiA
I B ¥ ALIMENTACION

Manua! de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproductos de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Regisiro digital en ia imporiaciones y
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
anirmales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios e hidrobiologicos

Carpeta fisica
Registro digital en las Acfividades del mes

Boleta de muesireo para ia importacion de Carpeta fisica
productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes
I Campeta fisica
AclgcaReiancion Registro digital en las Actividades del mes
: . Carpeta fisicg
Acla de Dacomiso Registro digital en las Actividades del mes
N 3 Carpeta fisica
Record de intercepcion de plagas Regisiro digital en las Actividades del mes
Orden de tratamiento Cuarentenario vegetalo | Catpeta fisica
animatl Reglstro digital en las Actividades del mes
Carpaio fisica
Recibos Varias Registro digital en las Aclividades del mes
y reporie financiero
V: Vigente

<= ST § B oy
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MINISTER) DE

CUATEMALA  LoyICULTRA, Manual de Procedimientos
¥ ALMENTACION =
para cuarentena vegetal y animal
[ ] ' = CODIGO
g NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO e
’ | INSPECCION DE ANIMALES VIVOS EN IMPORTACION | FECHA
A ON | HABORACION
) % . . cje-l. T | Dk e 209
& | ELABORADO VALIDACION;
s PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020
OBJEMVO | inspeccionar animales vivos que se imporlan ol pafs en los diferentes
med:os de i‘mnspon‘e en los diferentes puntos de ingreso del paks.
| BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegeicz% y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Hif, Copitulo |, | '

| Articulo 20, 21, 22. Reglamento de Ia Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
\Acuerdo gubemativo No. 74599 Thulg Il, Capitulo I, Arficulo 8, 12 a), |
‘bl e}, 1. h). Ariculo 15, 16, 17. Capitulo IV, Arficulos 23, 24, 26, 27}, 29, |
31 32, 33, 34. Capitulo v, Arficulos 39, 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministeriof |
| 114-2018, 693-2004, Acuerdo Ministerial 1090-2001, Acuerdo Ministerial
1029 2001
!r ALCANCE | FI procedimiento descito en el presente manual es de aplicacién para
' ‘ todos los puestos de conirof fronterizo del paks. Inicia con la recepcién v |
| revisién de la documentacion, finalizande con la aplicacion de la medida |
i,fecrm:e:: comespondiente. )

1. PROCEDIMIENTO

i _ RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO |  ACCION / DOCUMENTO
| inspector de 'Recibe y agnaliza io |« Autorizacion zo0sanitaria de |
| cuarentena | documentacién  requerida | importacion '

| agropecuaria | Para la importacion '« Qriginal del cerfificade zoosanitario de

i exportacion expedido por el pais de
origen o procedencic segdn |
comesponda. |

» Original del cerlificado de origen / TLC |
/ documento aduanero de
importacién en fotocopia {cuando el
ofigen de o mercancic seq
Centroameérica)

« Fotocopia de ko factura comercial

s Folocopia de manifiesio de carga. ‘

» Cerfificado CITES o NO CITES {en los |

| cosos gue proceda)

TN utd, Gag o
o nﬂﬂg‘p 5'5
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BHNISTERID DE
AGRICULTURA,

“VISAR-MAGA

CANADERIA Manual de Procedimientos
YTy para cuarentena vegetal y animal
________ RESPONSABLE 'PROCEDIMIENTO |  ACCION / DOCUMENTO 7t
!nspector de Detectaincumplimiento de | = Exfiende una bolela de
cuarentena requisitos rechazo del expediente, indicando
agropecudria de forma claray ordenadaeimotivo
! que sustenta el rechazo.
« Husuario debe sciventar el rechazoy
presentar I ;
b 1 papeleria nuevamente }
Inspector de Defecta cumplimienic de | « Liena la boleta de inspeccion ‘
cuarentena requ%siios
agropecuaria ;
Inspector de | Coording con SIIC el |« Coordina con el SITC la destruccion de |
cuarentena fratamiento de las camas, desechos y jabas cuando |
agropecuana | desinfeccion. alique.
Inspector de Moviiza o drea de|s Se diige al dreg de verficacién en
cuarentena verificacidon indicada por donde estéa ubicado el medio de
agropecuana el usuario transporfe a inspeccionar ’
i
Inspector de | Solicita  documentos | e Solicita los documentos ol usuario y
cuarentena ‘ compara los datos consignados en estos
agropecuaric con los datos del medio de fransporte a |
inspaccionar.
+ Verfico la idenfidad del medio de
fransporte. ‘
Inspector de Supervisa aperiura s Verifica que se corte el marchamo de
. origen {cuando aplique)
}
Inspector de Inspecciona fisicamente | Verifica:
cuarentena los animailes vivos « El plso y las condiciones del medio de |
agropecuaria fransporte y presencia de plagas
/ Médico | «  Condicidn de embualaje
Veterinario {cumplimiento de ia NIMF 15 en Ios
casos gue proceda). ‘
s |denfidad
Examen fisico debe ser reglizado por un
Médico Vetennario:
| » Redliza el examen clinico complefo |

) qT}.f#'n ";—;—J—-—Eﬂ‘
5 Mam Faggeris Paz Dias
& &/ }5 1 HAa.: SANIDAD ANTMAI
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| GOBIERNG
1 | GUATEMALA

MINISTERE DE
AGSHCHLTURA,
GANADER{A

¥ ALIAEMTACHEN

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

| RESPONSABLE

Inspector de
cuarentena
agropecuaria /
Médico Veterinario

!ﬁspedor de
cuarentena
agropecuaria

PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO ‘|

Inspecciona fisicamente los
animales vivos

{

*» En caso de encontrar evidencias |
de enfermedad noflifica ol jefe |
inmediato supena; '

+ Toma y envio de muestras cuando | r
apligue.

NOTA IMPORTANTE:

1. Los hallazgos durante lo inspeccién |
fisica deberdn ser documentados en w
la boleta de inspeccién -
2. En caso de identificar ia presenc:a

de sigrios
compatibles con alguna,
enfermedad, se procederd a aplicor las
medidas fécnicas perfinentes ;

3. B MAGA nofificaré en forma;

inmediata o la Gerencia del SEFA
cuaiquier cambio de esfafus
sanitario del pak de origen o
procedencio con la finglidad de
aplicar la  medida fécnr‘co;
comespondiente
En caso de animales que purhcipan
en exposiciones, ferias y competencia,
s¢ aceplard el refomo de los mismos
con la misma documentacion
presentada al momenfo de salida o |
conforme e procedimiento que eh
MAGA establezca.

Supervisa cierre del medio
de fransporte

+ Verifica la colocacion de
marchamo consignando el
nomeroen la boleta de
inspeccion

Inspector de
cuareniena
agropecuaria

Entrega la boleta de
inspeccion

&

.

®

e

=

L —]

-

| =] o

M

ruawtd
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u‘;!‘-..,e
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Directo
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anida
VISARAF4 P:Lm‘

%a =/ !ng ,\/ fal“g;gt(no Gﬁu!z Castillo
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. Enirega el original de la boleta de \
inspeccién al usuario.
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MINSSTERIO OE

! i GUATEMALA CANADERIA Manual de Procedimientos
. i 4 para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION /DOCUMENTO |
Usuario Enfrega boleta o | s Entrega boleta o constancia de
constancic de pago de pagoe bancorio a o cuenta |
inspeccidn y  tratamiento respectiva, que sustenta el pqgol
preventivo. de I .
inspeccién y fratamiento |
. 5. = ! BT | | preventivo | cuando aplique)
Inspector de Emite recibo por concepto |« Verifica que la bolela de deposifo
| cuarentena de pago de inspeccion bancarnio sea la comecta
| agropecuaria + Emite gl recibo y enlrega original |
L ' ; ol usuario.
 Inspector de ' Libera animales vivos « libera en ia plataforma
' cuarenfena - informdilica comrespondiente.
| agropecuara | « Fima y sella la fotocopia de la|
’ autorizaciéon zoosanitaria de |
Importacion y fas folocopias del
; documenio aduanero.
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobioldgicos

Carpeta fisica
Registro digital en la Importaciones v
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental

animal

de productos y subproductos de ofigen vegetal y Carpeta fisica
animal
. Carpeta fisica
Acta de Refencién Registro digital en las Actividades del mes
Orden de tratamiento Cuarentenarnio vegetal o Carmpeta fisica

Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Vaorios

Carpeta fisica
Regisiro digital en os Actividades dsi mes y
reporte financiero

V: Vigenie

VAT

8 y. ManaE r,uf"u PQZ(DIJZ
JRECTORA 2L SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA
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MINISTERIOQ DE
GUATEMALA Chseaia. Mamual de Procedimientos
ety para cuarentena vegetal y animal
i CODIGO
L i ¢+
\s° NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ;‘SCDHD is ]
) _“.’ = I INSPECCION DE MASCOTAS EN IMPORTACION | £l ABORACION
l@\\ & 0 s N | GICIEMBRF 2013
4 3 i FECHA DE
& | ELABORADO VALIDACION:
| PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIMEBRE 2020

-

OBJETIVO | Inspeccionar animales vivos que se importan al | pais en los diferentes medios |
| de transporte en los diferenies puntos de ingreso del pak.
BASE LEGAL \ Ley de Sanidad Vege?cr! y Animal Decreto No. 3698, Titulo L Cap:rufo L
| Arficulo 20, 21, 22. Reglamento de la Ley de la Sanidad Vegetal y Animal,
rAcu&rdo gubemativo No. 74599 Titulo Il Capitulo #, Arliculo 8, 12 a), bj,
‘el fl. hj. Aticulo 15, 16, 17. Capiiulo IV, Arficulos 23, 24, 26, 27], 29, 31,
| 32, 33, 34. Capitula V. Arliculos 39. 40, 41, 42, 43. Acuerdo Ministerial 114-
| 2018, 693-2004.
| ALCANCE | El procedimienfo descrito en el presente manual es de aplicacion para
| | todos los puestos de confrol fronterizos del pois. inlcia con la recepcion -
‘r | revisién de la documentacion, finalzando con la aplicacion de la medida
fE'Cﬂ!(,_ZO correspondiente. e o
. 3. PROCEDIMIENTO Sherd e RS U Bl 2
RESPONSABLE ~ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO
Inspector de [ Recibe ¥y analizo la | Verifica:
cuarentena 1 documentacién requerida para |« Original del cerificade sanitario de
agropecuaria la importacion exportacién del pais de ofigen o
! s Cerlificado sonitorio de salud
‘ emitido por un médico veterinario
‘ del pais de orgen o procedencia o
l « Camné de vacunacién [con las
1 vacunas vigentes) g
Usuario | Entrega boleta o constancia de | » Entrega bolela o constoncia de |
page de inspeccibn. pago de la faifa del servicic
prestado, ps®
inspector de Emision de recibo por concepm » Verfica que la bolefa de pogo de |
cuarentena de cobro de inspeccidn lo1 tarifa sed fa corecia
agropecuaric *= Emite y enfrega el recibo original at |
. ——— ———— ittt Usuaﬂo — -
Usuario Coording la inspeccion fisica » Poner o d‘rsposnczén del oficial de ‘
! cuareniena  lo  maoscota a
| inspeccionar en drea  de
; verificacion.
L el
‘,.f(fmla.ﬁéss £ = 5 e ST - = E . = 104
PN i vy
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> | RESPONSABLE ~ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO 28

Inspector de Moviliza al area de verificacion | »  Se dirige ol Grea de verificacién en
] cuarentend indicada por el usuario donde estd@ ubicado la mascofa o |
agropecuarica inspeccionar

> Inspector de Inspecciona fisicamente Verifica:

| cuarentena s ldeniidad
- agropecuarna Examen fisico debe ser realizadoe por
un Médico Veterinario:

+ Redliza el

examen clinico compleio

* En caso de enconirar evidencias
> de enfermedad nofifica al jefe
inmediato superior.

NOTA IMPORTANIE: .
. 1. Mascofas serdn  consideradas |
" . vnicamente perros y gatos

2. En caso de identificar fa presencia
- de signos compalibles con aiguna
enfermedad, se procederd a
v agplicar los medidas  fécnicas |
. perfinentes
o 3 En caso de animales que
' pariicipan en exposiciones, ferias y
compelencia, se aceploara el
- retorno de los mismos con la misma
; documentacion presentada o |
' momento de salida o conforme el
procedimienio que el MAGA
establezcao.
v 4. En caso que la mascota no cuente
con documenfacion de respaido
se aplicard la medida técnica
‘ cormrespondiente.
i 8. En coso que o maoscoig ambe
' enfermo o muerio se aplicara ia
‘ medida técnica correspondiente

- S —— i =

5, " o8
AN MM{‘&' 4-.5_
B0, Maria Eugenia Paz iz

' AHECTORA ai. SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA
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.




MIRISTERKD O
AGRICULTURA,
GAMADERIA

¥ ALIMENTACION

‘ ] GUATEMALA

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

| RESPONSABLE PROCEDIMIENTO [  ACCION/DOCUMENTO
| Médico | 4. En caso que en el emborque
Veterinario i se presenfe unc O mdas |
i animales muertos se aplicard |
, ia medida técnica |
é ! corespondiente ‘
| Inspector de | Entrega de boleta de inspeccién | e Entrega el original de lo bolefa |
| cuarentena | de inspeccion al usuario.
|ogropecuaria | eSSt Sl N
| Inspector de | Libera la mascota = lbera en Ila plalaforma |
| cuarentena i informéitica comespondiente.
§ agropecuaria | = Firma y sella la Folocopia del
i Cerlificado de exportacion del |
, i pais de origen
7. REGISTROS
MOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Rechazo de expedienie de importacion de | Carpeia fisica

animales, vegeiales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios y hidrobiclogicos

Registro digital en ia iImportaciones y
exportaciones del mes

Bolela de inspeccion y seguimiento documental

de producios y subproductos de origen vegetaly | Carpeta fisica
animal
% Cameta fisica

ActaiceRiglaneian Registro digifal en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenarnio vegetal o Carpeta fisica

animal Regisiro digital en fos Actividades del mes
Carpeta fisica

Recibos Varios Regisire digital en las Actlividades del mesy
reporte financiero

V: Vigente

lng,%r, Jer;nlu szez Cestitio
rethr Sanidad Vepetal

VISAR.M U4

NV Mania Eugents Paz Diaz
OIRECTORA 21 SANIDAD ANTMAL

Traas, VISAR-MAGA
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MINISTERIC D&

| SRERL e Manual de Procedimientos .
¥ ALIMENTACION
para cuarentena vegetal y animal @
T : CODIGO -
; : NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0006 -
2 | RECEPCION OFICIAL DE BUQUE ATRACADO EN PUERTO | FECHA
'- j ELABORACION -
_ @\\. DICIEMBRE 2013
| FECHA DE -
ELABORADO | VALIDACION; 4
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA ' DICIEMBRE 2020
OBJETIVO | Inspeccionar las dreas de interés cuarentenario de ios buques afracados en e
| puerto, verificando los praductos y subproductos de origen animal, vegetal g
e hidrobiolégico que represenfen riesgo de introduccion de plogas y
enfermedades de interés cuarentenario. -
BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegeial y Animal Decreto No. 36-98, Reglamenio de la Ley
' de Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo Gubernativo No. 745-99, Titulo Il
Capitulo fll, Arliculo 12, 16, 22, Capitulo V, Aricule 39.. Acuerdo Ministericl .
| 114-2018, Acuerdo Ministerial 491-2015.
ALCANCE Tl procedimiento descrito en el presenie manual es de aplicacion para todows
| fos puestos de confrof frontenizo del pais. inicia con la visita oficial de bugue, |
gk | finalizando con la aplicacion de la medida técnica comrespondiente. | =
1. PROCEDIMIENTO ol -
RESPONSABLE ] PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO | @
Inspector de | Verifica diariamente el itinsraric | » hgresa y revisa en la pagina oficial
cuareniena ! de atragque de bugues en de la porivaria, sobre el movimiento |
agropecuaria Puerto. 1 de buques. <
Inspector de Recibe nofificacion sobre hora y | «  Programa las acciones a desarroliar al|
cuarenteno fecha de recepcién oficid o momenio de la recepcion, | @
agropecuaria | bugue medianie la confirnacion de
i recepcion oficial -
de buque -
Inspector de Confirma hora y fecha de ¢ Se comunica directamenie
cuarentena | recepcion oficial con & usuario o capitania de pusrto
agropecuaria | ol g e M .
Inspector de Coording aspersion de |+ Nofifica ajefe de grupo SiC la
cuarentenc cublerfa  del buque con hora y fecha de la recepcion oficiala | ©
| agropecuaria | personal SITC | bugue B |
Inspector de | roslodo ol muelle indicado | Se presenic ol menos qumce minutos
cuarentena 'para  redlizar  la  recepcién antes de la horo programada -
agropecuaria | oficial L
Agente naviero \ Presenta a la comitiva ante el Ei agente naviero es el represeniaﬂte dei | ©
) IE—— capitan de bugque . bugue anfe las autonidades que |
(“.\,uaa EEEERRNSSSSESNS — - e

u‘##

T
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Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

RESPONSABLE

~ PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

| Inspector de
| cuarentena

| agropecud

|

| inspector de

' Inspecciona dreas  de
| imporiancia cuarentenana.
ric

| Nofifica el resuttado de I

conforman la comitiva oficial de puerto,
proporcionondo los siguientes
documentos:

s Declaracion oficial de anbo
listla de JOlfimos  puerfos
atracados
Lista de provisiones
Listo negativa
Declaracion

de mercancios

Inspecciona:
* Area de cocina
¢ Almacén de provisiones secas
» Cucarios refigerados
congelados
Depdsitos de basura
Verificar e} incinerador cuando
apligue.
En coso de intercepcion de plaga ver
procedimiento AT-0001
Liena el acta de inspeccidnde

Y

E 3
L d

i

[ ]
| cuarentena inspeccién ol copitdn  del buques, consignando o
| agropecuaria | bugue porintermedio de agente informacion de las acciones
. |noviero. _ redlizados.
Inspecior de Fima vy sello e ocla de e Emite el acla de inspeccion de
cuarentena Inspeccitn de buque. bugues.
| agropecuania + Se entrega original al capitdn de
/ Agente buque. -
navierof
Capitdn de
bugue e )
Inspector de Retiro de marchamo cuando » Gestiona el ingreso al bugue.
cuarentena aplique. s Refirode marchamo o
i agropecuarna é bodegas de provisiones.
| / Agenie !
| naviero/ ’
| Capitén de
| bugue : T .
N % & e
v B g . 554 OECCION 2% | ME::&“‘E’ -
!a!g/:ﬂgr. orgeMario Gémez Castillo S DE;\:;;E;"LW AL ﬂam'ﬁugenw‘?&é‘@iﬂ
Direettr Sanidad Vegetal e — ~

YISAR-MAGA
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I MINISTERIO DE
COBIERND ./ AGRICULTURA,
1 L GUATEMALA  canaDERia
¥ ALIMENTALOM

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISIRO

AREA DE ARCHIVO

Acta de inspeccion a bugue

Carmpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Boleta de muesireo parg la importacion de
productos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de infercepcion de piogas

Campeta fisica
Registro digital en los Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en ks Actividades del mes y
reporte financiero

Sello de advertencia cuarentenaria

Se documenta en el acta de inspeccion a
bugue,

V: Vigente
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- MINISTERIO DE
COBIERHO AGRICULTURA,

GUATEMALA  GanaDERIA ~ Manual de Procedimientos
i para cuarentena vegetal y animal
— — — o
e | NOMBERE DEL PROCEDIMIENTO IM-0007
| ' | RECEPCION OFICIAL DE BUQUE UBICADO EN AREA DE | FECHA ]
\ 4 FONDEO ELABORACION
'..\ Ny S kbt (o e DICIEMBRE 2013
N\ y FECHA DE
Y ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020
OBJEMVO | Rpeccnonmr las dreas de interés cuarentenario de los buques ubicados en el

area de fondeo, verificando los productos y subproducios de origen animal,
vegelal e hidrobiolégico que representen riesgo de infroduccion de plogas y
| enfermedades de interés cutrentenario.
| BASELEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrelo No. 36-98, Reglamenio de ko Ley de |
| Sanidad Vegeial y Animal Acuerdo Gubemativa No. 745-99. Titulo i1, Capitulo ill, |
Arficulo 12, 16, 22, Capitulo V, Arficulo 39. Acuerdo ministerial 114-2018,
3 | Acuerdo ministenal 491-2015.

ALCANCE El procedimiento descrito en el presar;iﬁ manual serg aplicado pcra todos los |
' 1 puestos de conirol fronferizo del pais ublcados en los puertoes, Inicia con ia visita |

| oficial de buque, finglizando con lg aplicacién de la medida fécnicae

correspondlenfe .

1. PROCEDIMIENTO

L_ RESPONSABLE _l PROCEDIMIENTO |  ACCION/ DC.'CUMENTO |
| Inspector de Verifica diariamente el * Ingresa y revisa en la pcgmc oficial de
| cuarentena | inerario de airagque la empresa porfucria sobre
| agropecucHia | Puerto, la sifuacion de puerto
' Inspector de ' Recibe noflificacion sobre » Programa las acciones ¢ desamoilar al ‘
cuarentena 'hora y fecha de momento de la recepcion, mediante |
| agropecudtia | recepcion oficial a buque la confimacion j
' ‘ ‘ de recepcion oficial de bugue
| Inspecior de Confirma hora y fecha de 4 Se comunica directamente conel
cuarentena recepcion oficial usuario o capifania de puerio
 Qgropecuaria P sl = i
Inspector de Traslados al muelie = Se presenta quince  minutos
cuarentena indicado antes de la horo programada parg el
Qgropecuarna porG realizar traslado o bugue
| recepcion oficial ]
Agente naviero Trcs%cldo a comitiva oficial s E usuaro ptoporcmncz frqnsporie ‘
de puerio del muelle hacia en fancha desde el muelle hasta la
g el buque | ubicacion del bugue. _
e A &, LAY
/ Rl \.&-—/" (‘ ';,’ .;,;' =t HM&&% T e
tng Xgr Jorge ﬁrza Goﬂ%&stilko 5 ANIMAL . Mana Eigenia Paz Disz
/ orSanidad Vegetal £ ? HCTORA 2, SANIDAD ANIMAL

VISAR-MAGA NALh, =2 VISAR-MAGA




MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACHSN

GOBIERNG /.
Q | GUATEMALA

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

> RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

Agente naviero Presenta a la comitiva ante el
- capitdn de bugue

|

H

agente

naviero  es el

represeniante del bugue ante las

auvltoridades que conforman
comiliva
proporcionando

la |
puerio,
sigutentes

oficial de

los

documentos:

Dedlaracion  oficial  de
anibo .
Lista de Uliimos puerios '
atracados '
Lista de provisiones |
Lista negativa
Dectaracion
mercancias peligrosas

de

Inspecciona dreas de imporfancia
cuarenienarna.

' Inspector de
| cuareniena
agropecuara

lnébécéicnu !

-

Area de cocina

Almacen de provisiones
secas

Cuarios  refrigerados v
congelados

Depdsitos de basura
Yerifica el incinerador en los
Cas0s gue proceda

En caso de intercepcion de plaga
ver procedimiento AT-000]

Nofifica el resultado de la inspeccion
al capitan del bugue por infermedio
del agente noviero

inspector de
cugreriena
agropecuarnc

L d

Lena el acta de inspeccion
de buques, consignando la
informacion de lgs acciones
realizadaos.

| Firmay sela el  acta de
inspeccidén de buque.

Inspector de
cuarentenc
| agropecuaria

Emite el acta de inspeccion
de buques
Enfrega orginal al capitdn
de buque

Traslada @ comitiva oficial de 5uer?o
desde el muelle al bugue y vicevera

| Agente
- | naviero

£,

R J
& DIRECCION = .
22 DE SANIDA
; AHIMAL

¥ Rt

&l agente naviero coordina
el fransporte.

- opa
o

B Py

T P
V. Maria Eugerta Paz Diaz
THECTORA 2.1 SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA
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¥ ALIMENTACION

1 B A

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBERE DEL REGISIRO

AREA DE ARCHIVO

Acta de inspeccion de bugue

Campeta fisica
Registro digital en las Acfividades del mes

Boleta de muestreo para la imporiacidn de
productos de origen animal o vegeial

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de infercepcion de plagas

Carpeia fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carmpeta fisico

Registro digital en las Aclividades del mes y
reporte financiero

Sello de advertencia cuarentenaria

Campeta en ef acta de inspeccion de buque.

V: Vigente
T Yoy 0
S Vg ;
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-

! | CUATEMALA  Catoraia Manual de Procedimientos
i para cuarentena vegetal y animal
- A R o | copigo
N ar NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0008
gl INSPECCION DE BODEGAS DE BUQUE CON GRANOS Y :Es.::émm SN
Pl HARINAS A GRANEL
’W\\ @ i | DICIEMBRE 2013
: 3 i Lk | FECHADE
& ELABORADO | VALDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA | DICIEMBRE 2020
OBJETIVO Tr;speccionar lo_é_é_rabés y harinas contenidas en las bodegas de cmga a
: | graneldelosbuquesque alracaneniospuerfosdefpais |
BASE LEGAL |ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 3698
| Reglomento de lo ley de Sonidad Vegelal y Animal Acuerdo |
,‘ | Gubernativo No. 745-99, Titulo il. Capitulo Il Ardiculo 12, incisos bj. ¢} y e, |
i |Arficulo 14, Capitulo 1V, Arficulo 16, 29. Acuerdo Ministeria 114-2018,
' | Acuerdo Ministerial 491-2015. N e
ALCANCE £l procedimiento descrito en ef presente monual serd aplicado en  los |
puesios de confrol fronterizo maritimos de Guatemala para la inspeccién i
de bodegas, confenienda granos y harinas o granel. Inicia con la |
coordinacion para el ingreso del personal SEPA que desamollard Ic
inspeccion y finaliza al témino de lo descarga del producio de las
_| bodegas del bugue., ¢
. 1. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
Inspector de Coording con la fripulagcion del = Soficita por infermedio del |
cuareniena bugue y el agente naviero pora &l ogente naviero el ingresc |
agropecuaria | ingreso del personal SEPA del personal SEPA o cargo
' de la inspeccion a las
bodegas de carga que
contienen el envio .
Inspectorde Inspecciona fisicomente ef envio y s Distibuye en funcion del |
cuareniena las bodegas de carga nomero de bodegas a los
agropecuaia inspeciores de cugrentena
agropecuarnia.

* Inspecciona.

» intercepta especimenes, y |
frasiada i laborotorio de |
diogndstico preliminar del

B 5 puesto SEPA
= DIRECOON = 3 s T il EF ) ¢4 DIRECCION % 2\ 7'\“\'3:@&; S
S DESANIDAD T = 4 : m— 28 p =E } > .
.ﬂ‘E:u TAL ; } tne ;g;, Jorge ) 'éuf%c ::.iastlﬂo 1 Fﬂiﬁ!ﬁm: 57 'MJM(EHQCHW@JZ{DWZ
"Wy, e DirectopSaniGal 2 i P s T .
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MINISTERID &

GUATEMALA giﬁ?:%?:’l ':ON Manual de Procedimientos
" para cuarentena vegetal y animal
- | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTQ |
> ' Inspector de | No infercepia especimenes s Eabora acta que permita al

| cuarenteng J importador  iniciar con el
> | agropecuaria : 1 proceso de descaorga

- i haciendo énfasis que el envio
i | serd  sujeto de muesireo
. i durante la misma, de lo que se

i pueden dervar ofras medidos |
> . B N W técnicas.
inspector de Intercepia especimenes e Emite diagndstico preliminar y

o cuarentena : de acuerdo a mismo se

- agropecuaria esiablece lamedida  técnica
: L i, i = 0 comespondiente
§ Inspector de | Toma de muestradel enviccuando | « Toma fa muestrg

cuarentena 1 aplicue. representafiva  de! envio

o | agropecuaria ! . cuando gplique. ,

| Inspector de Libera el envio » Cumplida la medida técnica

w | Cugreniena corespondiente, firma y selia
" | agropecuaria el documento oduanero de
- importacion. B
2. REGISTROS

; HOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
. Boleta de inspeccion y seguimienio documental Carpeta fisica

de productos y subproducips de origen vegetal y
v anima

Regisiro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la importacion de
producios de origen animai o vegetal

Carpeta fisica
Registro digital en las Aclividades del mes

Record de intercepcién de plagas

Carpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamienio Cuarentenario vegetal o
o animai

Carpeiaq fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital en las Aclividades del mes y
reporte financiero

V: Vigente

S

P T R T : = S 1

\i\\"\ " .".‘v.‘..\‘

- o LT AN
o AN, S

AQ g e\

S ¥ GRECCION = o
A\; -2 DESANIDAD 3 e

Z % VEGETAL = <) / e '
D\F Ty S/ lngs&er Jorge Mardo Gimer Castilio
\.G, af:,-; 11" /7 Director Sanidad Vegetal
~Eitmana

VISA R*MGA

{‘_' . a g
P AR T ALY
'DE,\EQEZ M1 Mana Eugenu P Tz
L IRECTORA ai. SANIGAD ANTMAL
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MINISTERID DE

COBIERNG
GUATEMALA

GCANADERIA
¥ MLIMEN TACIGM

AGRICULTURA,

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

.‘!

.W
- &N
O

OBJETIVO

\
\
|
\
\
IS

' ALCANCE

| de la bacteria Clavibacter michiganensis subespecie michiganensis.
BASE LEGAL

CODIGO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO IM-0009
TOMA DE MUESTRAS Y ENVIO DE SEMILLAS DE TOMATE | FECHA 5
EN EMPoRrACION ELABGRACION
| DICIEMBRE 2013
Hm* 1 | FECHA DE ]
ELABORADO VALIDACION:
PROFESIONALES DEL SEFA - MAGA DICIEMBRE 2020

Inspeccionar las semilas de tomate en Imporfamon ongmc:nas o
procedentes de paises donde se fiene reporte de la presencia o sospecha

Ley de Sanidad Vegeial y Animal Decrefo No. 36-98 Reglomenfo de la tey
' de Sanidad Vegeidl y Animal Acuerdo Gubemativo No. 745-99. Titulo il
Capitulo i, Ariculp 12, incisos b). ¢} v e}, Capiiulo IV, Arficulo 24. Acuerdo
ministerial 07-2012. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo Ministerial  07-
2012, Acuerdo Ministerial 491-2015.

| puestos de conirol fronterizo del paks, para la imporiacién de semillas de
fomate. Inicia con recepcion de lo documentacion, finalizande con la

El procedimiento descrito en el pr@sé"r'imtmé manual sera aphcodo en todos los |

aplicacion de la medida fécnica comespondiente.

i 1. PROCEDIMIENTO
!— RESPONSABLE g PROCEDIMIENTO ACC!ON / DOCUMENTO

Inspector de Recibe y andiza la Verifica:

| cuarentena documentacion requerida + Permiso fHosanitario de imporiacion

agropecuarna para laimportacion = Qriginal del cerlificado fitosanitario |

de exporiacion
5 ! Fotocopia de la faciura comerciol
.= Fotocopia de manifiesto de carga
i

Insﬁéz’rc_n'r_de o Detecia incumplimiento de "« Extiende una boleta de rechazo del |
| cuarentena requisitos documentales. expediente, indicando de forma |
| agropecuarnc clara y ordenada el mofivo que
| sustenta el rechozo (B usUario
\ debe soiventar el
! rechazo y presentar la papeleria

i - nuevamente)
- @-‘_,,,t .. T’I- i;e-)
My =) ~1~ﬂv ;& DIREGCION 2 SRR\
£ ) | {JE SANIDAD
}’/@ J‘M‘ Mario Glémez Castitlo G, AL %Mm rugenm flz Due
\ Director Sanidad Vegetal - R HECTORA . SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA VISAR-MAGA

~ i CMAL




MINISTERIO DE

GOBIERMG AGRICULTURA P
GUATEMALA  Cananiaia Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION 5
para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE ~ PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUME_NIO 3
inspector de | Detecta cumplimiento s Se autoriza al wsuario lo gestion de ia |
cuarentena ‘de recuisitos ubicacidn del medio de transporie o
agropecuatia documentales \ envio en el area de verificacién. |
|
i » Para el caso de Express Aéreo, se solicita
la ubicacibn a fravés del sistema
COMBEX-IM (para carga general vy
i Courier).
|
Usuario | Coording lg inspeccion = Pone a disposicion del oficial de
s | fisica cuarentena e medic de
g transporte o envio a
- inspeccionar.
Usuario ‘ Eniregc de boletas de = Entregade boleta de depésito bancario
1 | pagode inspeccion, ‘ al cuenta respective, que sustenta el
andlisis de loboraforio, | pago de la inspeccion, andifisis
| foma, preparacion y l de loboratorio, foma, preparacion y
L envio de muesira. | e envio de muesta. o
Inspecior de Emite recibo por ' « Verifica que la boleta de pago sea ia
' cuarentena ' concepto del servicio. correcid segun lo establecido en el AL M.
agropecuaria | 114-2018. .
o w . 5 » Extiende, fimaysellaelrecibo |
lnspector de E Inspeccxona Verifica:
cuareniena ' | fisicamente el envio « E piso y las condiciones del medio de
agropecuana | fransporte y presencia de plaga en la

In ;-??ro/z M .
g | ,Eff mﬂ Géme Czstﬂ[ﬁ

'f’"h‘t‘l“\e_
VISAR.

NOTA

enconfrados duranie o
deberan ser documentados en lo bolefa de
inspeccién, mismos que pueden derivar en
medidas tecnicas.

misma [ cuando aplique}

Condiciones del empaque y el embalgje |
{cumplimiento de la NIMF 15 cuando |
aplique)

Presencia de plagas ‘

ldentidad, Variedad. nimeros de lote, |

batch, etc.

Torma de musstta para el loboratorio
{Andlisis de Ciavibacter m:ch:ganensus
subsp. Michiganensis}

IMPORTANTE: Los hallazgos

inspeccién fisica

o b i
3 Bor Wm‘s\%'
" 0E simAD SRY). Mam‘f:ugerm’zz Disz
. INMAL F GeBECTORA a1 SANIDAD ANTMAL
VISAR- \M\GA

‘U

e

§



MIRISTERIO DE

COBIERMU AGRICHLTURA .
GUATEMALA  GanADERIA Manual de Procedimienios
¥ ALIMENTACIO -
para cuarentena vegetal y animal
! RESFONSABLE PROCEDIMIENTO ~ ACCION [QSLCUEENE) R e
inspector de | Retiene « Emite acta de retencion en espera del
| cuarentena resulfigdo de laboraioric paro o
agropecudaria } bacteria C. michiganensis
‘ subsp. Michiganensis.
Inspectorde | Preparay envia la muesira s Prepa¥a y envia la muestra al

| cudarentena
| agropecuaria

} al laboratorio.

igboratorio oficial del MAGA,

' Recibe resultados

| inspector de » Recibe el resultadc de laboratorio y |
| cuarentena de ser negaiivo se proceds a la|
| agropecuarnia {iberacion. '
| Inspector de i Recibe el permisa de . | = Recibe el permiso de
| cuagreniena desaimacenaje de desalmacenaje de semillas
agropecuaria | semillas
Inspector de | Devuelve ¥ | = Emite Acta de Devolucion ¥
cuarentena ‘ entrega enirega de productos.
agropecudaria ‘
inspector de Liberg el envio » libera en lo plaaforma
cuarentena informdtica comespondiente.
agropecuarna « Firma y sella la Fotocopia del
pemiso fitosanitario de
imporiacion y las Fotocopias del
documento  aduanero  de
1 ] importacion.
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Rechazce de expediente de imporiacion de | Carpeta fisica
animales, vegetales, producios y subproductos, | Registro digital en la importaciones y
insumos agropecuarios e hidrobiciégicos exporiaciones del mes
Boleta de inspeccién y seguimienio documenidl de Capele fiieo

producios v subproductos ce orngen vegefal y
onimai

Registro digital en las Actividades del mes

Boleta de muestreo para la imporiacion de
productos de origen animat e vegetal

Carpeia tisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcion de plagos

Carpeta tisico
Registro digital en las Aclividades del mes

Recibos Varios

Carpeia fisica
Registro digital en las Actividades de!l mes y reparte
financiero

¥: Vigenie

P e
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MIMISTERIO D%

’ CUATEMALA  Cansbinin Manual de Procedimientos
¥ ALIMEMTACIGH
5 para cuarentena vegetal y animai
- : ‘ | copbico
o | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO )g\é‘g‘?‘;@
g o ‘ INSPECCION DE EQUIPAJE EN AEROPUERTO ‘ ELABORACION
> 3 g . | | DICIEMBRE 2013 _
"o | | FECHA DE
. &7 ELABORADO | VALIDACION:
; ) ] PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA | DICIEMBRE2020 |
" | OBJETIVO | Evitar el ingreso de productos reglamentadios por medic de la inspeccion de
' equipdje de pasajeros que aniban al temtoric en vuelos infemacionales o
. L | vuelos regionales que ariban & dreas bajo condrol oficial. o
BASE LEGAL Ti_ey de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98. Titulo i, Capitulo |
v ! Articulos 11 y 12. Reglomento de la Ley de lo Sonidaod Vegetal y Animal
B ! ' Acuerdo gubemativo No. 745-99, Tilulo I, Capitulo I, Articulo 12 inciso "b”
’ ‘ | Articulos 33 y 43, Decreto Ley 5-2010, AG. 342-2011 v AG. 343-2011, RTCA IPUA
o | AM.4%1-2015, 1090-2001, 341-2019, S B ‘
| ALCANCE EI presente Manual es de ophccx:lon por el peﬁoncl del Servicio de

y Proteccién Agropecuaria, o fados los vuelos internacionales que ingresa al |
| teritorio guatemalteco. B procedimiento inicia con et andlisis de factares de

| riesgo del vuelo para inspeccionar el equipgje y la aplicacion de la

| medida técnica comespondiente.

1. Procedimienio

VISAR-MAGA

Responsable Actividad . Registros / Documentaicién
v inspector de Inspecciona el equipalje de + Perfila el resgo para la seleccion

cuarentena pasajeros, pitolo y tipulacion, del equipagje de los pasojeros a
agropecuarc cuando se declaren o no el inspeccionar,

iransporte de producics de » Inspecciona utilizando métodos

origen agropecuario, insumos infrusivos ¥ no intrusivos.

para uso agricola & insumos

ara use en animales.
Inspector de |Detecia productos s Aplica la medida  técnica
cuarenfena reglameantados en el equipaje comespondienie
agropecuana procedimiento v fiujograma segun
aplique).

inspector de | Verfica el cumplimienia de fos + Inspecciong el producto
cuareniena requisitos de importacion, regiomentado y se aplica
agropecuarnia cuando el pasajero declora que medida {écnica

fransporta producios corespondiente.

reglamentados. -
Inspecior ge | Verfice el Incumplimiento de & Refiene y aplica la medida tecnica
cuarenteng requisitos de imporfacidon de comespondiente.
ggropecuaria productos reglamentados.

| ’r’“’\?;::&&{
: e — pIRECC!
lng A€t Torge Mario Gé(milﬁ_ 13;5 SA .“ Mam't-“ﬂnm Puz Diaz
Director Sanidad Vegetal MINA O G SANIDAD ANTMAL

\'1SA.R MAGA




MINISTERIC DE

CURTEMALA CANADERIA Manual de Procedimientos
§ ¥ ALIMENTACIOMN =
para cuarentena vegetal y animal
Responsable Actividad Registros / Documentacion
inspector de | Notifica ol usuario la medida « Emite boleta de inspeccidn, recibo
cuarentena técnica comespondiente. de cobro, acta de refencion o
agropecuaria acta de decomiso segun sea el
Caso.
s Archiva ios documentos

comespondientes y digita la
informacion en el sistema.

2. REGISIROS

NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO

Boletn de inspeccion y seguimienfo documenial

de productos y subproductos de origen vegetal y
animal.

Carpeta fisica
Registro digital en ias Aclividades del mes

Acta de Retencion Carpeta fisica

Cuarpeta fisica

kecord dalintaEapeionide, sagos Registro digital en las Actividades del mes

; Carpela fisica
Acia.ceilEcomap Registro digital en las Aclividades def mes
Orden de fratamiento Cuarenienario vegetal © Carpeta fisica
animai Registro digital en las Actividades del mes
Camela fisica
Recibos Varios Registro digital en las Actividades dei mes y
reporte financiero
V: Vigente
(’;: = DRECOION © 4 PN AT R
25 N £ s fory :"E‘V U ’ugerm?lz@ﬂtz
\%% F2f r Jurge Mdrio Gondez Cas DAD SR, Mana ruenia T2
NG % ectopSanidad Vegetal tillo © GIRECTORA 2. SANIDAD ANTMAL

~lemaia U '/
—e

SARM (4 o T VISAR-MAGA

Registro digital en las Actividades del mes o
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MINISTERID DE
GOBIERNG AGRICULTURA,

FooEas) | ouumems Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

S I ' | CODIGO
\ \ | MT-0001 B
v | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO “FECHA —
= , RETENCION Y DEVOLUCION DE PRODUCTOS | ELABORACION
\ ; | DICIEMBRF 2013
# ﬂ\- ? I | FECHADE
: i ELABORADO |
=7 | VALIDACION:
! PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA | DICIEMBRE
_ o [ 1202 ,
OBJETIVO Aplicar una medida fécnica pora productos reglomentados que no |

cumplen con las normas vigentes en materia de prevencion de ingreso de |

plagas o enfermedades que amenacen la salud humana, vegetal animal |

| 0 al medio ambiente, ingresados por los diferentes puesfos de confrol

, | fronterizos delpais. ot 2o , b
BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrefo No. 36-98, Titulo I, Capitulo I
 Articulo 12, Reglamento de la ley de la Sardad Vegelal y Animal Acuerdo

| | gubemnativo No. 745-99, Titulo Il, Capitulo ill, Arficulo 12, inciso bj, Articulos 16,
; V17,19, 29, 34.Decreio Ley 5-2010, AG. 342-2011. 343-2011. AM. 341-2019,
g | 1090-2001, 491-2015, 390-2006.

%

" ALCANCE | Bl procedimiento descrito en el presente monuel es de aplicacién parcey ©

| todos fos puestos de control fronterizo del palk, para la refencion de |
| productos reglamentados que no cumplan con las normativas vigentes en
| matenia de prevencian de ingreso de plagas y enfermedades que afecten |
 la salud humana, vegetal, animal y o medic ombiente. Inicia con o
| retencién y nofificocion al usuaro de io medida técnica y puede fingiizar
| con la devoiucién gel producio reglameniado refenido o proceder ol
___| decomiso y destruccion.

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
Inspector de Refiene y notifica dl usuario de ka + Reliene el producto
cuarentena medida técnica corespondiente, reglomentado.

- agropecuaria s« Para el coso de producios |
reglamentados a granel se |
identifican colocando cinta de

3 retenido v depositan en lugares

, habilitados. T

! « Parg e caso de medios de |

| transporte, se coloca un|
marchamo o precinto MSF y se
envian a lugares dispuesios.

= Nofifica al wusuaric la razén

i fécnica y  legdl que
i fundamenta la apiicacion de o
| ! medidt.
_x"'Pl' s - lr_.— =
T S BIRECEIR e,
%2 Voo S & res ario Gomez Castillo O SANDY M ) Mana Eugema Faz L
2, 2 Dueciet Sanidad Vegetal T M CHRNRLPTENR, [Ty
o o / VISAR-MAGA by ¢ REET \*ADANIMAL
Netogga LY s VISAR-MAGA
S TS

WA
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GOBIERND
GUATEMALA

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos

para cuarentena vegetal y animal

| RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

'ACCION / DOCUMENTQ

; Inspector de
| cuareniena
agropecuaria

| Usuario

Inspector de
cuarenienda
| agropecuaria

Emite el Acta de Retencion

Emite el acta de refencion en |
ia que s& consigna el motivo de
ia retencion y la manifestacion |
del wsuario del interés de |
contfinuar la gestion para (o
imporiacion  del  producio
reglamentado retenido {para el
caso de los medios de |
fransporte  retenidos  se e
colocard marchamo MSF). .
H plazo de retencion estara en
funcidn de los procedimienfos
aue e MAGA estabiezco
cuando apligue.

\ Emite constancia de enlregc de

| productos.

lnspeci’er de
cuarentend
agropecuatia

Usuario

it g

/L
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Solventa la causa de refencion

Evidencia gque ha solventado eE
motivo de la retencion ante el |
MAGA. M

Ueng, fima vy sslla la
constancia de enirega de
productos, indicando la razén
que sustenta la devolucion de |
los praducios.

Se permite que continde la
gestion.

Entrega el o los productos
retenidos.

Sella los documentos
aduaneros que amparan al
producio reglamentado para
sy fiberacion.

libera en el sisterna informdatico
comespondiente. '

' No solvenia causa de retencién

m:um anidad Ve
) l‘*-A\R-MAU-\

getal

% B, =
% Ny

T

Si el incumplimienic no es

solventado en el piozo
comespondiente, se aplica o
medida técnica.
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Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Boleta de inspeccion y seguimiento documenial
de productos y subproductos de ofigen vegetal y
animal

Campeta fisica
Registro digital en la imporiaciones y
exportaciones del mes

Boleta de muesireo para la importacion de Campeta fisica
productos de origen animal o vegetal Regisiro digital en ias Actividades de! mes
Carpeta fisica

Acta de Retencion

Registro digital en ias Actividades del mes

Acia de Decomiso

Carpetaq fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o

subproductos de crigen animal o vegetal
retenidos

Carpeia fisica
Regisiro digital en los Actividades del mes

Record de intercepcion de piagas

Campeta fisica
Regisiro digital en las Actlividades del mes

Crden de tratamiento Cudrentenario vegetal o
onimal

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos VYarios

Competa fisica

Registro digital en las Actlividades del mes y

reporte financiero

V: Vigente
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GOBIERNO
GUATEMALA

MINISTEFD DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

e~ CODIGO
' Ad | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | MT-0002
G | DECOMISO Y DESTRUCCION DE ENVIOS, MERCANCIAs, | FECHA
'* O ‘msumos PARA USO AGRICOLA E INSUMOS PARA USC EN g&?ﬁ?gﬂgéﬁ%igob;a
() |  AMIMALES s
| FECHA DE
ELABORADO VALDACION:
PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

" Aplicar una medida técnica para envios, mercancias, iNsUMos Para Uso
| agricola e insumos pora use en animales, que no cumplen corn lgs normas

OBIETIVO vigentes en maleria de prevencion de ingreso de plagas o enfermedades |
que amenacen la salud humana, vegetal animal © ol medioc ambiente,
| ingresados por los diferentes puestos de control fronterizo del pais.

‘ Ley de sanidad vegetal y gnimal Decreto No. 36-98, Titulo Il, Capitulo I |
‘ BASE LEGAL | | Arficuio 12. Reglamenio de la Ley de Sanidad Vegelal y Animal Acuerdo |
' Gubemativo No. 745-99. Titulo i, Capitulo it Articulo 11 b), Arficulo 12, 15, 16, |
é . 3 Capitulo IV, Articulo 29, 30, 31.
| El procedimiento descrito en el presame manual es de aplicacidn pcrc:
| ' fodos fos puestos de confrol fronterizo del pass, para el decomiso de enviosey
| MErcancias, insumos para uso agﬁcqfu e insumos pora uso en cnin?ales,
| ALCANCE | que no cumplan con las normativas vigenfes en materia de prevencion de |
| ingreso de plagas y enfermedades que afecten la sailud humana, vegetal, |
‘ animal y al medic ambienfe. Inicic con el decomiso y nofificacion al
| usuario de la medido técnica comespondiente y finaliza con el llenado def
ﬁ | acta de destruccion.
= oa 1. PROCEDIMIENTO ,
| RESPONSABLE PROCED!M!ENTO [__ ACCIOI!_[_DQCUMENTO
| Inspector de Decomisa | »  Encuentra un envios, mercancios.
' cuarentena envios, insumos para uso agricola e insumos
i agropecudria mercancias, para uso en animales con restriccion
‘ INsUMmMos parg de ingreso al pais y o decomisa
uso agricoia e
inswMmos para
uso en
I _animales -
} Inspector de Emite y entrega &l » Uena octa de decomiso ¥ entregcx fa
| cuareniena Acta de decomiso original al usuario.
| agropecuarnic
| inspector de Nofifica al usuario de | « Indica el fJundamento fécnicoy legal
| cuarentena la medida técnica que sustenia la medida técnica y se
agropecuaria comespondiente, consigna en el acfa.
|
I - | Y= -

o
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\,

\

'}

i

\” %

rmccuén
1E SANIDAD
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MINISTERIO DE

GUATEMALA  Consprnin Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION 8
para cuarentena vegetal y animal
~ RESPONSABLE ~ PROCEDIMIENTO | ACCION / DOCUMENTO s
Inspecior de Nofificadl usuaiode | » Encasos de retencion donde la
| cuarentena la medida técnica fecha de plazo se ha cumplido v el
agropecuaria comrespondianie. vsuario abandona el envio,
: mercancia, insumo para uso
| agricola e insumo para uso en
| animales se procede con aplicacion
. delamedida técnica
1 comaspondiente.
USI jano Gestiona ante las « Presenta resolucién o instruccion

| Inspector de cuarentena
| agropecuania

inspec’ror de cuarentena
agropecuarna

I
| inspector de cuarentena
| agropecuaria/usuario

| {cuando aplique)

\\\li. GJG3~

autoridodes
comespondientes segun
seaelcasoylo
empresa encargada
de lo destruccion.
Libera envios,
mercancias, insumos
para uso agricola e
iNSUMOS PANa USEO €n
animales

| corespondiente parala

| v

! desfruccion.

Gesfiona el lugar, fecha y hora
para llevar o cabo la destruccion,

Libera en el sisterna informatico

| comrespondiente de retenciones y
| lieraciones cuando aplique.
|

|

Enirega envios,
mercancias, insumos
para uso agricola o
INSUMOS PO uso en
animales o destruir a la
empresa autonizada
pora el efecto, cuondo
sed el caso.

Enirega envios, mercancias,
Insumos para Yso agricola o
iNsUMos para uso en animales
mediante acic.

Verifica ia destruccion
de envios y mercancias
{cuando se trote de
destrucciones mediante
el método de
enterramiento}

Verifica la destruccion.
En presencia de las avtoridades
involucradas {cuando el caso

amerite) se destruye el envio o ;
merconcia, con metodos basados en |
i noturaleza del producto y el riesgo
para ta sanidad agropecuaria del

pais.

Las autoridades deben participar

en el acta elaborada para dicho

fin.

N— ;v/ “-—"’f- '¢\-—-—‘—"k_——«-—-"/’//

ing. AE

Jorge &)/ o G

irector. 8anidad Vegetal
VISAR-MAGA

1 Castillo
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30 Mana Fugenia Paz Diaz
WIRECTORA a.t SANHDAD ANIMAL
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MINISTERIO 3£

CUATEMALA  pamcuLTuns. Manual de Procedimientos
T para cuarentena vegetal y animal
'RESPONSABLE | __PROCEDIMIENTO [ ACCION / DOCUMENTO
| Inspector de Emite y enfrega de acta = Emite gcta de destruccion.
| cuarentena de destruccion »  Verfico que firmen y selien
agropecuyarnc [ acta de destruccian todas las

Empresa encargada y

Emite y enirega e! informe .

autoridades participantes.

» Enfrega la original at usuario,
dupiicado debe adjuntarse al
expediente para su archivo en

el puesto.

Emite y entrega informe de la

| autorizada para la de Iia desiruccidn de actividad de destruccion del
| destruccién (cuando envios, mercancias, envio o mercancio fiimada y
| sea el caso} ISUMOS ParG Use agricola sellada al puesto SEPA.
& insumos para uso en
SR e | animales. el T
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO |

Boleta de inspeccién y seguimiento documental | Carpeta fisica

de productos y subproductos de origen vegetal y | Regisiro digital en ia Importaciones ¥

animat exportaciones del mes

Rechozo de expediente de importacion de

animales, vegetales, productos y subproductos, Carpeta fisica

iNsSUMOoSs agropecuanos e hidrobiocldgicos

Boleta de muestreo para la importacién de Carpeta fisica

productos de origen animal o vegetal Registro digital en las Actividades del mes

- Carpeta fisica
Acta de Retencion Registro digital en los Actividades del mes
. Carpeta fisica
Acta de Decomiso Registro digital en las Actividades dal mes
-

Acta de eliminacion

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Record de intercepcion de plagas

Carpetafisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de fratamiento Cuarentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Registro digitai en las Actividades del mes

/g\\?t?'c‘a\ Y: V;genfe

VISAR- '!-‘I.AGA
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MINISTERIC DE

CUATEMALA  AohcutTuma Manual de Procedimientos
¥ SLIMENTACIORN =
para cuarentena vegetal y animal
‘ [ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
\4 TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA 1 1R-0001
‘@ | QUENO PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION ENEL | FECHA

PUESTO DE ENTRADA CON SELECTIVO VERDE DE ADUANA| ELABORACION

o DICIEMBRE 2013
© & e 1

| FECHA DE
ELABORADO | VALUIDACION:

y PROFESIONALES DEL SEPA-MAGA DICIEMBRE 2020

——eeeen. - —L

| OBJETIVO | Permitir el ingreso de Insumos para uso Agricolas que van en frdnsito
1 nacional hacia un almaceén fiscal, en los puesios de confrol fronterizo del
—— pas. 0 = e b L J
| BASE LEGAL * Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrefo No. 36-98, Titulo fl. Capitulo i, |
! | Arficulo 12. . Capitulo I, Arficulo 14. Reglaomentc de ia ley de la Sanidad |
g | Vegelal y Animal Acuerdo gubemativo No. 745- 99, Titula i, Capituio 1Ii, |
| Arficuio 11, a}, b, cl. di. 12 o). b). c). Arliculo 13, Articulo 14, Arficulo 16. |
Capitulo IV, Arficulos 23, 24, 27, 29, 31.32. 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, |
41, 42, 43. Capitulo XIV Arliculo 39, 40. Acuerdo Ministeriol 114-2018. Decreto 1
= | Ley 52010, AG.342-2011, 343-2011 P W
| ALCANCE &l procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion por el -
}  perscnal del Servicio de Proteccion Agropecuaria. inicia con la recepcion
y revision de la documentiacion, finalizando con I emision de la autorizacion
| del trénsito nacional.

1. PROCEDIMIENTO

| RESPONSABLE | __PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO |
inspector de | Recibe y revisa la Recibe y verifica:

cuarentena | documentacién. » Folocopia del cerfificado de registro
agropecuaria ‘ y libre venta [o el endoso en los

€Qs0s que proceda)
Fotocopia de factura comercial
Fotocopia manifiesio de carga

= Fotocopia de documento aduanero
para fransito nacionat.

Inspeciorde | Defectaincumplimiento de | o Extiende boleta de rechazo delg
cuareniena requisitos expediente Indicanda de forma
agropecuaria clara y ordenada el motivo que

sustenta el rechazo. (E! usuario debe |
solventar el rechazo y presentar la
papeleria nuevamente)

— —_— e - ——
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COBt MINISTERIO DE
ERNMG AGRICULTURA, . .
v GUATEMALA  cANADERIA Manual de Procedimientos

VAL eIy para cuarentena vegetal y animal

i | RESPONSABLE PROCEDIMIENTO ACCION / DOCUMENTO

» ! inspector de Verifica el cumplimiento de requisitos | «  Emite autorizacion de insumos
cuarentena y selecfivo verde de Aduana. en transito nacional {Coloca en

» agropecuana i | observaciones que el producto
‘ ' no fue inspeccionade en el

) ! puesto SEPA de entrada).

s Lberocion en el sistema
informdfico 1:om=.“.:p<:;ndientei

” | | _ para que conlinbe el fransitc
| nacional cuando apiique.
= | 1 e Selia el trénsifo y el documenio
‘ i aduanero para transito |
B | nacional. 1

2. REGISTROS

’ & NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
o Autorizacion de insumos agropecuarios de Copsiaiisicn
: : Registro digital en Importaciones y
transito nacional :
- Exporiaciones del mes
" V: Vigente
F
v

o,
7 DIRECCION 7 & PARTRY
COESINOND - =7 ) Mang Fugenia Paz DLz
3y, MR C/HIRECTORA i SANIDAD ANTMAL

VISAR-MAGA
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MINMISTERIOQ DE

CUATEMALS  Loncuuas, Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION &
para cuarentena vegetal y animal
By ] - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO [ CODIGO
G TRANSITO NACIONAL DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA| TR-0002
g | QUE NO PRESENTAN PERMISO DE IMPORTACION EN EL | :f:‘;’gm CIGN
= P N C
| ’@\\ % UESTQ DE ENTRADA CON SELECTIVO ROJO DE ADUANAI DICIEMBRE 7013
- ELABORADO | VALDACION:
PROEESIONALES DEL SEPA-MAGA | DICIEMBRE 2020

" oBJENVO

|

| BASE LEGAL

ALCANCE

| Permitir el i ingresc de Insumos Agricolas que van en hansito nacional hacial
| un almaceén fiscal, en los puestos de cuarentena en ef Pass. -

' Ley de Sanidad Vegefaf y Animai Decrefo No. 36-98, Tiluio 1, Capttufo I

| Arficulo 12. Capitule i, Arficulo 14. Reglamento de la ley de la Sanidacd

| Vegelal y Animal Acuerdo gubernafivo No. 745- 99, Titulo I, Capitulo 1],

\ Arficulo 11, al. b, ¢, d), 12 g}, b}. c). Articulos 13, 14 v 16. Capitulo IV, |
| Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo v, Arliculo 39, 40, 41, 42, 43. |

_| Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018. )

‘ El procedimiento descrito en el presente manual es de apf:c:ac,ron por por el

‘ persanaf del Servicio de Proteccion Agropecuatia. Inicia con la recepcion

| y revision de la documentacion, finalizando con la emision de la Auforizacion

| de transito nacional.

3. PROCEDIMIENTO

, RESPONSABLE |

| Inspector de
' cuarentena
agropecuaria

PROCEDIMIENTO

i Recibe y revisa la documentacion de

| requisitos. »
| ;

ACC!QN / Dgglg@gl_q{:}
Recibe y s verifica:

Foiocopio del cerlificado de
registro v libre venia (o el
endoso en los casos que
; procedaj
Fotocopia
i comercial
Folocopia de maonifiesto de
~ carga.

’ Folocopia de  documenifo
I aducnero comespondiente.
|

|

|

|

de factura

Recibe constancia de pago
por tarifa de servicios prestados
_[Acuerdo Ministerial 114-2018).

Inspector de
cuareniena
agropecuaria

A
D

“asterio g

W

8 e-@aﬁ’“ d

Ve

f Extiende boleta de rechozo del
‘ expedienie indicandode forma
\ clarg v ordenada e motivo
| que sustenta el rechaze (E
‘ usuario  debe solventar el
3 rechazo y presentar  Ia
' _papeletia nuevamente).

| Detecta Incumplimiento de
| requisitos.

j__ \"¥—'/ /' 3 Ecc‘ = EEN-L%S
£ o a4 DR -
Jurge){srm G astillo— B ., % DE SANIDAD £ % ‘?”I Mana Lujena Paz Diaz
irectef Sanidad Vegetal g AN /DIRECTORA ai ‘AN‘U-\D ANTMAL

VISAR- th(JA S T [ -.. ."" VISAI
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MINISTERICQ DE
CURTEMALA  SSrasmis ™ Manual de Procedimientos -
¥ ALIMENTALION 3
para cuarentena vegetal y animal d
RESPONSABLE PROCEDtMIENTO ACCION / DOCUMENTO =
Inspector de Verifica cumphm;@mo de requisitos | ¢ Procede ainspeccion.
cuarentena -
agropecudna
inspector de Emtie de recibo pOf concepto de = Verificar que la constancia de
| cuarentena | inspeccion pagoe por tarifa de servicios @
‘ agropecuana - prestados sea la comrecta,
| | ) . , | * Bdienderecibo. |
| Inspector de inspeccion fisica lnspecc:oncr ‘
| cuarentena , ¢ Enelcaso que se observe |
| agropecuaria incumplimiento en la norma de |
efiquetado, se generaactade |
| retencién y se puede emilir el .
} documento de trdnsite
nacional, {se coloca morchamo,  «
MSF) v se nofifica a MAGA, paral
que el usuario cumpla conla
namativa, previo o auforizar el |
desalmacengje en bodega
fiscal.
= Posterior a esto emite boleta de
- 1 inspeccion. é
Inspector de Emite qutorizacion de transito de « Emite autorizacion de insumos ;
cuoren’renq_ nacional de insumos para uso de uso agrcolc en ifrdnsitc | &
agropecuaria agricola. naciondal (Coloca en
observaciones que el producto -
fue inspeccionode en ! punto g
de enfrada. consignondo el |
numerc de  boleta de
inspeccion y recibo; asi mismo |
cansigna que [os origingles | <
delflos} permiso(s} o Licencio(s] |
se presentardn en puesto SEPA | ©
aduana cenfral al momento
de liquidar el documenio
o D aduanero en el almacen fiscal. ¥ ¢
Inspecior de Libera el insumo para uso agricola. |« Sella el fransito v documento
cuarentena aduahero Unicamente con el | &
agropecuaric sello que outoriza el froslado
hacia el almacén fiscal, no asi
su desalmacendje.
+ Libera en el sistema informatico
conespondiente {cuando
e I PRSI, . | | aplique) . |
) w. Ga
D -
a'e"‘si..‘;%%% 21 O it W A PVETRA
% VEGETAL ,:.:-.(“f J 4 bl © 7 QRECLT t.- L ; (K17 =
By WSS gr M oh:émez Castitlo QeSO = 2L Manin Eugenia Pz Diaz
Wlemats GX: iregtor Sanidad Vegetal MW S RECTORA 21 SANIDAD ANIMAL 4
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MINISTERIO D%

GOBIERNO ACTICULTURA, H—
- GUATEMALA  GANADERIA Manual de Procedimientos
ALIMENTACION =

s para cuarentena vegetal y animal

- 4. REGISTRCS

! NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
Autorizacién de insumos agropecuarios de Carpeta fisica

" transito nacional Registro digital en las Actividades del mes
Boleta de inspeccion y seguimienfo documenial ..

» de productos y subproductos de origen vegetal y | Carpeta fisica -

> animal Registro digital en las Actividodes del mes
Rechazo de expediente de imporacion de .

*) : Cuarpeta fisica
animales, vegetales, productos y subproductos, ; £ "

b iNsSUMos agropecuaros e hidrobiologicos Regrsiro digiial en los Acfividades del mes

2 Carpeta fisica
. Acta de Refencidn Registro digital en las Actividades del mes
3 Orden de fratamiento Cuarantenario vegetal o Carpeia fisica

animal

Registro digital en las Actividades del mes

" W | Constancia de enfrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal

Carpeta fisica

v Retenidos Registro digital en los Actividades del mes
: Recibos Varios Carpeta fisica '
Registro digital Financiero
g V: Vigente
r
g
-
>
-
4
‘/"a —_—_ M Ve, % A i
=2 f];'ﬁ'"&d'mcil" s r A ‘f ?‘—A-— u & DIRECCION % T mv%
T\e % VEGEA ¥ 8 ) Vi ‘% DESANDAD 2=4, o) Pzl
2w, WS/ logidr Jﬂ?g‘-‘ Mdrio {méez Castillo 52 AL 1.1, Mana Eugenia Piz Diz
- \“""é@‘ i / ,;'I Nrector tic'.l.ll.k.Lh.l \L‘y.t..[ﬁ
- VISAR-MAGA
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MINISTERKS DE
GOBIERNG AGRICULTURA, imi
o GUATEMALA  canaDEmia Manual de Procedimientos

¥ ALIMENTACIO H
) para cuarentena vegetal y animal

) \ § . NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | ?R‘?OD{;.%O
e INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | FECHA
’ e | INTERNACIONAL PROVENIENTES DE UN PAIS CON | ELABORACION
'ﬁ\\ % | e DESTINO A OTRO | DICIEMBRE2013
o j w ‘ | FECHADE
| ELABORADC | VALIDACION:
- ‘ PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA | DICIEMBRE 2020
v | OBJETIVO ' Permitir el transito internacional de Insumos para uso agricola por el feritorio
| | nacional s | o= N B, W T e
- BASE LEGAL Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo Il Capitulo Il
1 | Arficuto 12. Capitule I, Articuio 14Reglamento de la ley de lo Sanidad
i | Vegetal v Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo I, Capiiulo #l,
9 ‘ Articulo 11, al. b), c). d}, 12 a}, b}, c}. Aricule 13, 14 y 16. Capituio IV.
Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Arficulo 39, 40, 41, 42, 43.
- ; | Capitulo XIV Articuls 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo
. _| Ministerial 491-2015. 1
W | ALCANCE | E procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacién en los
puesios de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcidn y revision de |
4 ' la documentacian, finalizando con la aplicacién de la medida fécnica
y | comespondiente. l S .
- i 1. PROCEDIMIENTO ; B b L
RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO, ~ ACCION /DOCUMENTO =
g inspecior de | Recibe ¥ verfica | Recibe y verifica los siguienie:
5 | cuarentena documentos de | » Fotocopia factura comercial.
agropecuara requisitos. « Fotocopic de manifiesto de carga
> « Fotocopia de documento aduanero
» Recibe consioncio de pago por concepto
v de tarifa de servicio de inspeccion.
| inspecior de Emite recibo por |« Verficar que la constancia de pago por |
. | cuarentena concepto de farfa de concepio de tarifa de servicio de inspeccion |
4 agropecuaria servicio de inspeccion, sea la correcta.
. ‘- » Extiende el recibo.
. | inspector de Detecta incumplimienicl « Extiende boleta de rechaozo
cuareniena de requisitos del expediente indicando de forma clara v
- agropecuarnia ordenada el motive que sustenio el
D rechazo {El usuaric debe solventar el rechazo
S |y presentar fa papelerda nuevamente). |

T A :\ o ¥
ujé:f’ 1 ~ a’é A~ PNEEN
Mario Gemez Castillo SRR e R Mana Tujenis Paz Tz

Direotor Sanidad Vegetal 4 S HIHECTORA 21, SANIDAD ANTMAL
VISAR-MAGA RS VISAR-MAGA




MINISTERIO DF

| CuATEMALA Lol Manual de Procedimientos
i 75 para cuarentena vegetal y animal
| RESPONSABLE PROCEDIMIENTO _ ACCION / DOCUMENTO |
| Inspector de Detecta cumplimiento de = Verifica gue la documentacion no
| cuarentena reqtsisitos presente inconsistencias.
| agropecuaria * Verfica que e nimerc de
f marchamo colocado al medio de
| } fransporte, coincida  con el |
consignado en la documentcciéni
, preseniada, tfonfc en el ingreso |
| como al egreso del pais del medio |
' = el = de transporte. ) ]
! inspector de Inspecciona fisicamente » Realiza inspeccion fisica.
| cuarentena
| ogropecuaig | _— = , !
| Inspector de | Libera el insumo para uso » Emite autorizacién de insumos para |
| cuarentena | agricola Uso agricola parg fransito |
| agropecugria intermacional.
Libera en el sistema informatico
comespondiente de retenciones y o
, o SN | liberaciones cuando aplique.
2. REGISTROS , | . )
NOMBRE BEL REGIST RO AREA DE AR&HIVQ

Carpefa ﬁStca

Registro digital en imporfaciones y
- - Exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y y seguimiento documental Carpeta fisica

de productos y subproductos de origen vegetal Registro digital en importaciones y

| y animal exportaciones del mes

| Rechuzo de expediente de importacion de

| animales, vegetlales, productos y subpraducios,
{ insumos agropecuarios ¢ hidrobiolégicos

Autorizacion de insumos agropecuarios de

\
I
|
5 transito internacionat

Carpeta fisica
! Registro digital en las Actividades del mes

, x Corpem fisica -
| Acta ngjtgn_q?n - | Registro digital en los Actividades del mes |
Orden de fratamiento Cuarenienario vegetd o Carpela fisica -
| animal | Registro digital en las Actividades del mes |
Cons’fcncua de entrega de productos yio c ampeta fisica

| subproductos de origen animal o vegetal

Regisiro digital en las Actividades del mes
| refenidos

. . Carmpeta fisica
g ReglpasVarios Reg;stro dlgltal Financiero

v {ligérifé'

/J G Ty - R i e e o

< T ° ¢ ) i N D ' Bl
RN 2 SN
w2 e eWNiAD o5 ! "“SdHIHAP i( 1
2% VEGEA, = & i if Mana Eugena Paz Dizz

Y & 5 ngn’t gM:no 6 o ANIMAL 8
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MINISTERIO DE

GUATEMALA gﬁ:{.ﬁ:}?"@:ﬁ Manual de Procedimientos .
e para cuarentena vegetal y animai "
] | cobico
i NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO TR-0004 .
. | )
A | INSPECCION DE INSUMOS PARA USO AGRICOLA EN | FECHA o
R TRANSITO INTERNACIONAL QUE INGRESAN AL PAIS HACIA| ELABORACION
- UNA ZONA FRANCA Y DE UNA ZONA FRANCA A OTRO PAIS | DICEMBRE2013
'ﬂ\\ FECHA DE
R | ELABORADO VAUDACION:
. A | 'PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA | DICIEMBRE 2020
OBJETIVO ' Permifi e! transito inferngcional de insumos para uso agricola que mgre,m -
| al temiforio nacionof hacia una zona franca y de ung zona franca hacia oiro.
_ o | pais. -
BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegefo ¥ ¢ Animal Decreto Na. 36-98, Titulo Il, C a,apjrufo i,

| Articulo 12. , Capitulo Hll, Arficulo 14. Reglamenic de ia ley de la Sanidad |
Vegeial y Animai Acuerdo guberngtivo No. 745- 99, Titulo II, Capitulo il | «
Articulo 11, a), b}, ). dl. 12 a). b}, c}. Arliculos 13, 14 y 16. Capitulo IV, |

| Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Arliculo 39, 40, 41, 42, 43. | %
Copitulo XIV Arficulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, Acuerdo

?Ministeriaf 491-2013, Decreto 05-2010. Acuerdo Gubernalivo 342-2010 y |
| Acuerdo Gubernalivo 343-2010.

ALCANCE | | Bl procedimiento descrito en el presente manual es de apbcacsén en fodos™
los puestos de conirol fronterizo del pak. Inicia con ko recepcion y revision | @
'de la documentacién, finalzando con la aplicacion de lo medida

| técnica comespondiente. -

1. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ] PROCEDIM!EN?O ACCION / i DOCUMENTO
!nspector de Recubeyvenﬁcc documentos de Recibe vy verifica los siguientes
cuarenfena | requisitos. | documentos:
| agropecuaria | » Fotocopia factura comercial
- ; '« Folocopia de maonifiesic de
‘ carga "
« fFolocopia del documento
aduanero

| # Recibe constancia de pago
| por concepto de farifa de | *

I N o servicio de inspeccion. . o
Inspector de 1 Detecia mcumpllmienia de s Extiende boleta de rechazo del
cuarentena | requisitos documentales ; expediente indicando de forma
agropecuaria | clara y ordenada el motivo que

‘ susfents o misma (B! usuario «
| debe soiveniar el rechozo v
|
[

preseniar la popeleric %
_ = K 5 nuevamente).
4 4"?:.":,-;‘ = ! é'm....-..‘_\‘.\‘k 3
i /)f WRECU .
T g — = QE 4 f -
3*5/(;1; l:r ge ;:ria Eomtr/ ; ‘.wu I\ Mana Eugema Paz Diaz
/  Du anidad Vegetal by D u{EL TOHA 21 s;wmg.D ANTMAL -
TISAR-MAGA ey oAR WACA
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AGRICULTURA,
GANADERIA

Y ALIMENTACION

COBIERNG .
GUATEMALA

Manual de Procedimientos

para cuarentena vegetal y animal

_ PROCEDIMIENTO

ACCION / DOCUMENTO

RESPONSABLE |
Inspector de i

Detecio cumplimiento de requisitas

Verifica que la documentacion |
no presenfe ningun fipo de
inconsistencias,

pagoe de Ia tarfa de los servicios
prestadoes, sea la correcto
Extiende recibo_

cuarentena - documentales
agropecuarno 1
inspector de T Emite el recibo por concepto de
cuarentena | servicios prestados.
agropecugia J
Inspector de | Inspecciona fisicamente
cuarentena i
agropecuara 5

i

|

|

|

|

i

|

|

|
inspector de | Libera el insumo para uso agricola.
cuarentena ’
agropecuaria ;

: {;,1 \-,f-—'fb"ﬂ\_‘u_/
ia’gﬁér. Jorrz:?/;in Gém(z?mﬂlo

irectopSanidad Vegeta|
VISAR-MAGA,

__amparan el fransito.

Redliza inspeccion, ({incluye
fodo el proceso de inspeccién |
de idenfidad, e inspeccion |
fisica, cumplimiento de nomma
de etiguetado, pudiendo
derivar olras medidas o
actlividades iecnicas)

NOTA IMPORTANTE: Cuando el
transito @s de un pais a zona
franca se inspecciona en punto
de ingreso y cuando s de zona
franca ¢ ofro pais podra
inspeccionarse en g zona
franca o en el punto de egreso. |
Emite autorizacidon de insumos

agricolos en ransito
internacional.

liberacion en el sistema
informdatico conespondienie
cuando aplique.

Sella  las Folocopios  del
documenioc aducnero que |

c‘%k‘—u—-—h& ':"- ~
-1 . . 5
VT Mana Bugen Pz iz
- BIRECTORA 2. SANIDAD ANIMAL
VISAR-MAGA



MINISTERID OF
COBIERND AGRICULTURA,
CUATEMALA  canaDEmA

¥ ALIMENTACIOR

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacion de insumos agropecuarios de
transito infemacional

Carpeta fisica
Registro digital en Importaciones y
Exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimientc documental
de productos y subproductos de origen vegetal y
animal

Carpeta fisica
Regisiro digital en Importaciones y
exportaciones del mes

Rechazo de expediente de imporacion de
animales, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarios € hidrobioldgicos

Carpeia fisica
Registro digital en ias Actlividodes del mes

i Coarpeta fisica
7Flo GeliBismEcn Registro digital en los Actividades del mes
Orden de fratamiento Cuarentenario vegatat o Carpeta fisica

animal

Registro digital en los Actividades del mes

Constancia de entrega de productos y/o
subproductos de ongen animal o vegetal
retenidos

Carmpeia fisica
Registro digital en los Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Registro digital Financiero

V: Vigente

o -
hyér_. Jorge Mario Goéez Castillo
irector Sanidad Vegetal
YISAR-MAGA

ok e » A '
o —TAA 1 rroon i
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% DESNOAS 1 Yaria Fugenia Paz Dz
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MINISTERID DE
GOBIERNG ACRICULTURA,

GUATEMALA  Camanenla Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION L
para cuarentena vegetal y animal

ae, |00 g | CODIGO
\ ! NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | TR-0005

‘6’ INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | FECHA
INTERNACIONAL QUE INGRESAN DE OTRQ PAIS BAJO | ELABORACION

.-,
o) % - BLREGWENZ89 | DiCKMBREDIS
w : HA B

L &
%

ELABORADO | VAUDACION:
' PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA | DICIEMBRE 2020
-~ - . ) . SE—————
OBJETIVO | Permifir el transifo internacional de insumos para uso agricola por el teritorio |

| nacional bajo régimen 29-89 y que pueden o no ser nacionalizados

BASE LEGAL l Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo I, Capitulo 1,
; | Articulo 12, Capitulo ifl, Arficulo 14. Reglomento de lo ley de la Sanidad
Vegetal y Animal Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo Il Capitulo 1,
| Arficulo 11, q), bj. c}. d}. 12 a). b). c). Aficulos 13, 14y 16. Capitulo Iv,
| Articulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36. Capitulo V, Articulo 39, 40, 4], 42, 43. |
3 | Capitulo XIV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministeral 114-2018. Acuerdo
\ | Ministerial 491-2015, Decrefo 05-2010, Acuerdo Gubemativo 342-2010 y
) | Acuerdo Gubermnativo 343-2010. o _
| ALCANCE | H procedimiento descrito en el presente manual es de aplicacion en los
' | Puestos de confrol franterizo detpas. Inicia con la recepcion y revision de la
| documeniacion, finalizando con o aplicacién de la medida técnica
‘ | comespondiente.

1. PROCEDIMIENTO

_ RESPONSABLE |  PROCEDIMIENTO|  ACCION / DOCUMENTO
inspector de | Recibe y revisa Recibe y verifica;

cuarentena - documentos. | » Folocopia factura comercial
agropecuaria ; = Folocopia de manifiesto de carga.

| '+ Fotocopia del documento aduanero bajo el
' - régimen que permite este tipo de traslado.
| » Recibe bolela consiancia de pago tarfario ‘
\ por conceplo de servicio de inspeccion.

=

inspector de | Emite recibo por * Verificar que la constancia de paga tarifario
| cuarentena | conceplo de inspeccion sea la comecta.
agropecuaria | . ) = Extiende eirecibo
Inspector de | Detectaincumplimiento | ¢  Extiende boleta de rechazo del expediente |
cuarenteng | de requisitos indicandode forma clara y ordenada el
| agropecuaria ,‘ motivo que sustenta el rechazo.

(El usuario debe solventar el rechozo vy
presentar la papeleria nuevamente)
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MINISTERID D
4 GOBIERHO AGRICULTURA,

v | GUATEMALA CANKDERA Manual de Procedimientos
o para cuarentena vegetal y animal
- | RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO | ACCION/DOCUMENTO
- | 1nspecior de Detecta cumphmnenio de |s Verfica que la documentacidn no
| cuarentend | requisitos . presente algun tipo de inconsistencias.
g _agropecuaria | . e i
Inspecior de | Inspecciona fisicamente '+ Redliza inspeccion (incluye todo el
- cuarentena 3 | proceso de inspeccion de idenfidad,
$ agropecudaria | inspeccion  fisica, cumplimiento  de
_ ‘ noma de efiquetado cuando apligue,
- _ pudiendo deiivar ofras medidas
! - técnicas)
' Inspector de B | [ libera el insumo para uso e Extiende y firma la autorizacion de
» cuarentena | agricola insumos agricolas  en  frdnsifo
agropecuatia 3 internacional.
- « {ibera en el sistema de informatico
" comespendiente cuando aplique
‘ s Selic la Folocopio del documenio
' - | aduunero para ei irans;to miemcxcnonal
i 2. REGISTROS
4 NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
i Autorizacién de insumos agropecuarios de Cc:rpei’c ﬁ.Sk.:G .
i1Gnsito intemacional Regisiro digitol en Importaciones y
Exportaciones del mes
. Boleta de inspeccion y seguimiento documental | cameta fisica
y animal exportaciones del mes
Recharo de expediente de importacion de -
A . Carpeta fisica
o animales, vegetales, productos y subproducios, . = A = .
. insumos agropecuarios & hidrobioldgicas Registro digital en las Actividades del mes
.. Campeta fisica
sciadgissnen Regisiro digital en las Actividades del mes
- Orden de ratamienta Cuarentenaric vegetal o Carpeta fisica
< animal Registro digilat en las Actividades del mes
" Constancia de entr_ega de-productos ylo Carpeta fisica
subproducios de origen animal ¢ vegetal L . ..
; . Registro digital en tas Actividodes del mes
” retenidos
g Recibos Varios Carpeta fisica
Registro digital Financiero
» V: Vigente

r }’""\QL"-—- 0
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COBIERNG MINISTERID DE
< ACRICULTURA, - -
| | GUATEMALA  GaMADERIA Manuatl de Procedimientos

¥ ALIMENTACION para cuarentena vegetal Yy animal

N NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ' CODIGO
v | INSPECCION DE INSUMOS AGRICOLAS EN TRANSITO | 'RO006
_ | INTERNACIONAL GQUE SE MOVILIZAN DE UNA ZONA | FECHA
| FRANCA A OTRA | ELABORACION
| "@\\ % % | DICIEMBRE 2013
| N - ' h -y ~ |mcHADE
& o | ELABORADO VALDACION:
| PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2020

RN, (DR e BL - SN ]
| OBJETIVO | Tener un procedimienfo homogéneo y ordenado que permifa el conirol
} | sobre los insumos para use agricola que fransitan de una zona franca a oira,|

‘ j sirt ser nacionalizados.

| BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decrefo No. 3698, Tituio Il Capitulo I,

| | Arficule 12, Capitulo i, Articulo 14Reglamenfo de la ley de la Sanidad

\ | Vegetal y Animal Acuerdo gubermnativo No, 745 99, Titulo I, Capitulo 1,
| Articulo 11, @}, b), ¢). dj. 12 a), b}, ¢}, Articulos 13, 14 y 16. Caopitulc IV,
Arficulos 23, 24, 27, 29, 31,32, 34, 36, Capitulo V. Articulo 39, 40, 41, 42, 43. |
| Caopilulo XIV Arficulo 39, 40. Acuerdo Minisierial 114-2018, Acuerdo |
| Ministerial 491-2015, Decreto 05-2010, Acuerdo Gubermnafivo 342-2010 vy

I | Acuerdo Gubernativo 343-2010. L N

| ALCANCE | El procedimiento descrito en el presente manugl es de aplicacion en los

| puestos de conirol fronfenzo del pais. Inicia con la recepcion y revision de

| la documentacion, finafizondo con lo aplicacion de la medida tecnica

| conespondiente.

1. PROCEDIMIENTO

‘}r RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO [ ACCION / DOCUMENTO

| Inspector de | Recibe y verifica documentos | Verifica lo siguiente:

| cuareniena | de requisitos. « Fotocopia factura comerciol

| agropecuaria . | » Folocopia de manifiesio de carga.

» Fotocopia el documenio aduanero de
fransito infernacional

= Folocopia de la autorizacion de
insumos para uso agricola en ransito
infemacional con que ingresaron.

» Recibe bolefa constancia de pago por
conceplto de cobro de inspeccidn.

|
|
I
|

|
1

|
|

| Inspector de | Detecta incumpiimiento de Exfiende una boleia de rechazo dei
cuarentena | requisitos | expediente indicando de forma claray
| agropecuarnia ' ordenada € motivo  que

sustenta el rechazo.

i O S N prus
: DIRECGION =. 2

T Mana Eugenic Paz Diaz

o, WMAL & S RECTORA 2. SANIDAD ANTMAL
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MINISTERIO DE

GUATEMALA Canaoenin Manual de Procedimientos
i para cuarentena vegetal y animal
RESPONSABLE ] PROCEDIMIENTO |  ACCION / DOCUMENTO =
, *‘ {E} usuario debe solventar el rechazo
' | Ly presentar lcs
. i | papeleria nuevaments.) ]
| Inspector de | Detecta cumplimiento de e Verifica que la deocumentacion no |
cuarentena | requisitos presente cigun fipo de |
agropecuaria ‘ inconsistencias.
Inspector de | inspecciona fisicamente ¢« Redliza inspeccion (Incluye todo el
cuarentena 1 procesa de inspeccion de identidad, |
agropecuaria e inspeccion fisica.
Inspector de | Emite recibo por conceplode |« Verifica que la constancia de pogo |
cuarentena | inspeccion | torifario sea la conrecta.
agropecuaria I | » Exiiende recibo i
Inspector de | Libera €l insumo poro uso s Emite autorizacion de  insumos |
cuarentena | agricola agricolas en fransito ‘
agropecuaria infernacionat.

2. REGISTROS

s Sella lo fotocopia del documento
aduanero gue omparan el transito. W

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autonzacion de insumos agropecuarios de
transito internacional

Carpeta fisica

Registro digital en Imporicciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental

de productos v subproductas de origen vegetal y
animatl

Carpeto fisica
Registro digital en Importociones y
exporfaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animales, vegeltales, productos y subproducios,
insurnos agropecuanos e hidrobiologicos

Carpeta fisica
Registro digital en los Aclividades del mes

Acta de Retencion

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de fratamiento Cuarentenaric vegelal o
animat

Carpeta fisica
Registro digital en ias Aclividades del rmes

Constancio de enfrega de productos y/o
subproductos de ofigen animai o vegetal
retenidos

Carpeta fsica
Regisiro digital en las Aclividades del mes

Recibos Yarios

Carpetla fisica
Registro chigiial Finonciero

V: Vigente
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MIKISTERIC DE

B Vi Manual de Procedimientos
ALIMENTACION 5 =
para cuarentena vegetal y animal q
. o I Tt e cobice |
\y | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO | | TR0007 -
lv | INSPECCION DE PRODUCTOS Y SUB PRODUCTOS DE | FECHA '
- -‘ ORIGEN VEGETAL Y ANIMAL EN TRANSITO ELABORACION .
‘-w\\ % [ INTERNACIONAL | DICIEMBRE2013 | «
&7 | ELABORADO D
PROFESIOMNALES DEL SEPA/MAGA DICIEMBRE 2620
OBJETIVO Verificar el estado fitosanitario y sanitario sobre los envios y mercancias que, .
| fransitan por el pais.
| BASE LEGAL I.ey de Sonidad Vegefczf y Animal Decrefo No. 36-98, Titulo If Capitulo |
- | Arficulo 11, Titule Il Capitulo |, Arficuio 20, 21, 22, Reglamenio de foleyde la | =
Sanidad Vegetal y Animal Acuerdo gubernafivo No. 745-99, Titulo I,

| Capitulo lil, Articule 11, Arficulo)2 b, €). Articulos 13, 14 y 16. Capitulo IV, |
Arliculos 23, 24, 26, 27, 29, 31,32, 34. Capitulo V. Articuio 39, 40, 41, 42,

| 43. Acuerdos Ministeriales 114-2018, Acuerdo Ministerial 491-2015, Acuerdo |
| Minsteriglito®g-2001. .

| ALCANCE T E procedimientic descrito en el presenfe monual es de apl:caczon en los
| puesfos de control fronterizo del pais. Inicia con la recepcion y revision dy ©

| la documentacion, finglizando con la aplicacion de la medida técnica
| comespondiente

1. PROCEDIMIENTO

!r RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO|  ACCION /DOCUMENTO | «
. Inspector de ' Recibe y verifica los | Recibe y verifica los siguiente: !

| cuarentena  documentos de ' Fotocopia factura comercial |
agropecuaria requisita. | » Fotocopia de manifiesto de carga.

| =« Fotocopia de Cerificado Fitosonitario o

foosanitario del pais exporiador, segun

coresponda.

| « Foipcopia del documento aduanero para «
el frdnisito infernacional.

* Recibe constancia de pago por farifa de
servicio de inspeccidn.

Inspector de Defectaincumpiimiento | e Exfiende boleta de rechazo  del
cuarentena de requisitos : expedienfe indicando de forma clara vy
iagropecucric , ordenada el motivo que sustenta el
‘ recharo. =

{El usuario debe solventar el rechazo vy |
‘ presentar ia papeleria nuevamente.)

’ f“;;‘;;{.‘_: :' < T .
£ hra, O Yy
A .,“.h!r AN e . W=
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 pRECOdN = 3 3 < DRECCIOH -
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MINISTERIC DE

fipo de

inspeccion  de
inspeccién  fisica,

coroborado  al

| | GURTEMALA  Cananios Manual de Procedimientos
e para cuarentena vegetal y animal
| RESPONSABLE | PROCEDIMIENTO “ACCION / DOCUMENTO
lnspecior de | Detecta cumpllmlento de s+ Verifica gue lo documentacion no
| cuarentena | requisitos presente algun
- ogropecucma inconsistencics,
Inspector de Enspecmonc fisicamente + Redliza inspeccion {incluye todo e
cuarentena proceso de
agropecuaria identidad, e
‘ {cuando apligue)
| » Verifica el marchamo ¢ identidad
! del medic de fransporte, lo cual
: debe de ser
' momento de
S | S salir del pais.
lnspecior de Emite recibo por concepto de « Verificar que Ia constancia de
cuarenfena | inspeccion pago tariforio sea la comrecta por
- agropecudaria concepto de inspeccion.
| + Extiende elrecibo
inspector de l Libera gl envio o mercancia + Extiende y firna la autorizacion de
cuarentena ! Transito Intemacional de animaies,
agropecuaria i vegetales, sus producios y sub
productos.,
; s libera en el sisfema informdtico
'1 comaspondiente cuando aplique.
| ¢ Selia la folocopia del documento
1 aduanero que amparan el fransifo.
,l.q, ) n,
‘ “clmv ;\\ - — =3 =
=\
umEC( 10 - E a—
L»Esé.;}g:c 2 -ﬂf-) : ) ‘*‘l“*g\ '
1‘ e lug M Jurge Mo Gﬁ e Castlllu V.1 Mana Eugenia Paz Diaz
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MINISTERIO DF
AGHICULTURA
GANADERIA

¥ A IMENTACIGN

i COBIERNO
i GUATEMALA

Manual de Procedimientos
para cuarentena vegetal y animal

2. REGISTROS

NOMBRE DEL REGISTRO

AREA DE ARCHIVO

Autorizacién para producios y subproducios de
origen agropecuario de frdnsito infemacional

Carpeta fisica
Registro digital en importaciones y
exportaciones del mes

Boleta de inspeccion y seguimiento documental
de productos y subproducios de origen vegetal
y animal

Carpeta fisica
Regisiro digital en imporiaciones y
exporiaciones del mes

Rechazo de expediente de importacion de
animates, vegetales, productos y subproductos,
insumos agropecuarnos & hidrobiclogicos

Carpeta fsica
Registro digital en [as Actividades del mes

Acta de Retencion

Carpeta fisica
Registre digital en las Actividades del mes

Orden de tfratamiento Cucrentenario vegetal o
animal

Carpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Constancia de enireqga de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetal

Carmpela fisico
Registro digital en las Actividades del mes

retenidos
. . Carpeta fisica
Resibosotigs Registro digital Financierc
V: Vigenie

o A A

= H_"‘Gml‘ & &/ lng/tg Jo::se)ﬂrio Géudez Castillo
oty 5 irectef Sanidad Vegetal
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MINISTERIO DE
GORIERNG AGRICULTUSA

GUATEMALA  canADERIA Manual de Procedimientos
¥ ALIMENTACION M
para cuarentena vegetal y animal

\ 4 | NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Eoomid
| = i INSPECCION DF INSUMOS PARA USC EN ANIMALES| FECHA
- | EN TRANSITO INTERNACIONAL | ELABORACION
o) % I N A | DICIEMBRE 2013 _
: y FECHA DE
&7 ELABORADO | VALDACION:
} , B | PROFESIONALES DEL SEPA/MAGA | DICIEMBRE 2020
OBJETIVO | Permitir el transito infernacional de Insumos para usg en armales por el
- | territorio nacional L S N T L
BASE LEGAL | Ley de Sanidad Vegetal y Animal Decreto No. 36-98, Titulo B, Capitulo i, |

‘ Articulo 12. . Capitulo Hil, Ariculo 14. Reglamentio de Ia ley de la Sanidad |

| Vegetal y Animai Acuerdo gubernativo No. 745- 99, Titulo Il Capitulo I,

Arficulo 11, a). bj. c}. d). 12 Q). b). ¢}, Aficulos 13, 14 y 16. Capitulo 1V,

| Arficulos 23, 24, 27, 29. 31,32, 34, 36. Capitulo V. Arficulo 39, 40, 41, 42, 43.

\Ccrpifuk) XV Articulo 39, 40. Acuerdo Ministerial 114-2018, 491-2015, RTCA |
o | 65.05.51:08 ) |
ALCANCE El procedimiento descrita en el presenfe manuai es de aplicacion en ios |

| puestos de control fronterizo del pais. Inicia con fa recepcion y revision de

| la documentacion, finalizando con la aplicacién de la medido tecnica™

| corespondiente. =
1. PROCEDIMIENTO g
RESPONSABLE | PROCED!MIENTO ) HAQQQEJQQC_U_A_&ENTO E%- .1
Inspecior de Recibe y verifica documenios Recibe v verifica los siguiente: ‘
cuarenteng de requisitcs = Fotocopio factura comercial
agropecuaria » fotocopia de manifiesic de
‘ carga.
» Fotocopia documenio aduanero
para el ransite intemacional
inspector de Detecta incumplimiento de s Exiiende boleta de rechazo dei'.
cuarentena requisitos expediente indicande de forma |
agropecuaria ciara y ordenada el molive gue
’ sustenta el rechazo (Bl usugrio debe
| solveniar el rechazo vy presentar o
[ R B _papeleria nuevamente).
| Inspector de Detecta cumplimienic de « Verifica que la documentacion no'|
cuarentena requisitos presenie algin fipo de |
‘ agropecuaria inconsistencios.
i s Verfica que el ndmeo de
| marchamo colocado ai medio de
| fronsporte  coincida  con el
I consignado en la documentacicn
' i asignada presentada fanlo en el
| f ingreso como en la salida del medic
| - 1 I o Morie del pcn,
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GUATEMALA  Catsocrin Manuaf de Procedimientos
VNS para cuarentena vegetal y animal
| RESPONSABLE ?RQCEDIMlENTO ACCION / DOCUMENTO
| Inspector de lnspecmona fisicamente = Realiza inspeccion fisica de los
| cuarentena - insumos para uso en animales.
|agropecuaria | 7 L T
| inspector de ! Emife recibo por concepto de s Verifica que la constancio de
cuarentena | inspeccion pago tadfario sea la corecta.
| agropecuatia . b L Extiende recibo
Inspector de Liberg el insuma para usoen Emite auiorizacion de insuUMQs | ‘
| cugreniena meqles en trénsito infermaciond. |
| agropecuara | e Lliberacion en el sistema
? informético  comespondienie
- - . | cuando apligue. o
2. REGISTROS
NOMBRE DEL REGISTRO AREA DE ARCHIVO
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Autorizacion de transiio internacional

Carpela fisica
Registro digital en importaciones y
exportaciones dal mes

Boleta de inspeccion y seguirmiento documental
de productos vy subproductos de origen vegelaly
ianimal

Carpeta fisica
Registro digital en Imporiaciones y
exportaciones del mes

Rechozo de expediente de imporfacion de
animales, vegetales, producios y subproductos,
iNsuMos agropecuarios & hidrobiologicos

Carmpela fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Acta de Retencion

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Orden de tratamiento Cuarentenario vegetai o
lanimal

Carpeta fisica
Regisiro digital en las Actividades del mes

Constancia de enfrega de productos y/o
subproductos de origen animal o vegetai retenidos

Carpeta fisica
Registro digital en las Actividades del mes

Recibos Varios

Carpeta fisica
Regisiro digital Financiero
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§ ANEXOS

Puestos de Cuarentena en ia Repuiblicc de Guatemala

Puestos del Servicio de Proteccién Agropecuarin -SEPA -
v det Servicio Internacional de Tratamlentos Cuarentenarios ~SITC-
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