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ENTIDAD: Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentación 
UNIDAD EJECUTORA:  209 Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y 

Regulaciones, Dirección de Sanidad Vegetal 
TIPO DE PROCESO: Fase de Diagnóstico y Rediseño 

 
 

CÉDULA NARRATIVA SIMPLIFICACIÓN DE TRÁMITES ADMINISTRATIVOS 
 
Instrucciones: De manera atenta se le solicita relatar, narrar o describir lo siguiente:  

No. PREGUNTA 

1 NOMBRE DEL PROCESO O TRAMITE ADMINISTRATIVO  
 

FERTILIZANTES 
 
No está sistematizado 
 

2 DIAGNÓSTICO LEGAL (REVISIÓN DE NORMATIVA O BASE LEGAL)  
- Acuerdo Gubernativo número 342-2010 del Presidente de la República, Reglamento para 

el registro de fertilizantes, enmiendas y sustancias afines a fertilizantes o a enmiendas, 
ante el Ministro de Agricultura, Ganadería y Alimentación.  

- Acuerdo Ministerial número 137-2007 del Ministro de Agricultura, Ganadería y 
Alimentación, Tarifas por Servicios que presta el Ministerio de Agricultura, Ganadería y 
Alimentación, a través de la Unidad de Normas y Regulaciones. 

- Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 65.05.54:15. Requisitos para el Registro de 
Fertilizantes y Enmiendas de uso Agrícola.   

- Anexo de la Resolución número 416-2019 (COMIECO – LXXXVIII). 
 

3 DIAGNÓSTICO DE TECNOLOGÍA  

Formulario de registro, renovaciones, endosos, cesiones, registros de exportación, 

renovación de registros de exportación, reconocimiento y renovación de reconocimiento de 

fertilizantes disponible en www.maga.gob.gt 

Microsoft Office (excel, word) 
Plataforma informática de uso interno 
9 Equipos de cómputo 
6 Impresoras 
2 Scanner de uso general 
 

4 DIAGNÓSTICO DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA  
7 estaciones de trabajo 
2 ventanillas de atención al usuario 
 

5 DIAGNÓSTICO DE RECURSO HUMANO  
 
9 Personas 
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PERSONAL ROL 

Técnico de Atención al 

Usuario 
Recibe documentos, firma y sella de recibido. 

Profesional Analista 

Químico  

Recibe, analiza, dictamina, asigna y distribuye los documentos 

trasladados por asistente. 

Profesional Analista 

Técnico 

Recibe documentos revisados por el profesional químico y realiza 

análisis técnico final para dictaminar. 

Analista Técnico 
Recibe documentos revisados por el profesional químico y realiza 

análisis técnico final para dictaminar. 

Jefe de Departamento Valida el certificado.  

Técnico de Archivo Recibe, traslada y almacena los expedientes aprobados. 

 
 

6 DISEÑO ACTUAL Y REDISEÑO DEL PROCEDIMIENTO  
 

Requisitos actuales Requisitos propuestos  

Requisitos para Registro de 
Fertilizantes 

Requisitos para Registro de Fertilizantes 

Parte Administrativa Parte Administrativa 

1. Solicitud para Registro de Fertilizantes 
(Anexo I). 

1. Certificado original con pases de ley del 
registro o libre venta, extendida por ANC 
del país de origen o constancia de no 
registro. No aplica para productos 
nacionales. 
 

2. Certificado original con pases de ley del 
registro o libre venta, extendida por 
ANC del país de origen o constancia de 
no registro. No aplica para productos 
nacionales. 

2. Certificado de composición cualitativa-
cuantitativa. 

3. Certificado de composición cualitativa-
cuantitativa.  

3. Certificado de análisis. 

4. Certificado de análisis. 4. Declaración de la presencia o ausencia de 
metales pesados. 

5. Declaración de la presencia o ausencia 
de metales pesados. 

5. Arte de Etiqueta. 

6. Arte de Etiqueta  

Parte Técnica Parte Técnica 

1. Propiedades Físicas y Químicas. 1. Propiedades Físicas y Químicas. 

2. Datos sobre aplicación de fertilizantes. 2. Datos sobre aplicación de fertilizantes. 

3. Datos sobre seguridad 3. Datos sobre seguridad. 

4. Métodos de análisis 4. Métodos de análisis. 

5. Envases. 5. Envases. 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Renovación de 
Registro de Fertilizantes 

Requisitos para Renovación de Registro 
de Fertilizantes 

1. Solicitud para Registro de Renovación 
(Anexo I). 

1. Certificado original con pases de ley del 
registro o libre venta, extendida por ANC     
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 del país de origen o constancia de no 
registro.  

2. Certificado original con pases de ley del 
registro o libre venta, extendida por 
ANC     del país de origen o constancia 
de no registro.  
 

2. Certificado de composición cualitativa-
cuantitativa.  

3. Certificado de composición cualitativa-
cuantitativa.  
 

3. Certificado de análisis. 

4. Certificado de análisis. 
 

4. Declaración de la presencia o ausencia de 
metales pesados. 

5. Declaración de la presencia o ausencia 
de metales pesados. 

5. Arte de Etiqueta. 

6. Arte de Etiqueta.  

Requisitos técnicos: 
1. Para Fertilizantes:  numeral 5.2, del 

RTCA 65.05.54.15 

Requisitos técnicos: 
1. Para Fertilizantes:  numeral 5.2, del RTCA 

65.05.54.15 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Endoso de Registro de 
Fertilizantes 

Requisitos para Endoso de Registro de 
Fertilizantes 

1. Solicitud de endoso. 1. Fotocopia del certificado de registro a 
endosar. 

2. Fotocopia del certificado de registro a 
endosar.  

2. Carta de autorización de endoso emitida 
por el titular del registro.  

3. Carta de autorización de endoso 
emitida por el titular del registro.  

3. Fotocopia del arte de etiqueta aprobada 
del titular del registro. 

4. Fotocopia del arte de etiqueta aprobada 
del titular del registro. 

4. Un juego de 3 artes de la etiqueta para 
aprobar. 

5. Un juego de 3 artes de la etiqueta para 
aprobar. 

 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Cesión de Registro de 
Fertilizantes 

Requisitos para Cesión de Registro de 
Fertilizantes 

1. Solicitud de cesión de registro. 1. Copia digital de Certificado original del 
registro a ceder. 

2. Certificado original del registro a ceder.  2. Etiqueta original aprobada por parte de 
MAGA del registro a ceder. 

3. Etiqueta original aprobada por parte de 
MAGA del registro a ceder.  

3. Carta de aceptación y cesión del registro 
con las firmas correspondientes. 

4. Carta de aceptación y cesión del 
registro con firmas legalizadas.  

4. Copia digital de Certificado del registro de 
la empresa que otorga el registro. 

5. Fotocopia de Certificado del registro de 
la empresa que otorga el registro 

5. Timbre Profesional de Ingeniero 
Agrónomo. 

6. Un juego de 3 artes de la etiqueta para 
aprobar. 

6. Archivo con el arte de la etiqueta para 
aprobar. 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Registro de 
Fertilizantes con Fines de Exportación 

Requisitos para Registro de Fertilizantes 
con Fines de Exportación 



Página 4/14 
 

1. Listado de Requisitos para el Registro 
de Fertilizantes con Fines de 
Exportación. 

1. Certificado de Composición. 

2. Constancia de Registro de Regente de 
Insumos Agrícolas. 

2. Ficha de datos de seguridad (FDS). 

3. Solicitud de Registro de Fertilizantes 
con Fines de Exportación, con timbre 
adherido. 

3. Timbre profesional. 

4. Certificado de Composición.  

5. Hoja de Seguridad  

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Renovación de 
Registro de Fertilizantes con Fines de 

Exportación 

Requisitos para Renovación de Registro 
de Fertilizantes con Fines de Exportación 

1. Listado de Requisitos para el Registro 
de Fertilizantes con Fines de 
Exportación. 

1. Certificado de Composición. 

2. Constancia de Registro de Regente de 
Insumos Agrícolas. 

2. Ficha de datos de seguridad (FDS). 

3. Solicitud de Registro de Fertilizantes 
con Fines de Exportación, con timbre 
adherido. 

3. Timbre profesional. 

4. Certificado de Composición.  

5. Hoja de Seguridad.  

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para el Reconocimiento de 
Registro de Fertilizantes 

Requisitos para el Reconocimiento de 
Registro de Fertilizantes 

1. Formulario de solicitud de 
reconocimiento de registro, firmado y 
sellado en original por el propietario o el 
representante legal y el regente, 
quienes deberán estar registrados 
previamente ante la ANC donde se 
solicita dicho reconocimiento. 
 

1. Certificado de registro o libre venta, 
otorgado por la ANC, legalizado 
(apostillado o consularizado) con no más 
de un año después de haber sido 
emitidos. 

2. Original del certificado de registro o libre 
venta, otorgado por la ANC, legalizado 
(apostillado o consularizado) con no 
más de un año después de haber sido 
emitidos. 
 

2. Autorización legalizada (apostillada o 
consularizada) del titular del registro por 
medio de la cual otorga a otra persona 
física (individual o natural) o jurídica, para 
solicitar el reconocimiento. 

3. Autorización legalizada (apostillada o 
consularizada) del titular del registro por 
medio de la cual otorga a otra persona 
física (individual o natural) o jurídica, 
para solicitar el reconocimiento. 

3. Copia certificada del expediente del 
registro vigente, emitida por la ANC que 
otorgó el registro. 

4. Comprobante de pago por trámite del 
reconocimiento de registro según 
legislación vigente del Estado Parte. 
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Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos para Renovación de 
Registro de Fertilizantes Otorgado por 

Reconocimiento 

Requisitos para Renovación de Registro 
de Fertilizantes Otorgado por 

Reconocimiento 

1. Solicitud según anexo A. 1. Certificado de renovación de registro o 
libre venta, con no más de un año 
después de haber sido emitido y 
legalizado (apostillado o consularizado), 
extendido por la ANC que otorgó el 
registro original. 
 

2. Certificado de renovación de registro o 
libre venta, con no más de un año 
después de haber sido emitido y 
legalizado (apostillado o 
consularizado), extendido por la ANC 
que otorgó el registro original. 
 

2. Autorización legalizada del titular del 
registro por medio de la cual otorga a otra 
persona física (individual o natural) o 
jurídica, para solicitar la renovación del 
registro por reconocimiento (Anexo C). 

3. Autorización legalizada del titular del 
registro por medio de la cual otorga a 
otra persona física (individual o natural) 
o jurídica, para solicitar la renovación 
del registro por reconocimiento (Anexo 
C).  
 

 

4. Comprobante de pago por trámite de 
renovación del reconocimiento de 
registro según legislación vigente de 
cada país, previo al inicio de la 
verificación de los requisitos. 
 

 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos de Modificación de Registro 
de Fertilizantes 

Requisitos de Modificación de Registro 
de Fertilizantes 

Cambio de titular  Cambio de titular 

1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Documento legal que acredite la cesión 
del registro. 

2. Documento legal que acredite la cesión 
del registro. 

2. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Boleta de pago por modificación. 

4. Boleta de pago por modificación. 4. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

5. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

 

Cambio de nombre o razón social del 
titular, fabricante o formulador  

Cambio de nombre o razón social del 
titular, fabricante o formulador 
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1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Documento legal que acredite el cambio 
de nombre, razón social de titular, 
fabricante o formulador. 

2. Documento legal que acredite el cambio 
de nombre, razón social de titular, 
fabricante o formulador. 

2. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Boleta de pago por modificación. 

4. Boleta de pago por modificación. 4. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

5. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

 

Cambio o adición de marca (nombre del 
producto)   

Cambio o adición de marca (nombre del 
producto)   

1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase con la nueva 
marca. 

2. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase con la nueva 
marca. 

2. Certificado de Marca cuando exista. 

3. Certificado de Marca cuando exista. 3. Boleta de pago por modificación. 

4. Arte de etiqueta aprobada. 4. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

5. Boleta de pago por modificación.  

6. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

 

Adición y eliminación de las 
presentaciones de comercialización 
para efectos de etiquetado   

Adición y eliminación de las 
presentaciones de comercialización para 
efectos de etiquetado   

1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Tipo de envase, material del envase y 
capacidad del envase. 

2. Tipo de envase, material del envase y 
capacidad del envase. 

2. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Proyecto de etiquetas atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

3. Boleta de pago por modificación. 

4. Boleta de pago por modificación. 4. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

5. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

 

Cambio o ampliación de origen del 
fabricante o formulador   

Cambio o ampliación de origen del 
fabricante o formulador   

1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Para fertilizantes, se deberá aportar la 
solicitud respectiva y los documentos 
establecidos en el artículo 5.1: a), b), c), d) 
(incluyendo los literales d.1 al d.4, Hoja de 
seguridad del producto). En el certificado 
de Análisis se debe incluir granulometría y 
humedad, emitido por el fabricante y 
adicionalmente la presentación de la 
etiqueta con dicho cambio. 
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2. Para fertilizantes, se deberá aportar la 
solicitud respectiva y los documentos 
establecidos en el artículo 5.1: a), b), c), 
d) (incluyendo los literales d.1 al d.4, 
Hoja de seguridad del producto). En el 
certificado de Análisis se debe incluir 
granulometría y humedad, emitido por 
el fabricante y adicionalmente la 
presentación de la etiqueta con dicho 
cambio. 

 

 

Inclusión o exclusión de uso   Inclusión o exclusión de uso   

1. Solicitud de Modificación de Registro. 1. Proyecto de etiqueta(s), atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

2. Proyecto de etiqueta(s), atendiendo la 
capacidad del envase y la modificación. 

2. Boleta de pago por modificación 

3. Copia de etiqueta aprobada.  

4. Copia de certificado de registro.  

5. Boleta de pago por modificación.  

Ampliación o cambio de facturador, 
exportador y procedencia  

Ampliación o cambio de facturador, 
exportador y procedencia 

1. Solicitud de ampliación o cambio de 
facturador, exportador y procedencia. 

1. Carta del titular del registro solicitando la 
ampliación o cambio de facturador, 
exportador y procedencia con las firmas 
correspondientes. 

2. Carta del titular del registro solicitando 
la ampliación o cambio de facturador, 
exportador y procedencia con las firmas 
correspondientes. 

2. Boleta de pago por modificación. 

3. Boleta de pago por modificación.  

Copia de certificado adicional de 
registro / renovación 

Copia de certificado adicional de registro 
/ renovación 

1. Solicitud de Copia de Registro. 1. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

2. Copia de certificado de registro.  

3. Boleta de pago por emisión de nuevo 
Certificado de Registro. 

 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos de Cancelación de Registro 
de Fertilizantes 

Requisitos de Cancelación de Registro de 
Fertilizantes 

1. Carta del titular del registro solicitando 
la cancelación del registro con las 
firmas correspondientes. 

1. Carta del titular del registro solicitando la 
cancelación del registro con las firmas 
correspondientes. 

2. Certificado Original de Registro del 
producto a cancelar. 

2. Certificado Original de Registro del 
producto a cancelar. 

3. Boleta de pago por modificación. 3. Boleta de pago por modificación. 

Requisitos actuales Requisitos propuestos 

Requisitos de Rectificación / errores de 
Registro de Fertilizantes 

Requisitos de Rectificación / errores de 
Registro de Fertilizantes 
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1. Carta del titular del registro solicitando 
la rectificación / errores del registro con 
las firmas correspondientes. 

1. Carta del titular del registro solicitando la 
rectificación / errores del registro con las 
firmas correspondientes. 

2. Certificado Original de Registro del 
producto a rectificar / corregir. 

2. Certificado Original de Registro del 
producto a rectificar / corregir. 

3. Boleta de pago por modificación. 3. Boleta de pago por modificación. 

 
 

Diseño actual Diseño propuesto 

1. Recepción de Expediente de Solicitud 
de Registro de Fertilizantes. 

1. El usuario completa formulario en el 
sistema informático y carga documentos 
requeridos. 

2. Análisis de expediente. 2. El Profesional Analista Químico recibe 
documentos en bandeja, revisa y emite 
dictamen químico, cuando aplique. 

3. Emisión de dictamen químico. 3. El Profesional Analista Técnico recibe 
documentos en bandeja, revisa, analiza y 
emite dictamen.  

      Si es favorable: Sigue a paso 4.  
      No es favorable: Devuelve con 

observaciones y regresa a paso 1. 

4. Asignación de expediente de Registro 
de Fertilizantes. 

4. El Profesional Analista Técnico genera 
Certificado con código de validación 
electrónico en el sistema informático. 

5. Evaluación y análisis de expediente de 
registro por Profesional Analista. 

5. El Jefe de Departamento recibe el 
certificado en bandeja y revisa a través del 
sistema informático. 

      Si: Sigue a paso 6.  
      No: Devuelve para correcciones y regresa 

a paso 4. 

6. Emisión de Dictamen Técnico. 6. El Jefe de Departamento valida 
Certificado y notifica al usuario en el 
sistema informático. 

7. Emisión y traslado de Dictamen y 
Certificado de Registro. 

 

8. Visto Bueno de Certificado de Registro.  

9. Traslado de Certificado de Registro.  

10. Finalización del trámite administrativo.  

11. Recibe y archiva expediente.  

 
 

- Registro, Renovación, Registro con Fines de Exportación, Renovación de 
Registro con Fines de Exportación, Registro de Reconocimiento y Renovación 
de Registro Otorgado por Reconocimiento de Fertilizantes             
Tiempo: Actual: 4 meses     Propuesto: 2 meses  
Costo: Actual: USD 0.00      Propuesto: USD 0.00 Según tarifario vigente 
Identificación de acciones interinstitucionales:  
Actual: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
Propuesto: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
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- Endoso de Registro de Fertilizantes 

Tiempo: Actual: 2 meses     Propuesto: 1 mes  

Costo: Actual: USD 0.00      Propuesto: USD 0.00 Según tarifario vigente 

Identificación de acciones interinstitucionales:  
Actual: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
Propuesto: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
 

- Cesión y Modificación de Registro de Fertilizantes 

Tiempo: Actual: 2 meses     Propuesto: 1 mes  

Costo: Actual: USD 7.50      Propuesto: USD 7.50 Según tarifario vigente 

Identificación de acciones interinstitucionales:  
Actual: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
Propuesto: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
 

- Cancelación y Rectificación / errores de Registro de Fertilizantes  

Tiempo: Actual: 1 mes     Propuesto: 15 días  

Costo: Actual: USD 3.75      Propuesto: USD 3.75 Según tarifario vigente 

Identificación de acciones interinstitucionales:  
Actual: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 
Propuesto: Colegio de Ingenieros Agrónomos de Guatemala, CIAG. 

 
 

7 RESPONSABLES DEL CONTROL 
 

• Áreas participantes (de cada unidad ejecutora) 

Departamento de Registro de Insumos Agrícolas de la Dirección de Sanidad Vegetal. 

 

• Personal que atiende proceso 

1 Técnico de Atención al Usuario 

1 Profesional Analista Químico  

4 Profesionales Analistas Técnicos 

1 Analista Técnico 

1 Jefe del Departamento de Registro de Insumos Agrícolas. 

1 Técnico de Archivo 

 

• Número de actos administrativos internos 

N/A 

 

8 OPINIÓN O VIABILIDAD TÉCNICA  
Este Departamento de Registro de Insumos Agrícolas a cargo de la Dirección de Sanidad 

Vegetal del Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones, con base en las 

consideraciones anteriores, EMITE OPINIÓN TÉCNICA FAVORABLE a la Simplificación del 

Trámite de “FERTILIZANTES”, en lo relacionado con el Registro de Insumos Agrícolas, por 

lo que es considerado PROCEDENTE la emisión de este instrumento legal.  

9 OPINIÓN O VIABILIDAD DE TECNOLOGÍA  
Desde el punto de vista de tecnología, es viable el trámite administrativo, ya que se dispondrá 

de un sistema informático para la entrega de los servicios al usuario. 
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10 OPINIÓN O VIABILIDAD JURÍDICA  
De conformidad con la documentación presentada, normas jurídicas, consideraciones y 

argumentos expuestos se emite OPINIÓN JURÍDICA FAVORABLE sobre la viabilidad jurídica 

de la Simplificación del trámite administrativo denominado “FERTILIZANTES”. 

11 SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN  
Se remitirán informes anuales, sobre estadísticas institucionales internas derivadas del 
rediseño del trámite, para la medición y evaluación del efecto en la simplificación del mismo. 

 
 
 

Tabla de Indicadores 

 

INDICADOR SITUACION ACTUAL SITUACION PROPUESTA DIFERENCIA 

Número de 
actividades 
con valor 
añadido 
(renglón 6) 

11 6 5 

Tiempo del 
trámite 

Registro, 
Renovación, 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Registro de 
Reconocimiento 
y Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 
de Fertilizantes             

4 
meses 

Registro, 
Renovación, 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Registro de 
Reconocimiento 
y Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 
de Fertilizantes             

2 
meses 

Registro, 
Renovación, 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación, 
Registro de 
Reconocimiento 
y Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 
de Fertilizantes             

2 
meses 

Endoso de 
Registro de 
Fertilizantes 

2 
meses 

Endoso de 
Registro de 
Fertilizantes 

1 mes 
Endoso de 
Registro de 
Fertilizantes 

1 mes 

Cesión y 
Modificación de 
Registro de 
Fertilizantes 

2 
meses 

Cesión y 
Modificación de 
Registro de 
Fertilizantes 

1 mes 

Cesión y 
Modificación de 
Registro de 
Fertilizantes 

1 mes 

Cancelación y 
Rectificación / 
errores de 
Registro de 
Fertilizantes  

1 mes 

Cancelación y 
Rectificación / 
errores de 
Registro de 
Fertilizantes 

15 días 

Cancelación y 
Rectificación / 
errores de 
Registro de 
Fertilizantes 

15 días 

Registro 11 Registro 10 Registro, 1 

Renovación 7 Renovación 6 Renovación 1 
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Número de 
requisitos 
solicitados  

Endoso 5 Endoso  4 Endoso,  1 

Cesión  6 Cesión  6 Cesión,   

Registro con 
Fines de 
Exportación 
 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación 
 
Registro de 
Reconocimiento 

5 

Registro con 
Fines de 
Exportación 
 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación 
 
Registro de 
Reconocimiento 

3 

Registro con 
Fines de 
Exportación; 
 
Renovación de 
Registro con 
Fines de 
Exportación; 
 
Registro de 
Reconocimiento  

2 

Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 

4 

Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 

2 

Renovación de 
Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento 

2 

Modificación 
para: 
a). Cambio de 
titular 

5 

Modificación 
para: 
a). Cambio de 
titular 

4 

Modificación 
para: 
a). Cambio de 
titular 

1 

Modificación 
para: 
b). Cambio de 
nombre o razón 
social del titular, 
fabricante o 
formulador 

5 

Modificación 
para: 
b). Cambio de 
nombre o razón 
social del titular, 
fabricante o 
formulador 

4 

Modificación 
para: 
b). Cambio de 
nombre o razón 
social del titular, 
fabricante o 
formulador 

1 

Modificación 
para: 
c). Cambio o 
adición de 
marca (nombre 
del producto) 

6 

Modificación 
para: 
c). Cambio o 
adición de 
marca (nombre 
del producto) 

4 

Modificación 
para: 
c). Cambio o 
adición de 
marca (nombre 
del producto) 

2 

Modificación 
para: 
d). Adición y 
eliminación de 
las 
presentaciones 
de 
comercialización 
para efectos de 
etiquetado 

5 

Modificación 
para: 
d). Adición y 
eliminación de 
las 
presentaciones 
de 
comercialización 
para efectos de 
etiquetado 

4 

Modificación 
para: 
d). Adición y 
eliminación de 
las 
presentaciones 
de 
comercialización 
para efectos de 
etiquetado 

1 

Modificación 
para: 
e). Cambio o 
ampliación de 
origen del 
fabricante o 
formulador 

2 

Modificación 
para: 
e). Cambio o 
ampliación de 
origen del 
fabricante o 
formulador 

1 

Modificación 
para: 
e). Cambio o 
ampliación de 
origen del 
fabricante o 
formulador 

1 
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Modificación 
para: 
f). Inclusión o 
exclusión de 
uso 

5 

Modificación 
para: 
f). Inclusión o 
exclusión de 
uso 

2 

Modificación 
para: 
f). Inclusión o 
exclusión de 
uso 

3 

Modificación 
para: 
g). Ampliación o 
cambio de 
facturador, 
exportador y 
procedencia 

3 

Modificación 
para: 
g). Ampliación o 
cambio de 
facturador, 
exportador y 
procedencia 

2 

Modificación 
para: 
g). Ampliación o 
cambio de 
facturador, 
exportador y 
procedencia 

1 

Modificación 
para: 
h). Copia de 
certificado 
adicional de 
registro / 
renovación 

3 

Modificación 
para: 
h). Copia de 
certificado 
adicional de 
registro / 
renovación       

1 

Modificación 
para: 
h). Copia de 
certificado 
adicional de 
registro / 
renovación     

2 

Cancelación 
 
Rectificación / 
errores 

3 

Cancelación 
 
Rectificación / 
errores 

3 

Cancelación 
 
Rectificación / 
errores  

0 

Costo al 
usuario 

Registro, Renovación, 
Registro con Fines de 
Exportación, Renovación 
de Registro con Fines de 
Exportación, Registro de 
Reconocimiento y 
Renovación de Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento de 
Fertilizantes             

 
USD 0.00 

Registro, Renovación, 
Registro con Fines de 
Exportación, Renovación 
de Registro con Fines de 
Exportación, Registro de 
Reconocimiento y 
Renovación de Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento de 
Fertilizantes             

 
USD 0.00 

Registro, Renovación, 
Registro con Fines de 
Exportación, Renovación 
de Registro con Fines de 
Exportación, Registro de 
Reconocimiento y 
Renovación de Registro 
Otorgado por 
Reconocimiento de 
Fertilizantes             

 
USD 0.00 

Endoso de Registro de 
Fertilizantes  

 
USD 0.00 

Endoso de Registro de 
Fertilizantes  

 
USD 0.00 

Endoso de Registro de 
Fertilizantes  

 
USD 0.00 

Cesión y Modificación de 
Registro de Fertilizantes  

 
USD 7.50 

Cesión y Modificación de 
Registro de Fertilizantes  

 
USD 7.50 

Cesión y Modificación de 
Registro de Fertilizantes  

 
USD 0.00 

Cancelación y 
Rectificación / errores de 
Registro de Fertilizantes  
 

USD 3.75 

Cancelación y 
Rectificación / errores de 
Registro de Fertilizantes  
 

USD 3.75 

Cancelación y 
Rectificación / errores de 
Registro de Fertilizantes  
 

USD 0.00 

Cantidad de 
áreas 
participantes 

9 9 0 
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Número de 
personas 
involucradas 

9 9 0 

Participación 
de otras 
instituciones 

1 1 0 
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FERTILIZANTES

Profesional Analista  

Técnico
Usuario

INICIO A

Profesional Analista 

Químico

B

B

1. Completa formulario en el 
sistema informático y carga 

documentos requeridos.

A

NO

SI

Devuelve con 

observaciones 

y regresa a 

paso 1.

4. Genera Certificado con 
código de validación 

electrónico en el sistema 
informático.

C

Jefe de Departamento

6. Valida Certificado y notifica 
al usuario en el sistema 

informático.

C

FIN

2. Recibe documentos en 
bandeja, revisa y emite    

dictamen químico, cuando 
aplique.

3. Recibe documentos en 
bandeja, revisa, analiza y emite 

dictamen. 

5. Recibe el certificado en 
bandeja y revisa a través del 

sistema informático.

NO

SI

Devuelve para 

correcciones y 

regresa a paso 

4.


